
NO TANGGAL SURAT NO SURAT PERIHAL SURAT
TANGGAL 

DITERIMA
DARI DISPOSISI

1 5 Januari 2015 Nota Dinas Laporan Kinerja IBS Bulan Desember 2014 Ka. IBS

2 6 Januari 2015 Nota Dinas Usulan untuk pelatihan Perawat Retina 9 Januari 2015 Ka. IBS
Dir ; Yth. Wadir Yan , Wadir Jangdik Udl untuk 

peningkatan pelayanan.(8/1)

3 29 Desember 2014 Nota Dinas Permohoanan penggantian pesawat HP di Ruangan Ka. IRNA III

4 5 Desember 2014 Nota Dinas Laporan Kinerja Bulanan KA. IRNA III

5 4 Desember 2014 Nota Dinas Laporan Kinerja Bulanan bulan Desember Tahun 2014 Ka. IRJA II

6 6 Januari 2015 Nota Dinas
Hasil Uji Kredensial dan Psikotes an Dr. Bagus Condro 

Sp,THT -KL
8 Januari 2015 Ketua Komed RSMS Dir : Yth. Wadir Udl. (8/1)

7 7 Januari 2015 Nota Dinas Laporan Kegiatan IFAR Bulan Desember 2014 Ka . IFAR

8 7 Januari 2015 Nota Dinas
Pengajuan Proposal Pelatihan NPO untuk tenaga 

Teknis Kefarmasian.
14 Januari 2015 Ka. IFAR

Dir ; Yth. Wadir Jangdik UMP, Untuk mendukung 

Akreditasi 2012. (14/1)

9 7 Januari 2015 Nota Dinas Laporan Tahunan 2014 14 Januari 2015 Wadir Yan dan KS Dir : Yth. Wadir Yan Udl, laporkan hasilnya . (14/1)

10 5 Januari 2015 Nota Dinas Jadwal BSB 8 Januari 2015 Ka. IGD Dir : Yth. Wadir Yan Udl, Monev.(8/1)

11 24 Desember 2014 Nota Dinas BAP Formula JP Langsung 8 Januari 2015 Dr. ANTON,Sp.PK Dir : Yth. Kabag Perencanaan Udl.(8/1)

12 4 Januari 2015 Nota Dinas Laporan Kinerja IATI Bulan Desember 2014 Ka. IATI

13 6 Januari 2015 Nota Dinas Laporan Inspeksi dan Verifikasi BAPETEN RI Ka Instalasi Radioterapi

14 12 Januari 2015 Nota Dinas Permohonan Ijin Cuti Melaksanakan Ibadah Umroh 12 Januari 2015 Dr. Ahmad Wiryawan Dir : Wadir UK Udl ,(12/1)

15 12 Januari 2015 Nota Dinas Konekting Genset Baru 12 Januari 2015 Wadir Jangdik
Dir : Yth . Bidang Jang SarPras Monitor, laporkan 

hasilnya ke Direktur.(12/1)

16 13 Januari 2015 Nota Dinas Evaluasi dan penambahan PPK , SPM 14 Januari 2015 Wadir Yan dan KS Dir : Yth . Wadir UK Laporkan hasilnya.(14/1)

17 13 Januari 2015 Nota Dinas
Undangan sosialisasi Rekam Medik Anaestesi  oleh 

Kepala IATI
14 Januari 2015 Wadir Yan dan KS Dir : Yth. Wadir Yan laporkan hasilnya.(14/1)

18 10 Januari 2015 Nota Dinas Pelatihan Training Loundry 17 Januari 2015 Ka.Instalasi Forensik 

Dir :Yth. Wadir UK Telaah sesuai aturan yang 

berlaku di inventarisasi kebutuhan -kebutuhan 

SDM.(17/1)

AGENDA SURAT MASUK INTERN JANUARI TAHUN 2015



19 15 Januari 2015 Nota Dinas Permohonan Penambahan Pegawai Baru Ka . IRNA II

20 13 Januari 2015 Nota Dinas Laporan Kinerja Tahun 2014 Ka. IRNA II

21 14 Januari 2015 Nota Dinas Laporan Tahunan IRNA III Tahun 2014 Ka. IRNA III

22 16 Januari 2015 Nota Dinas

Undangan Audit Maternal / Date Case Ny. YM , Hari / 

Tgl : Selasa / 20 Januari 2015 , Pukul : 08.00 WIB , 

Tempat : Aula Komed

19 Januari 2015 Ketua Komed RSMS Dir : Yth. Wadir Yan hadir mewakili Saya.(19/1)

23 30 Januari 2015 Nota Dinas Rencana Kebutuhan ITD Tahun 2015 19 Januari 2015 Ka. ITD 

Dir ; Yth. Wadir Yan, Wadir Jangdik telaah sesuai 

aturan yang berlaku.NB : Dr. LILIJANI sbg 

PPKom.(19/1)

24 15 Januari 2015 Nota Dinas
Hasil Uji Kredensial dan MMPI an Dr.Yuanita 

Mardastuti , Sp. S
19 Januari 2015 Ketua Komed RSMS

Dir : Yth. Wadir Yan Udl,buat kewenangan 

klinik.(19/1)

25 19 Januari 2015 Nota Dinas Kalibrasi Out Put Cobalt 60 GWXJ 80 21 Januari 2015 Ka . Instalasi  Radioterapi Dir : Yth. Kabid SarPras Udl segera.(21/1)

26 19 Januari 2015 Nota Dinas Rekredensialing tenaga kesehatan penunjang Medis 21 Januari 2015 Wadir Jangdik
Dir ; Yth. Kabid Penunjang Medis Monitor 

danEvaluasi ,laporkan hasilnya.(21/1)

27 15 Januari 2015 Nota Dinas Usulan Pengangkatan Ka. IPK 21 Januari 2015 Wadir Jangdik
Dir : Yth. Wadir UK, Buat SK Untuk Ka. IPK dr. 

ANTON Sp.PK (21/1)

28 22 Januari 2015 Nota Dinas Usulan Tim Verifikasi RS 22 Januari 2015 Bidang Pelayanan

Dir : Yth. Wadir Yan, Kabag Prc Udl dibahas dalam 

rapat Tim Pengendali BPJS ,Kabag Perencanaan 

sbg tim pengendali BPJS.(22/1)

29 26 Januari 2015 Nota Dinas Rencana Kegiatan dan anggaran IGD I Tahun 2016 26 Januari 2015 Ka. IGD I
Dir : Yth. Wadir Yan telaah atas usulan tersebut 

2016.(26/1)

30 21 Januari 2015 Nota Dinas Permohonan Tabung N2O ( Contoh Tabung ) 26 Januari 2015 Ka IBS
Dir : Yth. Wadir Yan telaah utilisasinya bila 

urgensy ada difasilitasi.(26/1)

31 21 Januari 2015 Nota Dinas Permohonan Set Abbaran 26 Januari 2015 Ka IBS
Dir : Yth. Wadir Yan telaah segera di analisa 

laporkan.(26/1)

32 27 Januari 2015 Nota Dinas Desain renovasi outlet Farmasi Rawat Jalan Wadir Jangdik

33 27 Januari 2015 Nota Dinas
Rakor Kegiatan Pendampingan Akreditasi Standar 

Versi 2012

Ketua Tim Kerja 

Akreditasi Standar Versi 

2012

34 27 Januari 2015 Nota Dinas
Undangan Rakor pengadaan kebutuhan transfuse 

darah
28 Januari 2015 Kabid Penunjang Medis

Dir : Yth. Kabid Penunjang Medis laporkan 

hasilnya.(28/1)



35 26 Januari 2015 Nota Dinas
Workshop Emergency Nephrology Semarang,Tanggal 

: 13-15 Februari 2015
28 Januari 2015 Ka. Instalasi Dialisis Dir : Yth. Wadir Jangdik UMP.(28/1)

36 28 Januari 2015 Nota Dinas Permohonan Kebutuhan Gas Medis RSMS 2015 28 Januari 2015 Ka. IPS RS
Dir : Yth. Wadir Yan sebagai PPKom ~ 

ditelaah.(28/1)

37 25 Januari 2015 Nota Dinas Spesifikasi Brakfterapi Ka. Instalasi Radioterapi

38 28 Januari 2015 Nota Dinas
Laporan Tahunan hasil kegiatan pelayanan 

penanggulangan HIV dan AIDS
Ketua Pokja HIV dan AIDS

NO TANGGAL SURAT NO SURAT PERIHAL SURAT
TANGGAL 

DITERIMA
DARI DISPOSISI

1 28 Januari 2015 Nota Dinas Usulan Obat Live Saving 3 Februari 2015 Ketua SMF Saraf RSMS
Dir : Yth . Wadir Jangdik ,Kabid Jangdis telaah ~ 

Masuk Fornas. (3/2)

2 28 Januari 2015 Nota Dinas Proposal Dialog Interaktif 3 Februari 2015 Ka. Instalasi Radioterapi

Dir : Yth. Wadir Jangdik PPTK untuk SPJ, Undangan 

,Daftar Hadir ,Notulen ,Rincian Makan dan Minum 

Rapat.(3/2)

3 30 Januari 2015 Nota Dinas
Permohonan Uang Bantuan Transport Residen PPDS 

Obsgyn UNDIP
3 Februari 2015 Ka. SMF Obsgyn

Dir : Yth. Kabid Diklit ,telaah sesuai aturan yang 

berlaku.(3/2)

4 28 Januari 2015 Nota Dinas Permintaan Obat Meropenem Injeksi 3 Februari 2015
Ka. Instalasi Rawat 

Intensif

Dir : Yth . Wadir Jangdik, Kabid Jangdis telaah 

apakah masuk FORNAS dan Ekatalog.(3/2)

5 30 Januari 2015 Nota Dinas Permohonan Tabung N2O 3 Februari 2015 Wadir Pelayanan dan KS Dir : Yth. Wadir Jangdik Udl.(3/2)

6
30 Januari 2015 Nota Dinas Pengajuan Alat SMF Mata 3 Februari 2015 Wadir Pelayanan dan KS

Dir : Yth. Kabag Perencanaan sesuai aturan yang 

berlaku. (3/2)

7 31 Januari 2015 Nota Dinas Permohonan Set Abbaran 3 Februari 2015 Wadir Pelayanan dan KS Dir : Yth. Wadir Yan Monev.(3/2)

8 31 Januari 2015 Nota Dinas
Permohonan Peserta Workshop ,Tanggal 24 s.d 29 

Maret 2015 di Jakarta.
3 Februari 2015 Kabid Keperawatan Dir : Yth. Wadir Jangdik UMP.(3/2)

9 4 Februari 2015 Nota Dinas Usulan Obat Live Saving 16 Februari 2015 Kabid Penunjang Medis
Dir : Yth. Wadir Yan, Kabid Jangdis,PPKom/Pejabat 

Pengadaan Tidak perlu diadakan.(16/2)

AGENDA SURAT MASUK INTERN FEBRUARI TAHUN 2015



10 5  Februari 2015 Nota Dinas Kebutuhan Bahan Habis Pakai ICPH Tahun 2015
Kabid Penunjang SarPras 

RS

11               -       -
Notulen Rapat Rencana dan Strategi Standar Versi 

2012

Kabid Mutu dan 

Kerjasama

12 5 Februari 2015 Nota Dinas
Permohonan Informasi kegiatan pengadaan Barang 

Jasa Tahun 2015

Ketua Tim Akreditasi 

RSMS

13 5 Februari 2015 Nota Dinas Spesifikasi Mesin ICPH 6 Februari 2015 Ka. ICPH
Dir : Yth. PPKom / PPTK ,Sebagai informasi produk 

,telaah sesuai aturan yang berlaku,tidak KKN.(6/2)

14 4 Februari 2015 Nota Dinas

Permohonan pembahasan alur persiapan /konsultasi 

antar bagian Pasien Pre Operatif , Khususnya atas 

pasien dengan kelainan Sistemik 

6 Februari 2015 Ka. SMF Mata
Dir : Yth. Wadir Yan Udl,dilakukan 

pembahasan.(6/2)

15 Februari 2015 Nota Dinas Laporan Kegiatan instalasi Gizi bulan Januari 2015 Ka. Instalasi Gizi

16 3 Februari 2015 Nota Dinas Pengusulan Ketua SMF 6 Februari 2015 Ka. SMF Penyakit Dalam Dir : Yth. Wadir UK Udl.(6/2)

17 31 Januari 2015 Nota Dinas Laporan Kinerja Akhir Tahun 2014 Ka. ICPH

18 4 Februari 2015 Nota Dinas Laporan Kegiatan bulanan IRJA II KA.IRJA II

19 4 Februari 2015 Nota Dinas Laporan Kinerja Bulan Januari 2015 Ksb. TU dan Hukmas

20 5 Januari 2015 Nota Dinas Laporan Kinerja Bulan Januari 2015 Ka . IRNA III

21 31 Januari 2015 Nota Dinas Ketidaksesuaian pelayanan gizi 16 Februari 2015 Wadir Jangdik
Dir : Yth. Wadir Jangdik untuk di Monev setiap 

saat.(16/2)

22 5 Februari 2015 Nota Dinas Laporan Kinerja IBS bulan Januari 2015 Ka .IBS

23 31 Januari 2015 Nota Dinas Permintaan 1 unit komputer 6 Februari 2015 Wadir Jangdik
Dir : Yth. Bag Perencanaan ,telaah untuk 

difasilitasi .(6/2)

24 9 Februari 2015 Nota Dinas Laporan kegiatan IFAR bulan Januari 2015 Ka. IFAR

25 5 Februari 2015 Nota Dinas
Permohonan Uang Bantuan Transport Residen PPDS 

Obsgyn UNDIP
9 Februari 2015 Ka. SMF Obsgyn

Dir : Yth. Kabid Diklit ,telaah sesuai aturan yang 

berlaku.(9/2)

26 9 Februari 2015 Nota Dinas

Undangan Rpat pembahasan alur konsultasi pasien 

pre Operasi , Hari/ Tgl : Kamis / 12 Februari 2015, 

Waktu : 07.30 WIB,Tempat : Aula Direktur.

9 Februari 2015 Wadir Yan dan KS Dir : Yth. Wadir Yan,laporkan hasilnya.(9/2)

27 4 Februari 2015 Nota Dinas Evaluasi Program PPI RS Tahun 2014 Ketua Sub Komite



28 10 Februari 2015 Nota Dinas Penyerahan Tenaga PNS Bidan 11 Februari 2015 Kepala Bagian Umum Dir : Yth. Bidang Keperawatan Monev (11/2)

29 11 Februari 2015 Nota Dinas Laporan Hasil / notulen Rakor Pelayanan SMF Saraf 16 Februari 2015 Wadir Yan dan KS

Dir : Yth. Wadir Yan Buat Alur yang jelas,sebaiknya 

tidak sebatas pasien dari SMF Mata,alur untuk 

semua pasien dengan kelainan Sistemik.(16/2)

30 11 Februari 2015 Nota Dinas Usulan Operasional LIFT 16 Februari 2015 Wadir Yan dan KS
Dir : Yth. Wadir Yan ,maksudnya bagaimana bu 

Wadir .(16/2)

31 12 Februari 2015 Nota Dinas

Undangan Rapat Koordinasi , Hari/Tgl : Jumat/13 

Februari 2015,Pukul : 08.00 WIB,Tempat : Aula I 

RSMS.

16 Februari 2015 Kabid Keperawatan Dir : Yth. Wadir Yan laporkan hasilnya.(16/2)

32 11 Februari 2015 Nota Dinas Usulan Perubahan Nama 16 Februari 2015 Ka. ICPH Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah regulasinya.(16/2)

33 11 Februari 2015 Nota Dinas Permohonan Waktu untuk konsultasi Ketua Komed

34 10 Februari 2015 Nota Dinas Pengurusan Perijinan Cobalt 60 GWXJ80 NPIC 16 Februari 2015 Ka. Instalasi Radioterapi Dir : Yth. Wadir Jangdik Udl.(16/2)

35 12 Februari 2015 Nota Dinas
Pengajuan proposal IHT Pengelolaan High Alert,Cara 

Pemberian Obat,Telaah Resep dan Rekonsiliasi Obat.
16 Februari 2015 Ka. IFAR

Dir : Yth. Wadir Jangdik,Kabid Diklit,untuk 

pembiayaan dicermati dan dikoreksi.(16/2)

36 14 Februari 2015 Nota Dinas Penonaktifan Dr. TRI JAUHARI Sp.PD 16 Februari 2015 Wadir Yan dan KS Dir :Yth. Wadir Yan Monev.(16/2)

37 12 Februari 2015 Nota Dinas Permohonan perbaikan gedung 16 Februari 2015 PJ.Pelayanan Gizi VIP Dir : Yth. Wadir Yan, Wadir Jangdik ,Kab

38                - Nota Dinas
Permintaan pengecatan /Labeling alat Makan 

Paviliun
16 Februari 2015 PJ.Pelayanan Gizi VIP

Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai 

kegunaanya.(16/2)

39 16 Februari 2015 Nota Dinas Permohonan APAR 20 Februari 2015 Ka. IBS Dir : Yth. Wadir Jangdik Udl.(20/2)

40 14 Februari 2015 Nota Dinas

Rapat Koordinasi pelayanan Penyakit Anak , Hari/ Tgl 

: Jumat/ 20 Februari 2015, Pukul : 07.30 WIB, Tempat 

: Aula Direktur.

Wadir Yan dan KS

41 14 Februari 2015 Nota Dinas

Undangan Rapat Koordinasi Pelayanan SMF Bedah , 

Hari/Tgl : Senin /23 Februari 2015,Pukul : 07.30 

WIB,Tempat : Aula Direktur RSMS.

Wadir Yan dan KS



42 16 Februari 2015 Nota Dinas
Laporan Desk tentang transaksi pasien Radioterapi 

dengan bagian kenuangan.
20 Februari 2015 Kabid Penunjang Medis

Dir : Yth. Wadir Jangdik Udl,untuk dibuat 

SOP.(20/2)

43 16 Februari 2015 Nota Dinas Laporan hasil supervisi TB -HIV dan Rapat Tim DOTS Ketua TIM DOTS

44 20 Februari 2015 Nota Dinas
Notulen Rapat Koordinasi pelayanan Obat 

Kemoterapi
21 Februari 2015 Kabid Penunjang Medis

Dir : Yth . Wadir Jangdik ,Kabid Jangdis Monitor 

dan Evaluasi ,informasi ke Tim Onkologi.(21/2)

45 18 Februari 2015 Nota Dinas Usulan spesifikasi pengadaan Lift 21 Februari 2015
Kabid Penunjang SarPras 

RS

Dir : Yth. Wadir Yan , Wadir Jangdik ,telaah sesuai 

aturan yang berlaku,tidak KKN (21/2)

46 10 Februari 2015 Nota Dinas

Permohonan Ijin dan Bantuan dana untuk mengikuti 

kursus Fundamental Critical Care Suport (FCCS 

),Tanggal : 3 s. d 4 Mei 2015.

25 Februari 2015
Ka. SMF Anestesi 

danTerapi Intensif
Dir : Yth. Wadir Jangdik UMP.(25/2)

47 23 Februari 2015 Nota Dinas

Rekomendasi Clinical Pathway Drg. Mudiyat Bayu 

W,Dr. Dhaifina , Dr. Yuanita M,Sp.S, Dr. Aunun Rofiq 

Sp.An,r. ANTON ,Sp.PK ,Dr. Sutrisno Sp.OG.

27 Februari 2015 Ketua Komite Medik
Dir :Yth. Wadir Yan Udl,di tindaklanjuti dengan 

clinical appoitment . (27/2)

48 25 Februari 2015 Nota Dinas Pemindahan Poliklinik Bedah Wadir Yan dan KS

49 25 Februari 2015 Nota Dinas Pemindahan alat USG Wadir Yan dan KS

50 25 Februari 2015 Nota Dinas
Laporan hasil /notulen rapat koordinasi pelayanan 

penyakit anak
Wadir Yan dan KS

51 25 Februari 2015 Nota Dinas Permohonan Pemeliharaan alat /kalibrasi 27 Februari 2015 Wadir Yan dan KS
Dir : Yth. Wadir Jangdik segera di 

Tindaklanjuti.(27/2)

52 26 Februari 2015 Nota Dinas Usulan Implan Wadir Yan dan KS

53 25 Februari 2015 Nota Dinas
Persiapan instalasi Perawat Sinar X Fluoroscopy di 

Pav.Abiyasa
27 Februari 2015

Ka.Instalasi 

Radiodiagnostik

Dir : Yth. Wadir Jangdik Udl,di bahas dalam 

rapat.(27/2)

54 26 Februari 2015 Nota Dinas Usulan Obat Fornas 27 Februari 2015 Ka.SMF Penyakit Dalam
Dir : Yth. Wadir Jangdik Udl,telaah sesuai aturan 

BPJS,Obat masuk Fornas,indikasi obat apa?(27/2)

55 26 Februari 2015 Nota Dinas
Usul Tali Asih pegawai BLUD Non PNS yang memasuki 

masa purna tugas an.Sdr. Sutarno.
Kabag Umum

56 25 Februari 2015 Nota Dinas Permohonan Pengadaan TTLO Badge 27 Februari 2015
Ka.Instalasi 

Radiodiagnostik

Dir :Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai aturan yang 

berlaku.(27/2)

AGENDA SURAT MASUK INTERN MARET TAHUN 2015



NO TANGGAL SURAT NO SURAT PERIHAL SURAT
TANGGAL 

DITERIMA
DARI DISPOSISI

1

28 Februari 2015  Nota Dinas
Laporan data rencanan Kebutuhan Obat Th.2016 dan 

permohonan pembuatan surat pengantar pelaporan
2 Maret 2015 Ka IFAR

Dir : Yth. Wadir Jangdik Udl,segera dibuatkan 

surat pengantar.(27/2)

2 23 Februari 2015 Nota Dinas Pemberian Obat Kemoterapi Wadir Jangdik

3 2 Maret 2015 Nota Dinas Jadwal Presentasi Ilmiah bulan Maret 2015 3 Maret 2015 Ketua Komed Dir : Yth. Wadir Yan Udl,kegiatan di Komed.(3/3)

4 27 Maret 2015  Nota Dinas

Permohonan Ijin mengikuti kegiatan Jakarta 

Neurology Exhibition Workshop and Symposium 

Neurovaskular di Jakarta ,Tanggal 26 s.d 28 Maret 

2015 an.Dr. Hernawan, Sp.S

3 Maret 2015 Ka. SMF Saraf
Dir : Yth. Wadir Yan sosialisasikan ke SMF 

Neurologi.(3/3)

5 2 Maret 2015 Nota Dinas Rekomendasi Clinical Pathway dr.Ghea De Silva 3 Maret 2015 Ketua Komed
Dir : Yth. Wadir Yan Udl,buat Kewenangan 

Klinik.(3/3)

6 3 Maret 2015 Nota Dinas
Permohonan SK Direktur Tim Pendidikan dan 

Pelatihan IATI
9 Maret 2015 Ka. IATI

Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai aturan yang 

berlaku.(9/3)

7 3 Maret 2015 Nota Dinas Permohonan Penambahan Pegawai Baru
Ka. Instalasi Forensik 

Medikolegal

8 4 Maret 2015 Nota Dinas Laporan Kegiatan Bulanan IRJA II Februari 2015 Ka. IRJA II

9 5 Februari 2015 Nota Dinas Laporan Kinerja IBS Bulan Februari 2015 Ka. IBS

10 2 Maret 2015 Nota Dinas
Laporan hasil / notulen Rapat  Persiapan Pelayanan 

ESWL
Wadir Pelayanan dan KS

11 Maret 2015 Nota Dinas Laporan Kegiatan Bulanan Instalasi Gizi Februari 2015 Ka.Instalasi Gizi

12 4 Maret 2015 Nota Dinas Laporan Kinerja IATI Bulan Februari 2015 Ka.IATI

13 5 Maret 2015 Nota Dinas Laporan Hasil Rapat Pokja HIV dan AIDS Ketua Pokja HIV dan AIDS

14 5 Maret 2015 Nota Dinas Laporan Kinerja Bulanan Februari 2015 Ka. IRNA III

15 6 Maret 2015 Nota Dinas
Ijin PIT Fetomaternal tanggal 9 s.d 11 Maret 2015 di 

Manado , an. Dr. Daliman Sp,OG
9 Maret 2015 Ka.SMF Obsgin Dir : Wadir Yan Monev (9/3)



16 6 Maret 2015 Nota Dinas

Permohonan Ijin mengikuti Seminar Kemajuan 

Muthakir dan Peluang pengembangan Radiologi 

Intervensi di FK UGM ,Tanggal : 10 Maret  2015 

an.Dr.Untung ,Sp.S

9 Maret 2015 Ka.SMF Saraf
Dir : Yth. Wadir Jangdik UMP,Dr. Untung 

,dr.EMA.(9/3)

17 9 Maret 2015 Nota Dinas Laporan Khusus Instalasi Farmasi bulan Februari 2015 Ka.IFAR

18 7 Maret 2015 Nota Dinas

Pengajuan permohonan pembicara dalam IHT 

Peningkatan keamanan obat yang perlu diwaspadai ( 

High Alert ),pada tanggal : 22 - 23 APRIL 2015,Tempat 

: Aula II RSMS.

Ka.IFAR

19 7 Maret 2015 Nota Dinas Usulan Addendum PKS dengan BPJS Kabid Penunjang Medis

20 6 Maret 2015 Nota Dinas

Permohonan Ijin mengikuti kegiatan Jakarta 

Neurology Exhibition Workshop and Symposium 

Neurovaskular di Jakarta ,Tanggal 26 s.d 27 Maret 

2015,an. Dr. Yuanita M ,Sp.S

9 Maret 2015 Ka.SMF Saraf

Dir : Yth. Wadir Yan , Wadir Jangdik telaah sesuai 

aturan yang berlaku.Dr. Yuanita Sp,S Baru 

bergabung di RSMS ,Tidak bisa di izinkan dan 

diberi fasilitas dana.(9/3)

21 10 Maret 2015 Nota Dinas Permohonan pembuatan Papan Nama ESWL 10 Maret 2015 Wadir Yan dan KS Dir : Yth. Wadir UK Udl.(10/3)

22 9 Maret 2015 Nota Dinas

Undangan pelayanan SMF Penyakit Dalam ,Jantung 

dan Paru , Hari / Tgl : Sabtu / 14 Maret 2015 ,Pukul : 

07.30 WIB,Tempat : Aula Direktur.                ( Rapat 

Ditunda )

10 Maret 2015 Wadir Yan dan KS

Dir : Yth. Wadir Yan disiapkan 

paparannya,penggunaan obat Non Fornas ( minta 

data ke bu Nanik),data pelayanan jam buka 

klinik,data absen sidik jari Dr. Heppy Sp.PD,Dr. 

Yunanto Sp.PD,Dr. Ma'Mun Sp.PD.(10/3)

23 12 Maret 2015 Nota Dinas

Permohonan mengikuti Pelatihan Orthopedi ,Tanggal 

9 s.d 12 April 2015, Tempat : Wisma Bidakara 

Harapan Kita an. ARI PURBOWATI.

14 Maret 2015 Ka.IBS Dir : Yth. Kabid Diklit UMP.(14/3)

24 7 Maret 2015 Nota Dinas
Permohonan Bantuan Transport Residen Obsgin dari 

FK UNDIP di RSMS
14 Maret 2015 Ketua SMF Obsgin

Dir :Yth. Kabid Diklit sebagai PPTK,Telaah sesuai 

aturan yang berlaku.(14/3)

25 12 Maret 2015 Nota Dinas
Permohonan mengikuti pelatihan Urologi ,an. Budi 

Utomo ,Lebda Panut Ashari.
14 Maret 2015 Ka.IBS Dir : Yth. Wadir Jangdik Udl.(14/3)

26 14 Maret 2015 Nota Dinas Kegiatan Workshop Komite Keperawatan, 16 Maret 2015
Ketua Komite 

Keperawatan

Dir : Yth. Wadir Jangdik Telaah sesuai aturan yang 

berlaku.(16/3)



27 16 Maret 2015 Nota Dinas

Undanagan WorkshopKomite Keperawatan , Hari/ Tgl 

: Selasa / 17 Maret 2015, Pukul : 08.00 WIB,Tempat: 

Aula MOD Abiyasa.

16 Maret 2015
Ketua Komite 

Keperawatan
Dir : Yth. Wadir Yan Monev.(16/3)

28 14 Maret 2015         - Usulan Administrasi dan Petugas Klinik VCT 17 Maret 2015 Ka. IRJA I
Dir :Yth. Wadir Yan telaah ,kapan adkan rapat 

dengan Tim VCT / CST ? (17/3)

29 19 Maret 2015 Nota Dinas
Pemberitahuan Acara Wisata Keluarga ke Jogjakarta 

tanggal 20 s.d 21 Maret 2015.
20 Maret 2015 Ka. IRNA II

Dir : Yth. Wadir Yan Monev,tidak menganggu 

pelayanan.(20/3)

30 12 Maret 2015 Nota Dinas Laporan Hasil perjalanan Dinas Anggota Pokja HIV / AIDS

31 20 Maret 2015 Nota Dinas
Ijin PIT HOSGI ,Tanggal 6 s.d 8 APRIL 2015 di 

Banjarmasin an. Dr. Hendro ,Sp. OG
24 Maret 2015 Ketua SMF Obsgyn Dir : Yth. Wadir Yan Monev.(24/3)

32 23 Maret 2015 Nota Dinas

Undangan RAKOR Rekruitment Pegawai BLUD Non 

PNS , Hari / Tgl : Senin / 23 Maret 2015, Pukul : 08.00 

WIB - Selesai ,Tempat : Aula Direktur.

24 Maret 2015
Ketua Tim Rekruitmen 

Pegawai BLUD Non PNS
Dir : Yth. Wadir UK , Laporkan .(24/3)

33 18 Maret 2015 Nota Dinas
Usulan Mengikuti pelatihan Tanggal 23 s.d 25 April 

2015,Tempat : Hotel Sala View Surakarta.
20 Maret 2015 Ka. Instalasi Gizi Dir : Yth. Wadir Jangdik UMP.(20/3)

34 16 Maret 2015 Nota Dinas Posisi IPCN di RSMS 20 Maret 2015 Ketua Sub Komite 
Dir : Yth. Wadir Yan Udl , tunjuk petugas 

IPCN.(20/3)

35 18 Maret 2015             -
Permintaan makan siang untuk Poliklinik di Luar Jam 

Kerja
20 Maret 2015 Ka. IRJA I

Dir :Yth. Kabid Diklit ,sebagai PPTK telaah sesuai 

aturan yang berlaku,makan minum petugas tidak 

diperbolehkan.Ksb.Program dibahas hari Selasa, 

Jam 07.30 WIB. (20/3)

36 2 Maret 2015 Nota Dinas
Rekomendasi Clinical Previlege Dr. Rochamawati 

,Sp.Rad
6 April 2015 Ketua Komed RSMS

Dir : Wadir Yan Udl, terbitkan SK Kewenangan 

Klinik

37 26 Maret 2015 Nota Dinas Usul Pelatihan Bantuan Hidup Dasar Kabid Mutu dan KS

38 26 Maret 2015 Nota Dinas Permohonan Ijin pelaksanaan Penelitian 31 Maret 2015
Ka Sub Komite 

Keperawatan
Dir :Yth. Wadir Yan , Wadir Jangdik Udl.(31/3)

39 30 Maret 2015 Nota Dinas Optimalisasi Tenaga / SDM 6 April 2015 Wadir Yan dan KS

Dir : Yth. Wadir Yan Monev, untuk Jpnya 

perkelompok sosialisasi yg jelas, dirembug dg Tim 

JP. (6/4)

40 24 Maret 2015 Nota Dinas Usulan Pembelian AlKes Th. 2016 Kabid Keperawatan

41 24 Maret 2015 Nota Dinas Usulan Kegiatan dan anggaran Tahun 2016 Kabid Pelayanan



NO TANGGAL SURAT NO SURAT PERIHAL SURAT
TANGGAL 

DITERIMA
DARI DISPOSISI

1 30 Maret 2015              - Usulan Implan Bedah Saraf 1 April 2015 Ketua SMF Bedah Dir : Yth. Wadir Yan, Wadir Jangdik Udl.(1/4)

2 30 Maret 2015 Nota Dinas Usulan Implan Urologi 1 April 2015 Ketua SMF Bedah
Dir : Yth. Wadir Yan , Wadir Jangdik Udl Sbg 

PPKom. ( 1/4 )

3 31 Maret 2015 Nota Dinas Permohonan Fasilitas AC 1 April 2015 Wadir Yan  dan KS Dir : Yth. Wadir UK Telaah. (1/4)

4 31 Maret 2015 Nota Dinas Pemberitahuan 1 April 2015 Wadir Yan  dan KS
Dir : Yth. Wadir Yan monev tidak menganggu 

pelayanan. (1/4)

5 24 Maret 2015 Nota Dinas Usulan Kegiatan dan anggaran Tahun 2016 Kabid Pelayanan

6 31 Maret 2015 Nota Dinas
Laporan Hasil / notulen rapat persiapan pelayanan 

ESWL
1 April 2015 Wadir Yan  dan KS

Dir : Yth. Wadir Yan BPJS ~ Buat Surat sesuai ESWL 

-IRNA.(1/4)

7 2 April 2015  Nota Dinas Laporan Hasil / Notulen Rapat Koordinasi SMF Wadir Yan  dan KS

8 1 April 2015 Nota Dinas Pengurusan Perijinan Konstruksi BunKer Brachiterapi 6 April 2015 Ka Instalasi Radioterapi
Dir : Yth. Wadir Jangdik Udl, tugasi staf 

Radioterapi.

9 1 April 2015 Nota Dinas Undangan Temu Pelanggan 6 April 2015 Ka. Instalasi Radioterapi Dir : Yth. Wadir Jangdik Udl.

10 2 April 2015 Nota Dinas Orientasi Pegawai BLUD Non PNS Tidak Tetap Kabag Umum Dir :

11 2 April 2015 Nota Dinas
Klarifikasi Tindakan an. Pasien Denny Kumar Sasi O ( 

929067 )
Kabid Pelayanan Dir :

12 2 April 2015               - Permintaan alat untuk Klinik Gigi 6 April 2015 Ka. IRJA I

Dir : Yth. Wadir Yan telaah sesuai aturan yg 

berlaku , utk pelayanan dianalisa ,bila perlu 

difasilitasi.

13               - Nota Dinas
Usulan Program Kegiatan In House Training Gizi , 

Tanggal 25 April 2015 di AULA 2.
6 April 2015 Ka. Instalasi GIZI

Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai aturan yang 

berlaku,cermati pengajuan 

anggarannya,pembicara internal RS tidak diberi 

honor ,pembicara external sesuai indeks 

Gubernur.

14 2 April 2015 Nota Dinas

Undangan Presentasi Produk Hospital Bed dari 

PT.Bintang Megah Medica.Hari/Tgl : Selasa/7 April 

2015,Pukul : 08.00 WIB,Tempat : Aula I

Kabid Keperawatan

15 1 April 2015 Nota Dinas Permintaan TLD 6 April 2015 Ka Instalasi Radioterapi Dir : Yth. Wadir Jangdik Udl, untuk difasilitasi

AGENDA SURAT MASUK INTERN APRIL TAHUN 2015



16 April 2015              - Laporan Kegiatan Instalasi Gizi bulan Maret 2015 Ka.Instalasi Gizi Dir :

17 4 April 2015 Nota Dinas Laporan Kegiatan bulanan IRJA II Ka. IRJA II

18 4 Maret 2015 Nota Dinas Laporan Kinerja bulanan April 2015 Ka IRNA III

19 4  April 2015 Nota Dinas 

Permohonan Mengikuti Workshop dan Seminar , Tgl : 

23 - 25 April 2015 ,Tempat : Hotel Lor In Solo,an 

dr.Anton,Sp.PK dan Bp.Juweri

7 April 2015 IPK Dir : Yth. Wadir Jangdik UMP

20 7 April 2015 Nota Dinas Laporan Kegiatan IFAR bulan Maret 2015 Ka. IFAR

21 6 April 2015                   -
Revisi nota dinas tgl 30 Oktober 2014 tentang 

kebutuhan SK Kebijakan Direktur untuk IPK
9 April 2015 Ka.IPK

Dir : Yth. Kabag Umum , Kabid Mutu 

Udl,koordinasikan dengan Kabag Umum utk SK 

Kebijakan IPK

22 6 April 2015 Nota Dinas Permintaan Sampling oleh tenaga analis Ka.IPK

23 8 April 2015 Nota Dinas
Pengajuan permohonan StiKer Sitostika,Narkotika 

Psikotropika dan B3
9 April 2015 Kabid Penunjang Medis

Dir : Yth. Wadir Yan PPKm BLUD segera difasilitasi 

untuk akreditasi.

24 8 April 2015 Nota Dinas
Penyerahan Tenaga PNS Pindahan an .SUPRIYADI 

HERI M
9 April 2015 Kabag Umum

Dir : Yth. Kabag Umum utk Supriyadi ,sudah 

monitor blm?

25 9 April 2015 Nota Dinas Permintaan Alat untu steril botol susu dan Dispenser 9 April 2015 Wadir Yan  dan KS
Dir : Yth. Wadir Yan telaah analisa 

utilisasi,koordinasikan dengan perencanaan.

26 7 April 2015 Nota Dinas Permintaan tabung kecil N20 untuk OK Mata 15 April 2015 Wadir Yan  dan KS Dir : Yth. Wadir Yan Udl,dikawal untuk difasilitasi.

27 9 April 2015 Nota Dinas
Penyerahan Pegawai BLUD Non PNS Tidak Tetap 

Farmasi
15 April 2015 Kabid Penunjang Medis

Dir : Yth. Kabid Jangdis Udl,di Monev kinerja untuk 

asisten Apt.

28 9 April 2015 Nota Dinas
Penyerahan Pegawai BLUD Non PNS Tidak Tetap 

Radiografer
Kabid Penunjang Medis

29 9 April 2015 Nota Dinas Pengantar Orientasi Perawat 15 April 2015 Kabid Keperawatan
Dir : Yth. Wadir Yan Udl, Monev kinerja perawat 

baru PKWTT.

30 11 April 2015 Nota Dinas Usulan kebutuhan akreditasi Kabid Mutu dan KS Dir :

31 9 April 2015 Nota Dinas Surat Tugas tenaga perawat 15 April 2015 Wadir Yan  dan KS Dir : Yth. Wadir Yan Udl,monev.

32 8 April 2015 Nota Dinas Usulan peserta penilaian 5 Kompetensi dasar Kabid Mutu dan KS Dir :

33 13 April 2015 Nota Dinas
Pembayaran Rekening Listrik dan PDAM Rumah Dinas 

Dokter
Kasubbag RT Dir : 



34 2 April 2015 Nota Dinas Permohonan mengikuti Emergency Summit 2015 15 April 2015 Ka. IGD Dir : Yth. Wadir Jangdik UMP.

35 6 April 2015 Nota Dinas

Mengikuti Temu Ilmiahh Berkala ke 9 IPAI DPD 

Jateng, tgl: 26 April 2015 di RSUD Soehadi Prijongoro 

Sragen an. Rismanto, Triyanto Puji W.

15 April 2015 IATI Dir : Yth. Wadir Jangdik UMP.

36 13 April 2015 Nota Dinas Usulan Permintaan Leaflet Gizi Ka. Instalasi Gizi

37 13 April 2015 Nota Dinas
Pelatihan BHD, Hari/ Tgl : Jumat / 17 April 

2015,Pukul: 08.00 WIB, Tempat : Aula II.
Ketua Tim Akreditasi

38 11 April 2015 Nota Dinas Permohonan Penggantian Scanner Ketua Komite Medis

39 14 April 2015 Nota Dinas
Hasil Uji kredensial dan Psikotest an. Dr. ESTI 

ETIKANINGTYAS Sp, Rad
15 April 2015 Ketua Komite Medis

Dir : Yth. Wadir Yan Udl, buat SK Kewenangan 

Klinis Klinical Appoitment

40 15 April 2015 Nota Dinas
Rekomendasi Cinical Previlege an. Dr. Esti Sp.Rad , Dr. 

Sekti Sp. THT
15 April 2015 Ketua Komite Medis Dir : Yth. Wadir Yan Udl, SK Kewenangan Klinik.

41 14 April 2015 Nota Dinas Hasil Uji Kredensial dan Psikotest an.Dr. Sekti Sp,THT. 15 April 2015 Ketua Komite Medis Dir :Yth. Wadir Yan Udl, SK Kewenangan Klinik.

42 15 April 2015 Nota Dinas Permohonan Ijin 17 April 2015 Wadir Yan  dan KS Dir : Yth. Wadir Yan Monev.

43 17 April 2015 Nota Dinas Permohonan Ijin 20 April 2015 Dr. Supriyanto , Sp. A Dir : Yth. Wadir Yan Udl

44 17 April 2015 Nota Dinas
Permohonan Surat Tugas untuk Dr. Indah Sp.P , Hari/ 

Tgl : Sabtu / 25 April 2015 , Tempat : RSI Pwt.
20 April 2015

Ketua SMF Penyakit 

Dalam, Jantung, Paru
Dir : Yth. Wadir Yan Udl

45 20 April 2015 Nota Dinas
Pembuatan Hak dan Kewajiban Dokter dan Dokter 

Gigi
20 April 2015 Kepala Bagian Umum

Dir : Yth. Kabag Umum Acc, setiap Unit Ruangan 

I,dileminating ,dipasang yang baik dan estetika 

indah.

46 18 April 2015 Nota Dinas Usulan untuk pelatihan perawat Mahir THT 23 April 2015 Ka. IBS Dir : Yth. Wadir Jangdik UMP

47 18 April 2015 Nota Dinas Jadwal Presentasi Ilmiah Bulan Mei 2015 Ketua Komite Medis

48 22 April 2015 Nota Dinas

Ijin Workshop Picu Nicu Update ,Tgl : 25-26 April 

2015,di Yogyakarta an. Dr. Supriyanto,Sp.A dan Dr. 

Nur Faizah Sp.A

23 April 2015 Ketua SMF Anak
Dir : Yth. Wadir Yan Monev, tidak menganggu 

pelayanan.

49 25 April 2015 Nota Dinas Permohonan Surat Keterangan Bekerja di RSMS 27 April 2015 Kabid Keperawatan

Dir : Yth. Wadir Yan, Wadir UK telaah sesuai 

aturan yang berlaku ,tidak menganggu pelayanan 

keperawatan.



50 27 April 2015 Nota Dinas
Rapat Koordinasi ,Hari/ Tgl : Selasa / 28 April 2015 , 

Pukul : 08.00 WIB,Tempat : Ruang Kabid Jangdis
28 April 2015 Ketua Pokja MPO Dir : Yth. Wadir Jangdik Udl,laporkan hasilnya.

51 27 April 2015 Nota Dinas

Workshop Sterilisasi Sentral                   ( CSSD ) an. 

Bp.Tarkijo dkk, Hari/ Tgl: 7 -10 Mei 2015, Tempat : 

Yogyakarta.

28 April 2015 Ka. ICPH
Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai kebutuhan 

di RSMS dan Manfaatnya.

NO TANGGAL SURAT NO SURAT PERIHAL SURAT
TANGGAL 

DITERIMA
DARI DISPOSISI

1
28 April 2015 Nota Dinas Alih Status Dr. Ahmad W 2 Mei 2015 Ketua Pokja HIV / AIDS

Dir : Yth. Wadir Yan , Wadir UK telaah sesuai 

aturan yang berlaku.

2 2 Mei 2015 Nota Dinas
Orientasi tenaga PNS Pindahan an. DWI SANTOSO 

,SST
Kabag Umum

3 29 April 2015 Nota Dinas

Permohonan Izin mengikuti Workshop Muscolosketal 

Ultra Sound Guide Injection pada Tanggal 8 - 10 Mei 

,an. Dr. Hernawan Sp,S

5 Mei 2015 Ka.SMF Saraf
Dir : Yth. Wadir Yan Udl monev tidak menganggu 

pelayanan

4 4 Mei 2015 Nota Dinas Permohonan Surat Keterangan Bekerja 5 Mei 2015 Ka. Instalasi Dialisis Dir : Yth. Wadir UK Udl.

5            - Nota Dinas
Pengajuan dana Perpanjangan KTA dan Ijin 

penggunaan Borgol /sajam
5 Mei 2015 Pembina Satpam RSMS

Dir : Yth. Wadir UK Telaah perpanjangan KTA 

Satpam.

6 6 Mei 2015 Nota Dinas Hasil Uji Kredensial dan MMPI 7 Mei 2015 Ketua Komite Medis Dir : Yth. Wadir Yan Udl.

7 29 April 2015 Nota Dinas Permohonan Ijin Out Bound Wadir Yan & KS

8 7 Mei 2015 Nota Dinas Laporan kegiatan IFAR Bulan April 2015 Ka. IFAR

9 6 Mei 2015 Nota Dinas Workshop Cathlab an.Dr. Untung G,Sp,S 7 Mei 2015 Ka. SMF Saraf Dir : Yth. Wadir Jangdik UMP

10 6 Mei 2015 Nota Dinas

Undangan pembinaan pegawai, Hari/Tgl: Jumat / 8 

Mei 2015,Pukul : 08.00 WIB,Tempat : Ruang Kerja 

Wadir UK.

Wadir Umum dan 

Keuangan

11 4 Mei 2015 Nota Dinas
Usulan kegiatan bimbingan akreditasi tanggal 12 - 13 

Mei 2015
Kabid Mutu dan KS

12 30 April 2015 Nota Dinas
Laporan notulen rapat sosialisasi pelaksanaan 

pelayanan Farmasi Klinis.
Kabid Penunjang Medis Arsip Direktur

AGENDA SURAT MASUK INTERN MEI TAHUN 2015



13 9 Mei 2015 Nota Dinas

Diklat fungsional Fisikawan Medis Indonesia , Tanggal 

: 25 Mei - 3 Juni 2015 ,Tempat : Bapelkes Semarang 

an. ETMY K,S.Si

11 Mei 2015 Ka.Instalasi Radioterapi Dir : Yth. Wadir Jangdik UMP

14 11 Mei 2015 Nota Dinas
Rakor Wadir Yan, Hari/ Tgl : Senin / 11 Mei 2015 

,Pukul : 10.00 WIB,Tempat : Ruang Kerja Wadir Yan.
11 Mei 2015 Wadir Yan & KS Dir : Yth. Wadir Yan laporkan hasilnya.

15 8 Mei 2015 Nota Dinas Laporan Kinerja bulan April 2015 Ka. IATI

16 11 Mei 2015 Nota Dinas Tindak Lanjut Rakor Pelayanan Cathlab Kabid Jangdis

17 13 Mei 2015 Nota Dinas
Permohonan Ijin tidak masuk kerja Tanggal : 14 - 17 

Mei 2015
13 Mei 2015 Dr. Supriyanto, Sp.A Dir : Yth. Wadir Yan Udl.

18 13 Mei 2015 Nota Dinas Surat Pernyataan integrasi Anggota SMF Orthopaedi 13 Mei 2015 Ka.SMF Orthopaedi

Dir : Yth. Wadir Yan pahami pakta integritas,pada 

pakta integritas poin 2 ~ aktif 2 Mei 

2015,dijelaskan ke SMF Orthopaedi untuk poin 2.

19 13 Mei 2015 Nota Dinas

Permohonan Ijin mengikuti pertemuan Ilmiah 

Regional Perdossi Joglosemar XXVII,Tanggal 12 - 14 

Juni 2015 di Semarang an.Dr. Muttaqien Sp,S.

18 Mei 2015 Ka.SMF Saraf Dir : Yth. Wadir Jangdik Ump.

20 15 Mei 2015 Nota Dinas
Usulan mengikuti pelatihan Kuliner ,tanggal 3-4 Juni 

2015 di Semarang an. Farah Diana.
18 Mei 2015 Ka. Instalasi Gizi

Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai aturan 

apakah bisa bermanfaat untuk RSMS, Materi yang 

sesuai jadwal ,kurang pas/bermutu.

21 15 Mei 2015 Nota Dinas Pelayananan di Ruang Anggrek 18 Mei 2015 Wadir Yan & KS Dir : Yth . Wadir Yan udl.

22 13 Mei 2015 Nota Dinas
Permohonan daftar obat sesuai Fornas dan E- Catalog 

yang diresepkan dan usulan obat di luar Fornas.
20 Mei 2015

Ka. Tim Farmasi dan 

Terapi

Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai aturan yang 

berlaku

23 9 Mei 2015 Nota Dinas Rencana anggaran biaya Komite Medik 20 Mei 2015 Ketua Komite Medis
Dir : Yth. Wadir UK telaah sesuai aturan yg 

berlaku.

24 19 Mei 2015 Nota Dinas Permohonan Accessories Endo Urologi Wadir Yan & KS

25 31 Maret 2015 Nota Dinas
Laporan pertemuan penyusunan Roadmap Pelayanan 

Kefarmasian di Rumah Sakit Indonesia KemenKes RI
21 Mei 2015 IFAR RS

Dir : Yth. Wadir Jangdik Udl,Kabid JANGDIS 

Udl,untuk mensosialisasikan hasil pertemuan di 

Yogya menginformasikan pelayanan farmasi di 

RS.Bethesda dengan sistem Rabatik.



26 18 Mei 2015 Nota Dinas

Permohonan mengikutu 7 th Bianuall international 

Symposium on Naspharyngeal Carcinoma 2015 di 

Yogya an. Dr. Arundito W,Sp.Onk.Rad

21 Mei 2015 Ka.Instalasi Radioterapi
Dir :Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai aturan yang 

ada.

27 21 Mei 2015 Nota Dinas Pengantar orientasi perawat PNS an. UNANG W 23 Mei 2015 Kabid Wat Dir : Yth. Wadir Yan Monev

28 19 Mei 2015 Nota Dinas

Permohonan mengikuti training basic MRI 

Neuroradiologi,Tgl : 29 -31 Mei 2015 di Trans Luxury 

Hotel Bandung.

23 Mei 2015 Wadir Jangdik Dir : Yth. Wadir Jangdik Udl.

29 23 Mei 2015 Nota Dinas Usulan pengajuan Aldok ,alkes dan obat cath lab. 26 Mei 2015 Wadir Pelayanan dan KS

Dir : Yth. Wadir Yan Udl,Wadir Jangdik untuk 

pelayanan Cathlab ,konfirmasi ke Dr.Rendi untuk 

bulan Juli obat dan alkes ,paerawat ( sudah 

sesuai)

30 26 Mei 2015 Nota Dinas
pengajuan proposal seminar Safe Handling of 

Cytotoxisc Drg
26 Mei 2015 Ka.IFAR

Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai aturan yang 

berlaku.

31 28 Mei 2015 Nota Dinas Usulan Rekam Medik IBS 29 Mei 2015 Wadir Pelayanan dan KS Dir : Yth. Wadir UK Udl, untuk difasilitasi.

32 20 Mei 2015 Nota Dinas
Laporan notulen rapat Koordinasi pelayanan 

penunjang bagi pasien peserta BPJS
Kabid Penunjang Medis

33 27 Mei 2015 Nota Dinas Usulan Peserta Pelatihan 29 Mei 2015 Kabid Keperawatan Dir : Yth. Wadir Jangdik Monitor

34 28 Mei 2015 Nota Dinas
Laporan Hasil / notulen Rapat Koordinasi Lingkup 

Wadir Yan
Wadir Yan & KS

35 27 Mei 2015 Nota Dinas

Permohonan Ijin mengikuti Pertemuan ilmiah 

Regional Perdossi  Joglosemar XXVII " Continuing 

Medical Education A Challenge to Better 

Management,Tgl: 12 s.d 14 Juni 2015 di Semarang 

an. Dr. Untung G , Sp.S.

Ketua SMF Saraf

36 27 Mei 2015 Nota Dinas

Permohonan Ijin mengikuti Pertemuan ilmiah 

Regional Perdossi  Joglosemar XXVII " Continuing 

Medical Education A Challenge to Better 

Management,Tgl: 12 s.d 14 Juni 2015 di Semarang 

an. Dr. Tutik E , Sp.S.

Ketua SMF Saraf



37 25 Mei 2015 Nota Dinas Re Kredensial 29 Mei 2015
Ketua Subkomite 

Kredensial

Yth. Para Wadir Udl,dibahas Rapat Direksi 

Senin,yang sudah dilakukan test MMPI apa perlu 

tes lagi.

38 28 Mei 2015 Nota Dinas Permintaan Rekomendasi penggantian Havox 29 Mei 2015 PPTK Dir : Yth. Wadir Yan dikawal /difasilitasi .

39 29 Mei 2015 Nota Dinas
Permohonan Surat Ijin menjadi petugas kesehatan 

Haji Indonesia
29 Mei 2015

Dr. Heppy Oktavianto , 

Sp.PD
Dir : Yth. Wadir UK Udl,untuk PKHI 2015 dr. Heppy

NO TANGGAL SURAT NO SURAT PERIHAL SURAT
TANGGAL 

DITERIMA
DARI DISPOSISI

1
1 Juni 2015 Nota Dinas Pembuatan Jadwal Jaga Lebaran  1436 H 4 Juni 2015 Wadir Yan dan KS Dir : Yth. Wadir Yan monev, laporkan hasilnya

2 4 Juni 2015 Nota Dinas Laporan kegiatan instalasi Gizi bulan Mei 2015 Ka. Instalasi Gizi

3 3 Juni 2015 Nota Dinas
Usulan tenaga teknis kefarmasian BLUD menjadi 

Apoteker
4 Juni 2015 Ka.IFAR Dir : Yth. Wadir UK telaah sesuai ketentuan.

4 4 Juni 2015 Nota Dinas
Mengikuti pelatihan DM tanggal 5 dan 6 Juni di Aston 

Purwokerto.
4 Juni 2015 Ka. ITD

Dir :Yth. Wadir Jangdik izin Ka. ITD pada 

prinsipnya tidak keberatan.

5 4 Juni 2015 Nota Dinas Revisi usulan permintaan Barang HCU Maternal Ka. IMP

6 5 Juni 2015 Nota Dinas Laporan kegiatan instalasi Farmasi bulan Mei 2015 Ka. IFAR

7 5 Juni 2015 Nota Dinas Laporan Kinerja Bulan Mei 2015 Ka. IRNA III

8 5 Juni 2015 Nota Dinas Sosialisasi PPK dan Revisi SPM Wadir Yan dan KS

9 5 Juni 2015 Nota Dinas Laporan Kinerja IBS bulan Mei 2015 Ka. IBS

10 6 Juni 2015 Nota Dinas Permohonan perbaikan dan alih USG 8 Juni 2015 Wadir Yan dan KS
Dir : Yth. Wadir UK Pengadaan USG,Kapan bisa 

ada

11 4 Juni 2015 Nota Dinas Laporan Kinerja Bulan Mei 2015 Ka. IRJA II

12 6 Juni 2015 Nota Dinas Permohonan penggantian Pasword KHS Ka. IGD

13 8 Juni 2015 Nota Dinas Pemindahan Water treatment pelayanan dialisis 9 Juni 2015 Wadir Yan dan KS
Dir : Yth. Wadir Yan adakan Rapat untuk 

perencanaan biaya dan Waktu pelaksanaan.

14 8 Juni 2015 Nota Dinas
Permohonan tambahan tenaga apoteker untuk 

dijadikan anggota TFT
9 Juni 2015 Wadir Jangdik Dir : Yth. Wadir Jangdik Udl,segera Revisi TFT.

15 8 Juni 2015 Nota Dinas Laporan Kinerja Bulan Mei 2015 Ksb. TU& Hukmas

AGENDA SURAT MASUK INTERN JUNI TAHUN 2015



16 8 Juni 2015 Nota Dinas
Undangan Rakor pelayanan , Hari/ Tgl : Jumat / 12 

Juni 2015,Pukul : 08.00 WIB, Tempat : Aula I.
Wadir Yan dan KS

17 9 Juni 2015 Nota Dinas

Permohonan Ijin untuk menjadi pembicara / 

moderator dalam acara RTD Sifrol yang dilakukan 

oleh Boehringer , Hari / Tgl : Sabtu / 13 Juni 

2015,Pukul : 13.00 an dr. Hernawan Sp, S

12 Juni 2015 Ketua SMF Saraf RSMS Dir : Yth. Wadir Yan Udl,

18 10 Juni 2015 Nota Dinas

Permohonan Surat Ijin dr. SUHARNO,Sp.PD Tanggal 

13 Juni 2015 menjadi pembicara RTD Micardis 

dengan Tema Tatlaksana Terkini Hipertensi 2015

12 Juni 2015
Plh. Ka.SMF Penyakit 

Dalam -Jantung-Paru
Dir : Yth. Wadir Yan Udl,

19 11 Juni 2015 Nota Dinas Permohonan Regulator Oksigen Tabung 12 Juni 2015 Ka. IGD

Dir : Yth. Para Wadir Udl, cek keberadaan 

regulator oksigen apakah betul hanya 2 buah , cek 

utilisasinya,kalau perlu segera disiapkan.

20 4 Juni 2015 Nota Dinas Laporan Kinerja IATI bulan Mei 2015 Ka. IATI

21 8 Juni 2015 Nota Dinas Jadwal Dokter Jaga Idul Fitri 1436 H 12 Juni 2015 Ketua SMF Mata
Dir : Yth. Wadir Yan Udl,untuk daftar Jaga Idul 

Fitri.

22 9 Juni 2015 Nota Dinas
Pemberitahuan Rencana Warranty Visit Pesawat 

Cobalt 60 Gamma Beam DARI Besindo
12 Juni 2015 Ka.Instalasi Radioterapi Dir : Yth. Wadir Yan, Wadir Jangdik monev.

23 12 Juni 2015 Nota Dinas
Permohonan daftar obat sesuai Fornas dan E- Katalog 

yang diresepkan dan usulan obat diluar Fornas.
15 Juni 2015 Ketua TFT

Dir : Yth. Wadir Jangdik Udl,dimonev untuk 

Formularium RSMS.

24 15 Juni 2015 Nota Dinas
Permohonan perubahan rincian BHP instalasi 

Radiodiagnostik Th.2015
16 Juni 2015

Ka.Instalasi 

Radiodiagnostik

Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah ketentuan yang 

berlaku.

25 17 Juni 2015 Nota Dinas Usulan pemindahan tempat pendaftaran pasien. 17 Juni 2015 Ka.IGD Abiyasa
Dir : Yth. Wadir Yan Udl,dibahas segera yang 

terkait dengan Tupoksinya.

26 15 Juni 2015 Nota Dinas Jadwal Jaga Lebaran 1436 H 17 Juni 2015 Ka. SMF Anak Dir : Yth. Wadir Yan Udl.

27             - Nota Dinas Tindak Lanjut Lamaran Dr. Setya Dian Kartika ,Sp.OG 17 Juni 2015 Ka. SMF Obsgyn

Dir : Yth . Wadir UK Udl,Buat Surat Jawaban 

Kepada Dr. Setya Dian Kartika tidak diterima / 

ditolak.

28 17 Juni 2015 Nota Dinas Permintaan Mesin Reprocessor Dialyzer Ka. Instalasi Dialisis

29 15 Juni 2015 Nota Dinas Usulan mesin anestesi dan Pendant 18 Juni 2015 Ka. IATI
Dir : Yth. Wadir UK Telaah sesuai ketentuan dan 

utilisasinya.



30 15 Juni 2015 Nota Dinas Usulan monitor pasien 18 Juni 2015 Ka. IATI
Dir : Yth. Wadir UK Telaah sesuai ketentuan dan 

utilisasinya.

31 17 Juni 2015 Nota Dinas Jadwal jaga Idul Fitri / Lebaran. Wadir Jangdik 

32 19 Juni 2015 Nota Dinas
Permohonan Cystofix                              ( Suprapublik 

Chateter ) ukuran 8x12
20 Juni 2015 Ka.IBS

Dir : Yth. Wadir Yan, Wadir Jangdik telaah sesuai 

ketentuan yang ada ,kajian PerPres 4/2015 kajian 

PerMenKesnya.

33 19 Juni 2015 Nota Dinas Usulan Obat di Luar Fornas 20 Juni 2015 Ketua SMF Anak
Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai ketentuan 

yang berlaku ,kajian PerMenKes tentang Obat.

34 18 Juni 2015 Nota Dinas Administrasi Test MMPI Ketua Komed

35 18 Juni 2015 Nota Dinas Rekomendasi Clinical Previlege dr. IKE ANGGRAENI F Ketua Komed

36 22 Juni 2015 Nota Dinas Pemberitahuan Maintance Server SIM Abiyasa
Wadir Umum dan 

Keuangan

37 22 Juni 2015 Nota Dinas
Rekomendasi Biaya pendidikan an. 

Sulistianingsih,S.Kep.Ners
Kabid Diklit

38 1 Juni 2015 Nota Dinas Laporan Notulen rapat koordinasi pelayanan implant Kabid Penunjang Medis

39 8 Juni 2015 Nota Dinas Laporan Notulen rapat koordinasi LIS Kabid Penunjang Medis

40 8 Juni 2015 Nota Dinas
Laporan Notulen Rapat serah terima Jabatan Ka. 

Instalasi lingkup Wadir Jangdik.
Wadir Jangdik 

41 8 Juni 2015 Nota Dinas
Laporan Notulen Rapat Koordinasi pelayanan CR 

Radiologi
Kabid Penunjang Medis

42 8 Juni 2015 Nota Dinas Laporan Notulen Rakor pelayanan CR Radiologi Kabid Penunjang Medis

43 22 Juni 2015 Nota Dinas

Rapat Koordinasi spesifikasi teknis pengadaan Linen 

RSMS ,Hari / Tgl : Rabu / 24 Juni 2015 ,Pukul : 08.00 

WIB, Tempat : Ruang ULP RSMS.

24 Juni 2015 PPKom
Dir : Yth. Wadir Yan Udl, laporkan hasilnya ke 

Direktur.

NO TANGGAL SURAT NO SURAT PERIHAL SURAT
TANGGAL 

DITERIMA
DARI DISPOSISI

AGENDA SURAT MASUK INTERN JULI TAHUN 2015



1
30 Juni 2015 Nota Dinas Daftar Jaga Lebaran 3 Juli 2015 Bidang Penunjang Medis Arsip Direktur

2 3 Juli 2015 Nota Dinas Kartu Obat Rawat Inap Wadir Jangdik

3 4 Juli 2015 Nota Dinas Laporan Kegiatan bulan Juni 2015 Ka. IRJA II

4 1 Juli 2015 Nota Dinas Rekomendasi CP dr. Rahmad , Sp. PD 4 Juli 2015 Ketua Komed
Dir: Yth. Wadir Yan Udl , buatkan Clinical 

Appoitment

5 1 Juli 2015 Nota Dinas Rekomendasi CP dr. Abraham Avicena , Sp. JP FIHA 4 Juli 2015 Ketua Komed Dir : Yth. Wadir Yan Udl, buat Clinical Appoitment

6 3 Juli 2015 Nota Dinas Laporan Kegiatan Instalasi Gizi bulan Juni 2015 Ka. Instalasi Gizi

7 7 Juli 2015 Nota Dinas Laporan Hasil Perjalanan Dinas di DPRD Prov.Jateng Kabid Penunjang SarPras
Dir : Yth. Wadir UK Udl,berangkat  perjalanan 

dinas tanggal 4 Juni 2015,laporan tgl 7 Juli 2015.

8 5 Juli 2015 Nota Dinas Laporan Kinerja IBS bulan Juni 2015 Ka. IBS

9 6 Juli 2015 Nota Dinas Laporan Kinerja bulan Juni 2015 Ksb. TU dan Hukmas

10 8 Juli 2015 Nota Dinas Laporan Kegiatan IFAR bulan Juni 2015 Ka. IFAR

11 4 Juli 2015            -
Laporan Kinerja IPCN ( Laporan Bulanan Sub Komite 

PPI)
Ka SubKomite PPI

12 22 Juni 2015 Nota Dinas Permohonan Asuransi untuk Kendaraan Dinas 11 Juli 2015 Kabid SarPras Dir : Yth. Wadir UK telaah sesuai ketentuan.

13 9 Juli 2015 Nota Dinas Permohonan Fasilitas Ruang Baru 11 Juli 2015 Ka. IRI
Dir : Yth. Wadir UK Telaah sesuai ketentuan dan 

kemampuan saat ini.

14 10 Juli 2015 Nota Dinas
Pengajuan Proposal pelatihan" Menyiapkan tenaga 

teknis kefarmasian yang berorientasi kepada pasien"
14 Juli 2015 Ka.IFAR Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai ketentuan

15 13 Juli 2015 Nota Dinas

Permohonan Bantuan Dana Pelatihan USG tanggal 27-

30 Juli 2015 di PUSKI Jakarta an. Dr. Rachmad Aji 

Saksana ,Sp.PD

14 Juli 2015 Ka. SMF Penyakit Dalam

Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai ketentuan 

yang berlaku.NB: Dr. Rahmad ,Sp.PD dokter 

PKWTT/BLUD Baru.

16 14 Juli 2015 Nota Dinas
Hasil Kredensial dan Clinical Previllage Dr. KUKUH 

SUGI LAKSANA , Sp.PA
Ketua Komed

17 11 Juli 2015 Nota Dinas Laporan Obat Tidak Bertuan dari Ruang Rawat Inap Wadir Jangdik

18 11 Juli 2015 Nota Dinas
Rekap Daftar Penilaian Pegawai BLUD Non PNS Tidak 

Tetap Angkatan 1 April 2015
16 Juli 2015

Wadir Umum dan 

Keuangan

Dir : Yth. Wadir UK Arsip Dir,Wadir UK untuk 

evaluasi perketat lagi,yang kurang,cukup?

19 23 Juli 2015 Nota Dinas Usulan Penyesuaian Gaji Pramusaji dan Pengolah Gizi 23 Juli 2015 Ka Instalasi Gizi
Dir : Yth. Wadir UK  , Wadir Jangdik telaah usulan 

penggajian.



20 6 Juli 2015 Nota Dinas
Pemberitahuan Kegiatan Pelatihan Keperawatan 

Khusus
Kabid Diklit

21 23 Juli 2015 Nota Dinas Permohonan Pengadaan Alat THT 28 Juli 2015 Kabid Pelayanan

Dir : Yth. Wadir UK Telaah sesuai dengan 

Utilitasnya .untuk anggaran perubahan 

pengadaan lewat E-Katalog ,alat - alat kesehatan 

tersebut masuk E- Katalog.

22 27 Juli 2015 Nota Dinas Permohonan pemindahan Alat Echo di Pav.Abiyasa 28 Juli 2015 Wadir Yan dan KS
Dir :Yth. Wadir Jangdik Udl secepatnya,apakah 

perlu panggil Vendor.

23 23 Juli 2015 Nota Dinas Rekam Medis Dokter Muda Wadir Jangdik

24 27 Juli 2015 Nota Dinas
Permohonan Ijin mengikuti pelatihan PEKERTI an.Dr. 

TEGUH ANAMANI,Sp.M
28 Juli 2015 Ka.SMF Mata

Dir : Yth. Wadir Yan Udl,monev tidak mengganggu 

pelayanan.

25 24 Juli 2015 Nota Dinas

Permohonan Ijin mengikuti acara 8 th National 

Congress of Indonesia Neurological Association ( INA) 

dan International Seminar, Tanggal 5 s.d 9 Agustus 

2015,di Grand Clarion Makassar  an.Dr. Muttaqien 

Sp.S

28 Juli 2015 Ketua SMF Saraf
Dir : Yth. Wadir Yan Monev tidak mengganggu 

pelayanan.

26 22 Juni 2015 Nota Dinas
Rincian Kewenangan Klinis                  ( Clinical 

Previlege ) dr. Hendro BH ,Sp.OG
30 Juli 2015 Ketua Komite Medis

Dir : Yth. Wadir Yan Udl,buatkan SK Kewenangan 

Klinik Clinical Appoitment.

27 22 Juni 2015 Nota Dinas
Rincian Kewenangan Klinis                  ( Clinical 

Previlege ) dr. Daliman,Sp.OG ( K)
30 Juli 2015 Ketua Komite Medis

Dir :Yth. Wadir Yan Udl, Buatkan Clinical 

Appoitment.

NO TANGGAL SURAT NO SURAT PERIHAL SURAT
TANGGAL 

DITERIMA
DARI DISPOSISI

1 29 Juli 2015 Nota Dinas Usulan Susunan Sub Komite Kredensial 1 Agustus 2015 Ketua Komite Medis Dir : Yth. Wadir UK Udl

2 31 Juli 2015 Nota Dinas

Permintaan Methadone Liquid Ke RSUP Dr.Kariadi 

Semarang an.Drs.Deni H ,Apt dan Mukh.Samkhan 

,tanggal 4 Agustus 2015.

3 Agustus 2015 Ketua Tim Klinik PTRM Dir : Yth. Wadir UK Udl

3 3 Agustus 2015 Nota Dinas Permintaan Cerobong Asam 5 Agustus 2015
Kepala Instalasi Patologi 

Anatomi

Dir : Yth. Wadir UK ,Wadir Jangdik telaah sesuai 

aturan yang berlaku,hasil telaah memungkinkan 

difasilitasi maka difasilitasi 

4 31 Juli 2015 Nota Dinas Laporan Perjalanan Dinas 5 Agustus 2015 Bidang Pelayanan
Dir : Yth. Wadir UK Udl,untuk kelengkapan Admin 

SPPD.

AGENDA SURAT MASUK INTERN AGUSTUS TAHUN 2015



5 1 Agustus 2015 Nota Dinas
Persiapan instalasi pesawat Sinar -X Flouroscopy di 

Pav.Abiyasa
5 Agustus 2015

Ka.Instalasi 

Radiodiagnostik

Dir :Yth. Wadir UK Udl,segera dilaksanakan supaya 

Flouroscopy datang langsung bisa digunakan.

6 29 Juli 2015 Nota Dinas

Permohonan Ijin mengikuti pertemuan Ilmiah  

Tahunan ke 40 PERDAMI Bandung ,Tanggal: 12 s.d 15 

Agustus 2015,Tempat : Traans Luxury Bandung.

5 Agustus 2015 Ka.SMF Mata RSMS
Dir : Yth. Wadir Yan Udl,Monev tidak menganggu 

pelayanan.

7 28 Juli 2015 Nota Dinas
Permintaan Ruangan Instalasi Rehab Medik yang 

baru
5 Agustus 2015 Ka. IRM

Dir : Yth. Wadir UK ,Wadir Jangdik segera di 

TL,untuk kebutuhan akreditasi .Renovasi ruang 

bekas CSSD menjadi Ruang IRM.Ukuran - ukuran 

untuk kebutuhan ruangan disesuaikan dengan 

ruang yang ada di CSSD.Ruang bekas CSSD untuk 

ruang Rehabilitasi,untuk gudang Farmasi /Gudang 

Cairan infus,untuk instalasi IMP.

8 4 Agustus 2015 Nota Dinas Laporan Kinerja Bulan Juli 2015 Ka.IRJA II

9 1 Agustus 2015 Nota Dinas
Usulan mengikuti pelatihan tentang keamanan 

pangan dan sistem Manajemen Mutu Pangan
5 Agustus 2015 Ka.Instalasi Gizi

Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah apakah bisa 

bermanfaat untuk kegiatan Asupan Gizi pasien.

10 4 Agustus 2015 Nota Dinas Laporan kegiatan Instalasi Gizi bulan Juli 2015 Ka.Instalasi Gizi

11 5 Agustus 2015 Nota Dinas Laporan Kinerja Bulanan Juli 2015 Ka. IRNA II

12 5 Agustus 2015 Nota Dinas Laporan Kinerja IBS bulan Juli 2015 Ka.IBS

13 5 Agustus 2015 Nota Dinas
Permohonan mengikuti PIT an.Dr. Sekti Joko ,Sp.THT-

KL dan Dr. Nur Mei Ch ,Sp.THT-KL
7 Agustus 2015 Ketua SMF THT

Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai ketentuan 

yang berlaku.

14 5 Agustus 2015 Nota Dinas

Permohonan Ijin tidak masuk kerja Hari/Tgl : Sabtu / 

8 Agustus 2015 menghadiri Simposium Ilmiah 

Radiologi di Solo.

7 Agustus 2015
Ka.Instalasi 

Radiodiagnostik
Dir : Yth. Wadir Jangdik udl

15 6 Agustus 2015 Nota Dinas Permohonan Majalah Swara Sehat 8 Agustus 2015 Ksb.TU dan Hukmas
Dir : Yth. Wadir UK ditelaah 1000 exemplar Mau 

didistribusikan kemana saja.

16 7 Agustus 2015 Nota Dinas
Permohonan mengikuti kegiatan Workshop IPCN ,tgl 

: 22-23 Agustus 2015 ,tempat : Jambuwuluk,Malang.
8 Agustus 2015 Ketua Sub Komite PPI

Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai aturan yang 

berlaku.



17 6 Agustus 2015 Nota Dinas Jadual praktek Poli penyakit dalam di pav. Abiyasa 8 Agustus 2015
Ketua SMF Peny.Dalam -

Jantung - Paru
Dir : Yth. Wadir Yan udl monev.

18 7 Agustus 2015 Nota Dinas
pengajuan usulan Pengganti Ka.SMF Peny.Dalam 

Jantung Paru
8 Agustus 2015

Ketua SMF Peny.Dalam -

Jantung - Paru
Dir : Yth. Wadir Yan Udl.

19 8 Agustus 2015 Nota Dinas Laporan ijin pelayanan Poli 8 Agustus 2015 Ka. SMF THT
Dir : Yth. Wadir Yan Udl, monev tidak 

mengganggu pelayanan.

20 7 Agustus 2015 Nota Dinas Laporan Kegiatan IFAR bulan Juli 2015 Ka. IFAR

21 8 Agustus 2015 Nota Dinas
Pengajuan ulang usulan tenaga teknis kefarmasian 

menjadi apoteker dan Asisten apoteker
Ka. IFAR

22 8 Agustus 2015 Nota Dinas
Pemadaman Listrik di RS. Geriatri  ,tanggal 9 Agustus 

2015 , pukul : 08.00 WIB-12.00 WIB
10 Agustus 2015 Kabid SarPras

Dir : Yth. Wadir Yan informasikan ke unit -unbit / 

instalasi ,IBS /ICU,Rawat Inap di Geri.

23 8 Agustus 2015 Nota Dinas
Jadual petugas input data kepegawaian melalui 

SimPeg RSMS.
Wadir UK

24 6 Agustus 2015 Nota Dinas Laporan Kinerja Bulan Juli 2015 Ksb.TU dan Hukmas

25 7 Agustus 2015 Nota Dinas

Proposal kegiatan Sosialisasi pelaporan Insiden dan 

Implementasi Assesment Jatuh , Tgl : 11 Agustus 

2015 , Tempat : Aula I.

11 Agustus 2015 Kabid Mutu dan KS
Dir : Yth. Wadir Yan Udl,untuk mendukung 

keselamatan pasien RS.

26 10 Agustus 2015 Nota Dinas

Permohonan Surat Tugas an. Dr. HEPPY OKTAVIANTO 

,Sp.PD sbg petugas Kesehatan Haji Indonesia mulai 

tanggal 17 Agustus  s.d 30 Oktober 2015.

11 Agustus 2015
Ketua SMF Peny.Dalam -

Jantung - Paru

Dir : Yth. Wadir UK Udl, izin khusus petugas haji 

2015

27 3 Agustus 2015 Nota Dinas Usulan Kegiatan Pelatihan Tahun 2016 Wadir Jangdik

28 8 Agustus 2015 Nota Dinas

Undangan Sosialisasi Hasil Survey Simulasi Pokja PPI 

dan Pedoman Pelayanan PPI , Hari/ tgl : Selasa / 11 

Agustus 2015 ,Pukul : 09.00 WIB ,Tempat : AULA I

Ketua Sub Komite PPI



29 8 Agustus 2015 Nota Dinas

Permohonan dukungan untuk melaksanakan 

Pelatihan ,Workshop Exercise Prescription for person 

with Disability & Gait Analysis dalam pelaksanaan PIT 

di Lombok pada 7 s.d 10 oktober 2015,an .Dr.Wati 

Sp.KFR

11 Agustus 2015 Ketua SMF Saraf
Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai ketentuan 

yang berlaku.

30 5 Agustus 2015 Nota Dinas Laoran Kinerja IATI bulan Juli 2015 Ka.IATI 

31 11 Agustus 2015 Nota Dinas Usulan Kegiatan Pelatihan Tahun 2016 11 Agustus 2015 Ka. IMP
Dir : Yth. Wadir Jangdik Udl,di inventarisir untuk 

kegiatan diklat Tahun 2016.

32 11 Agustus 2015 Nota Dinas Usulan anggaran belanja tambahan Tahun 2015 12 Agustus 2015 Kabid SarPras
Dir : Yth. Wadir UK telaah sesuai peraturan yang 

ada dan sesuai peruntukanya.

33 11 Agustus 2015 Nota Dinas Surat pemberitahuan pelayanan SMF THT. 18 Agustus 2015 Wadir Pelayanan dan KS Dir : Yth. Wadir Yan tidak menganggu pelayanan.

34 11 Agustus 2015 Nota Dinas
Workshop dan Seminar Nasional tanggal 19 -21 

Agustus 2015 ,tempat : Makassar
13 Agustus 2015 Dr. ANTHON WP ,Sp.PK Dir : Yth. Wadir Jangdik Udl

35 10 Agustus 2015            - Laporan Bulanan Sub Komite  PPI Sub Komite PPI

36 13 Agustus 2015 Nota Dinas
resentasi Pre instalasi Pesawat Sinar - X Fluoroscopy 

di Pav.Abiyasa
17 Agustus 2015

Ka. Instalasi 

Radiodiagnostik

Dir : Yth. Wadir UK ,Telaah sesuai aturan yang 

berlaku ,bila sudah dilakkukan telaah segera 

ditindaklanjuti.

37 23 Juli 2015 Nota Dinas Rekam Medis Dokter Muda 27 Agustus 2015
Wadir Penunjanng dan 

Pendidikan

Dir : Yth. Wadir UK Kassubag Rekam Medis 

monitor secara Ketat.

38 10 Agustus 2015 Nota Dinas Usulan mengikuti Workshop Kuliner 18 Agustus 2015 Ka.Instalasi Gizi Dir : Yth. Wadir Jangdik Udl.

39 12 Agustus 2015 Nota Dinas
Evaluasi penggantian sevofluranc                    ( sojourn 

) dalam pelayanan anestesi 
27 Agustus 2015 Ka. IATI

Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah dan segera 

ditindaklanjuti hasil telaahnya.

40 14 Agustus 2015 Nota Dinas Pemberitahuan penambahan permintaan air mineral 18 Agustus 2015 Ka.IMP
Dir : Yth. Wadir Yan Udl,difasilitasi tambahan air 

mineral

41 11 Agustus 2015 Nota Dinas Pelayanan Poli Jantung 18 Agustus 2015
Ka. SMF Penyakit dalam 

Jantung Paru
Dir : Yth.Wadir Yan Udl disiapkan dengan baik

42 15 Agustus 2015 Nota Dinas
Simposium dan Workshop update on Neonatal 

Respiratory Problems
18 Agustus 2015

Ka. SMF ilmu Kesehatan 

Anak

Dir : Yth. Wadir Yan , Wadir Jangdik telaah sesuai 

aturan yang berlaku.untuk biaya pelatihan tidak 

tercantum di Announcement. Hotel sesuai Pergub

43 18 Agustus 2015 Nota Dinas
Permohonan PLH Ka.IGD II dan Penanggungjawab 

Keperawatan IGD II
28 Agustus 2015 Wadir Yan Dir : Wadir Yan Udl,monev



44 18 Agustus 2015 Nota Dinas Permohonan Printer DOT MATRIX 19 Agustus 2015 Ksb .TU & Hukmas Dir : Yth. Wadir UK Telaah untuk kelancaran SPPD

45 19 Agustus 2015 Nota Dinas

Undangan pembukaan IHT Pelayanan  TB- DOTS, 

Hari/ Tgl : Jumat /21 Agustus 2015 ,Waktu : 08.00 

WIB,Tempat : Aula II RSMS.

20 Agustus 2015 Wadir Jangdik

Dir : Yth. Wadir Jangdik sehubungan kunjungan 

Gubernur ,Wadir Jangdik untuk membuka acara 

IHT TB DOTS.

46 15 Agustus 2015 Nota Dinas Usulan lokasi parkir  Ambulance di GD 20 Agustus 2015 Kabid SarPras

Dir : Yth. Wadir UK Telaah sesuai peraturan yang 

berlaku hasil telaah laporkan dan segera di tindak 

lanjuti.

47 20 Agustus 2015 Nota Dinas

Permohonan Ijin dan bantuan dana pelatihan dasar 

interventional Pain Management , Tanggal : 14 -18 

September 2015 , Tempat : RSU Kertha Husada 

Singaraja Bali an.Dr. Iwan Dwi C ,Sp.An

20 Agustus 2015
Ka. SMF Anestesi dan 

Terapi Intensif

Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai ketentuan , 

konfirmasi ke Ybs ( Dr. Dudik Sp,An ) ,biaya 

pelatihan tidak tercantum di Announcement.

48 13 Agustus 2015 Nota Dinas
Hasil Uji Kredensial dan MMPI an. Dr. Tiara Paramita , 

Sp.PD
22 Agustus 2015 Ketua Komite Medis Dir : Yth. Wadir Yan Udl,buat Clinical Appoitment.

49 20 Agustus 2015 Nota Dinas Laporan Kegiatan an. Tarkijo S.Kep IPCN

50 13 Agustus 2015 Nota Dinas Evaluasi dan Koreksi tindakan Medik Operatif 27 Agustus 2015 Wadir Yan dan KS
Dir : Yth. Wadir Yan dicermati sebagai Patokan 

PerMenKes.

51 25 Agustus 2015 Nota Dinas

Pengajuan Proposal PIT Tahun 2015 " Manajemen 

Risiko dalam Pleyanan Farmasi  di RS " ,Tanggal : 5-8 

November 2015 , Tempat : Hotel Sheraton 

Surabaya,an.Ka.IFAR dan Vina Septiana Apt, MSc.

26 Agustus 2015 Ka. IFAR

Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai aturan yang 

berlaku,Usulan peserta 2 orang 

perempuan,penginapan 1 kamar,jumlah lama hari 

3 Hari.

52 24 Agustus 2015 Nota Dinas

Permohonan Bantuan dana mengikuti Workshop TB 

Update VIII, Tanggal : 29-30 Agustus 2015 ,di 

Surabaya An. Dr. Indah R ,Sp.P

26 Agustus 2015 PLH SMF Peny.Dalam
Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai aturan yang 

berlaku.

53 23 Juli 2015 Nota Dinas Usulan penyekatan di Instalasi Gizi Geriatri 26 Agustus 2015 Ka.Instalasi Gizi Dir : Yth. Wadir UK Udl,segera dikerjakan.

54 20 Agustus 2015 Nota Dinas

Permohonan mengikuti Workshop Radiologi 

an.Bashori Ramdhani ,Tanggal : 5 September 2015  di 

Bandung.

26 Agustus 2015
Ka. Instalasi 

Radiodiagnostik

Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai aturan yang 

berlaku.



55 25 Agustus 2015 Nota Dinas Evaluasi dan Koreksi tindakan Medik Operatif 26 Agustus 2015
Ka. SMF Penyakit dalam 

Jantung Paru

Dir ; Yth. Wadir Yan Udl,perlu di bahas dgn Komed 

( Sub Komite Kredensial ),injeksi Intra Artikuler 

Aspirasi Sendi dibahas dengan Dr. ARIS 

HANDOKO,Sp.OT ,Dr. IRM,.BMP ~ bahas dengan 

dr. Anthon Sp.PK ,Pungsi Pleura di bahas Dokter 

Bedah.

56 25 Agustus 2015 Nota Dinas Usulan Kegiatan Pelatihan Tahun 2016 26 Agustus 2015
Ka. SMF Penyakit dalam 

Jantung Paru

Dir : Yth. Wadir Yan Udl,dianalisa sesuai 

utilisasinya.

57 27 Agustus 2015 Nota Dinas
Pengajuan dana perpanjangan  KTA dan Ijin 

penggunaan Borgol / sajam.
27 Agustus 2015 Pembina Satpam RSMS

Dir : Yth. Wadir UK Telaah sesuai ketentuan yang 

berlaku.

58 25 Agustus 2015 Nota Dinas Evaluasi dan Koreksi tindakan Medik Operatif 28 Agustus 2015 Ketua SMF Bedah
Dir : Yth. Wadir Yan cermati dengan 

PerMenKesnya.

59 27 Agustus 2015           -
Permohonan pengadaan alat untuk meningkatkan 

pelayanan Bedah Plastik
28 Agustus 2015 Ketua SMF Bedah

Dir : Yth. Wadir UK telaah sesuai aturan yang 

berlaku sebagai informasi produk alat kedokteran 

bedah plastik ,analisa utilisasinya.

60 20 Agustus 2015 Nota Dinas
Data Kompetensi SDM Instalasi lingkup Penunjang 

Medis 
Kabid Penunjang Medis

61 29 Agustus 2015 Nota Dinas Usulan pengadaan implant orthopaedi di RSMS 31 Agustus 2015
Ketua SMF Orthopaedi 

RSMS

Dir : Yth. Para Wadir Telaah dan Cermati hasil 

rapat Orthopaedi.

62 28 Agustus 2015 Nota Dinas Tindak lanjut supervisi penyimpanan sediaan Farmasi
Wadir Penunjanng dan 

Pendidikan

63 26 Agustus 2015 Nota Dinas
Sosialisasi surat dari BPJS Ketenagakerjaan perihal 

Penyelenggaraan Program BPJS Ketenagakerjaan
Kabid Penunjang Medis

64 28 Agustus 2015 Nota Dinas

Permohonan Izin mengikuti acara " Current Concept 

in Head and Neck Cancer :Multidisceiplinary 

Approach di Jakarta ,Tanggal : 4 -5 September 2015 

an. Dr. Arundito ,Sp.Rad

Ka. Instalasi Radioterapi

AGENDA SURAT MASUK INTERN SEPTEMPER TAHUN 2015



NO TANGGAL SURAT NO SURAT PERIHAL SURAT
TANGGAL 

DITERIMA
DARI DISPOSISI

1
29 Agustus 2015 Nota Dinas

Pengajuan Seragam PDH Keki untuk Petugas 

Keamanan dalam 

1 September 

2015

Koordinator Satpam 

RSMS

Dir : Yth. Wadir  UK Telaah sesuai ketentuan yang 

berlaku

2 26 Agustus 2015 Nota Dinas
Rincian Kewenangan Klinis ( CP ) dan Tes MMPI an. 

Dr. Andreas ,Sp.PD

1 September 

2015
Ketua Komite Medik

Dir : Yth. Wadir Yan telaah sesuai aturan yang 

berlaku ,sudah ditelaah utk difasilitasi sesuai 

ketentuan CP.

3 31 Agustus 2015 Nota Dinas
Pembayaran biaya pelaksanaan pengadaan BLUD 

Tidak tetap tahun 2015

1 September 

2015
Kabag Umum

Dir : Yth. Wadir UK ,biaya ini yang mengusulkan 

dari BKD Prov. Jateng , dan biaya ini untuk 

kepentingan dinas RSMS.Ditanyakan ke RSUD 

/RSJD milik PemProv bagaimana legalitas 

bayarnya.

4 2 September 2015 Nota Dinas
Pengajuan Study Banding pengelolaan Komite Medis 

di RSUD Dr. Moewardi
Ketua Komite Medik

Dir : Yth. Wadir Jangdik Udl sesuai aturan yang 

berlaku.

5 4 September 2015 Nota Dinas Laporan Kinerja bulan Agustus 2015 Ka. IRJA II

6 5 September 2015 Nota Dinas Laporan Kegiatan  instalasi Gizi bulan Agustus 2015 Ka. Instalasi Gizi

7 5 September 2015 Nota Dinas Keluhan dari Alat Kesehatan Kateter Uretra No.6 Wadir Pelayanan & KS

8 5 September 2015 Nota Dinas Permohonan alat kedokteran / instrumen Ka. IBS

9 5 September 2015 Nota Dinas Laporan Kinerja bulan Agustus 2015 Ka. Instalasi Rawat Inap III

10 2 September 2015 Nota Dinas
Pengajuan Study banding pengelolaan Komed di 

RSUD Dr. Moewardi
Ketua Komite Medik

11 4 September 2015 Nota Dinas Laporan Kinerja bulanan ( bulan Agustus 2015 ) Ka. IRJA II

12 5 September 2015 Nota Dinas Laporan Kegiatan  instalasi Gizi bulan Agustus 2015 Ka. Instalasi Gizi 

13 5 September 2015 Nota Dinas Keluhan dari Alat Kesehatan Kateter Uretra No.6
8 September 

2015
Wadir Pelayanan & KS

Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai aturan yang 

berlaku.Catatan no.6 rusak sudah masuk e- 

katalog.



14 5 September 2015 Nota Dinas Permohonan alat kedokteran / instrumen
8 September 

2015
Ka. IBS

Dir : Yth. Wadir Yan, Wadir UK Telaah sesuai 

aturan yang berlaku ,koordinasikan dengan User / 

dr.TRI BUDI ,Sp.U, Bila memungkinkan diusulkan 

dalam anggaran perubahan.

15 5 September 2015 Nota Dinas Permohonan alat deteksi radiasi dan Apron
8 September 

2015
Ka.IBS

Dir : Yth. Wadir UK telaah sesuai Utilisasinya ,bila 

sudah ditelaah segera difasilitasi.

16 5 September 2015 Nota Dinas Laporan Kinerja bulan Agustus 2015 Ka. Instalasi Rawat Inap III

17 4 September 2015 Nota Dinas
Pengajuan proposal pelatihan Aseptic Dispensing 

berbasis Kompetensi

8 September 

2015
Ka.IFAR

Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai aturan yang 

berlaku,untuk biaya penginapan ,biaya 

transportasi,biaya akomodasi sesuai dengan 

Pergub perjalanan Dinas ( Sesuai dengan 

Golongan kepangkatan ) TOR belum 

lengkap,Jadwal pelatihan blm ada.

18 8 September 2015 Nota Dinas

Usulan peserta pelatihan manajemen pelaksanaan 

Audit Keperawatan di Rs, Tanggal : 17 - 20 September 

2015 ,Tempat : Hotel MM UGM an. Muniroh , 

S.Pd,S.Kep.Ns

8 September 

2015
Kabid Keperawatan Dir : Yth. Wadir Jangdik Udl.

19 8 September 2015 Nota Dinas
Permohonan persyaratanSIP untuk drg. Lucas Pedro, 

Dr. M.RIFQI ,Sp.M

8 September 

2015
Wadir Pelayanan & KS Dir : Yth. Wadir Yan monev.

20 5 September 2015 Nota Dinas
Klarifikasi terhadap PNS yang tidak masuk tanpa 

keterangan
Kabag Umum

21 6 September 2015 Nota Dinas Laporan Kinerja bulan Agustus 2015
25 September 

2015
Ksb. TU dan Hukmas

Dir : Yth. Ksb. TU  Udl,harus ditertibkan SPPD 

Perjalanan dinas ,buat Protap untuk perjalanan 

dinas ,jalin Kerjasama dengan Mas Media.

22 5 September 2015 Nota Dinas Laporan Kinerja IATI bulan Agustus 2015 Ka. IATI

23 9 September 2015 Nota Dinas Laporan kegiatan IFAR  bulan Agustus 2015 Ka. IFAR

24 5 September 2015 Nota Dinas Laporan Kinerja IBS bulan Agustus 2015 Ka. IBS

25 8 September 2015 Nota Dinas

Permohonan mengikuti  Workshop dan Seminar , 

Tanggal : 2-4 Oktober 2015 di Hotel Sheraton 

Mustika Yogyakarta an. Dr. ANTHON Sp,PK,JUWERI 

,SUKHUD.

15 September 

2015
Instalasi Lab.PK

Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah secara cermat dan 

sesuai ketentuan .NB: Dr. Anthon ,Sp.PK sering 

meninggalkan kerja ikut seminar ,jadi Surveyor 

KARS.



26 10 September 2015 Nota Dinas Pemeliharaan AC Central Ruang IBS Geriatri 
11 September 

2015
Wadir Pelayanan & KS

Dir : Yth. Wadir Jangdik prinsip tidak menganggu 

pelayanan untuk operasi di Abiyasa.

27                   - Nota Dinas

Undangan Rapat Evaluasi dan Tindaklanjut hasil 

kepuasan pelanggan ,Hari / Tgl : Jumat ,11 

September 2015 ,Jam: 09.00 WIB ,Tempat : AULA I 

11 September 

2015
Kabid Mutu dan KS Dir : Yth. Wadir Yan Udl, laporkan hasilnya.

28 3 September 2015 Nota Dinas Laporan perjalanan dinas Kabid Penunjang Medis

29 5 September 2015            - Laporan Kinerja IPCN dan SubKomite PPI Ketua Sub Komite PPI

30                  - Nota Dinas Training keselamatan pasien dan Manajemen Risiko Kabid Mutu dan KS

31 11 September 2015 Nota Dinas
Peminjaman Kamar operasi Tanggal 15-20 September 

2015

12 September 

2015
Kabid Pelayanan 

Dir : Yth. Wadir Yan dikaji ulang ,koordinasikan 

dengan terkait apa / tidak bisa gantian satu satu.

32                  - Nota Dinas Studi Banding ke RS Tugurejo Semarang
12 September 

2015
Kabid Pelayanan 

Dir : Yth. Wadir Yan dikaji ulang  pengecekan 

bergantian ,tetap ada 4 OK , Satu OK dicet dulu 

Selesai baru Ok lain.

33 16 September 2015 Nota Dinas Pemindahan pelayanan operasi Cito di IGD I
17 September 

2015
Wadir Pelayanan & KS

Dir :Yth. Wadir Yan silakan diatur tidak 

menganggu pelayanan.

34 15 September 2015 Nota Dinas
Permohonan Visipaque di masukan ke Formularium 

RS,pengadaan personal Dosimeter monitoring

17 September 

2015
Ka.Instalasi Radiologi

Dir : Yth. Wadir Yan sebagai PPKom ,Kabid 

Penunjang Medis sebagai pejabat pengadaan 

dianalisis utuk difasilitasi untuk pelayanan Cath 

Lab.

35 16 September 2015 Nota Dinas Pengantar Orientasi perawat PNS Pindahan
17 September 

2015
Kabid Keperawatan Dir : Yth. Wadir Yan monev,laporkan hasilnya.

36 17 September 2015 Nota Dinas
Pemberitahuan pelaksanaan Tera Timbangan di Pav. 

Abiyasa
Kabid Penunjang SarPras

37 17 September 2015 Nota Dinas
Usulan studi banding ke RS Saeful Anwar Malang 

tanggal 29 September 2015

21 September 

2015
Kabid Penunjang Medis 

Dir : Yth. Wadir UK Telaah sesuai aturan yang 

berlaku.

38 19 September 2015 Nota Dinas
Laporan notulen rapat pengelolaan ketersediaan 

obat kemoterapi

Wadir Penunjang dan 

Pendidikan

39 19 September 2015 Nota Dinas Laporan Notulen Persiapan pelayanan CathLab
Wadir Penunjang dan 

Pendidikan



40 21 September 2015 Nota Dinas

Workshop Dokumentasi pelayanan HD ,Tanggal 16 - 

18 Oktober 2015 ,di Manado an. DIDIK UJIANTO 

,SKM.Grad Dip Nurs.

2 Oktober 2015 Ka.Instalasi Dialisis
Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai aturan yang 

berlaku.

41 19 September 2015 Nota Dinas
Permohonan Revisi indikator Rawat inap pada 

operasi katarak

21 September 

2015
Ketua SMF Mata 

Dir :Yth. Wadir Yan Udl,dikoordinasikan dengan 

BPJS Keb Banyumas bila perlu ada surat tertulis 

dari Banyumas.

42 19 September 2015 Nota Dinas Laporan notulen rapat pengelolaan Obat di IRNA 2. Kabid Penunjang Medis

43 19 September 2015 Nota Dinas Laporan notulen rapat pengelolaan Obat di IRNA 1 . Kabid Penunjang Medis

44 21 September 2015 Nota Dinas

Undangan Rapat Koordinasi Bidang Perawatan , Hari 

/ Tanggal : Jumat / 25 September 2015 ,Tempat : 

Aula 1.

23 September 

2015
Kabid Keperawatan Dir : Yth. Wadir UK untuk monev.

45 17 September 2015 Nota Dinas AHP/BHP Mikroscop  Bedah  Syaraf Zeiss
23 September 

2015
Ka. IBS

Dir : Yth. Wadir Yan , Wadir Jangdik Udl,difasilitasi 

untuk peningkatan pelayanan.

46 21 September 2015 Nota Dinas AHP/ BHP Harmonic Scapel ( Endo Surgery General )
23 September 

2015
Ka.IBS

Dir : Yth. Wadir Yan , Wadir Jangdik Udl,difasilitasi 

untuk peningkatan pelayanan.

47 21 September 2015 Nota Dinas
Standar dan Kebutuhan pendidikan dan pelatihan 

karyawan
Wadir Jangdik

48 21 September 2015 Nota Dinas

Permohonan Ijin mengikuti  Solo Update  on 

Neurology "SunShime " pada tanggal 15 s.d Oktober 

2015 an Dr. HERNAWAN , Sp.S.

23 September 

2015
Ketua SMF Saraf

Dir : Yth. Wadir Yan telaah tidak menganggu 

pelayanan.

49 21 September 2015 Nota Dinas

Permohonan ijin mengikuti diklat PAIN di RSU Kertha 

Usada Bali ,Tanggal 03 s.d 06 November 2015 an. Dr. 

HERNAWAN ,Sp.S

23 September 

2015
Ketua SMF Saraf

Dir : Yth . Wadir Yan telaah tidak mengganggu 

pelayanan.

50 21 September 2015 Nota Dinas Usulan Anggaran Belanja Tambahan Tahun 2015
23 September 

2015
Kabid SarPras Dir : Yth. Wadir UK Telaah secara cermat.

51 21 September 2015 Nota Dinas

Permohonan Ijin dan Bantuan Dana untuk mengikuti 

Solo Update on Neurology Sunshime tanggal 15 s.d 

17  Oktober 2015 an. Dr. Yuanita Mardastuti Sp,S

23 September 

2015
Ka. SMF Saraf

Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah apakah sudah 

sesuai aturan yang berlaku.



52 23 September 2015 Nota Dinas AHP/BHP Mikroskop Bedah Saraf Zeiss
23 September 

2015
Wadir Pelayanan & KS Dir : Yth. Wadir Jangdik udl.

53 23 September 2015 Nota Dinas AHP/BHP Bor Bedah Saraf
23 September 

2015
Ka. IBS

Dir : Yth. Wadir Jangdik untuk pelayanan segera 

difasilitasi.

54 23 September 2015 Nota Dinas AHP/BHP Harmonic Scapel ( Endo Surgey General )
25 September 

2015
Wadir Pelayanan & KS

Dir : Yth. Wadir Jangdik Udl,untuk peningkatan 

pelayanan dan utilisasi alat segera difasilitasi.

55 21 September 2015 Nota Dinas Permintaan tenaga
28 September 

2015
Ka. Instalasi Radioterapi

Dir : Yth. Wadir UK Koordinasi dengan Wadir Yan 

dan KS.

56 25 September 2015 Nota Dinas
Permohonan pembuatan Surat Keterangan tidak 

sedang menjalani hukuman disiplin.

28 September 

2015
Komite Keperawatan. Dir : Yth. Wadir UK Udl.

57 26 September 2015 Nota Dinas
Studi Banding ke RSUP Dr. Kariadi pada tanggal 1 

Oktober 2015 

28 September 

2015
Kabid Mutu dan KS

Dir : Yth. Wadir Yan buat surat ke RS.Kariadi dan 

RSUD Tugurejo ,RS Yang Bersangkutan bersedia 

menerima atau tidak ,Prinsip setuju,yang akan 

studi banding tugaskan yang berkompeten.

58 26 September 2015 Nota Dinas Usulan Workshop Tahun 2015 Kabid Mutu dan KS

59 25 September 2015 Nota Dinas

Undangan Rapat Koordinasi Administrasi Penjamin 

Pelayanan , Hari / Tanggal : Rabu / 30 September 

2015 , Pukul : 08.00 WIB ,Tempat : Aula I.

28 September 

2015
Wadir Yan dan Kerjasama Dir : Yth. Wadir Yan laporkan hasilnya.

60 29 September 2015 Nota Dinas

Permohonan Simposium dan Workshop"Update 

Management on Maxillofacial Fracture and Pediatric 

Alergy Rhinosnusitis pada tanggal 2 s.d 4 Oktober 

2015 di Semarang an. Dr. Sekti  Joko Suntono 

Islamanto ,Sp.THT - KL.

29 September 

2015
Ketua SMF THT

Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai aturan yang 

berlaku.

61                   - Nota Dinas

Rapat Koordinasi Pelayanan implant Orthopaedi , 

Hari / Tgl : Selasa /29 September 2015 ,Pukul : 12.00 

WIB - Selesai, Tempat : Ruang  Bidang Penunjang 

Medis.

Kabid Penunjang Medis

62 22 September 2015
Surat 

Permohonan

Mengikuti Workshop an. Rismanto ,Tanggal 29 

Oktober - 1 November 2015 di Jakarta ,Workshop 

IPAI

29 September 

2015
IATI

Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai aturan yang 

berlaku.



63 29 September 2015 Nota Dinas

Undangan Rapat Koordinasi tentang Sitem Akrual dan 

Sosialisasi Jamkesda , Hari / Tanggal : Rabu / 30 

September 2015 , Tempat : Aula 1.

Wadir Umum dan 

Keuangan

NO TANGGAL SURAT NO SURAT PERIHAL SURAT
TANGGAL 

DITERIMA
DARI DISPOSISI

1
30 September 2015 Nota Dinas Daftar perkiraan harga AHP,BHP Bor Bedah Saraf 1  Oktober 2015

Wadir Pelayanan dan 

Kerjasama

Dir : Yth. Wadir Jangdik untuk utilisasi Alat segera 

difasilitasi.

2 30 September 2015 Nota Dinas Usulan Daftar Rotasi Mutasi Perawat 1 Oktober 2015
Wadir Pelayanan dan 

Kerjasama

Dir : Yth. Wadir Yan semua karyawan yang dirotasi 

/dimutasi dikumpulkan ,diberi arahan dan SK 

Rotasi / Mutasi diberikan oleh Wadir Yan .

3 2 Oktober 2015 Nota Dinas

Permohonan Mengikuti PITO tanggal 26 -28 

November 2015 ,Tempat : JW Marriot Surabaya 

an.Dr.ANTHON BUDI ,Sp.THT

1 Oktober 2015 Ka. SMF THT
Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai aturan yang 

berlaku.

4 30 September 2015               -
Revisi dokumen KSO Pemeriksaan Laborat rujukan ke 

Prodia
2 Oktober 2015 Ka. IPK

Dir : Yth. Wadir Yan , Wadir Jangdik Udl segera 

,cermati.

5 3 Oktober 2015 Nota Dinas
Laporan Kegiatan Bulanan IRJA II Bulan September 

2015
IRJA II

6 5 Oktober 2015 Nota Dinas Laporan Kegiatan Instalasi Gizi Bulan September 2015 Ka . Instalasi Gizi

7 6 Oktober 2015               -
Permohonan kebutuhan Sarana dan Prasarana di 

Klinik VCT
6 Oktober 2015 Ketua Pokja HIV dan AIDS

Dir : Yth. Wadir UK telaah untuk kebutuhan yang 

diusulkan ,bila perlu difasilitasi.

8 3 Oktober 2015 Nota Dinas Laporan Kinerja Bulanan bulan September 2015 Ka. Instalasi IRNA III

9 6 Oktober 2015 Nota Dinas
Pengajuan Desain ruang baru satelit farmasi 

Kemoterapi
7 Oktober 2015

Wadir Penunjang dan 

Pendidikan
Dir : Yth. Wadir Jangdik Acc

10 7 Oktober 2015 Nota Dinas
Usulan mengikuti pelatihan pelayanan Makan dan 

Food  Service an. Nani Agustinah
7 Oktober 2015 Ka. Instalasi Gizi

Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah untuk peningkatan 

pelayanan.

11 5 Oktober 2015 Nota Dinas Laporan Kinerja IBS Bulan September 2015 Ka. IBS

12 7 Oktober 2015 Nota Dinas Permohonan penguji Adhoc 7 Oktober 2015 Ketua Komite Penunjang Dir : Yth. Wadir UK Udl.

AGENDA SURAT MASUK INTERN OKTOBER TAHUN 2015



13 8 Oktober 2015 Nota Dinas Laporan Kegiatan IFAR bulan bulan September 2015 Ka.IFAR

14 7 Oktober 2015 Nota Dinas

Undangan Klarifikasi Ekspertisi pasien , Hari / Tanggal 

: Jumat / 9 Oktober 2015 , Pukul : 08.00 WIB ,Tempat 

: Ruang Wadir Jangdik.

Wadir Penunjang dan 

Pendidikan

15 8 Oktober 2015 Nota Dinas

Permohonan Ijin mengikuti The 1 st Annual Meeting 

A-Z Lacrimal System Sysmposium  dan Wet Lab 

,tanggal : 10 s.d 11 Oktober 2015 ,Tempat : Diklat 

Hall RSUP Dr. Kariadi Semarang an.Dr. Wahid  ,Sp.M 

,Dr. Teguh Anamani ,Sp.M.

9 Oktober 2015 Ketua SMF Mata
Dir : Yth. Wadir Yan Udl,tidak menganggu 

pelayanan.

16 7 Oktober 2015 Nota Dinas Data pemenuhan kompetensi Kabid Penunjang Medis

17 8 Oktober 2015 Nota Dinas Usulan pengadaan Pouches 10 Oktober 2015 Ka.ICPH

Dir : Yth.Wadir Jangdik telaah /dianalisa secara 

efektif dan efisiennya.Wadir Yan sbg 

PPKom,setelah dianalisa telaah wadir Jangdik di 

fasilitasi.

18 6 Oktober 2015 Nota Dinas AHP/BHP Mikroskop Bedah Saraf Zeiss 10 Oktober 2015 Wadir Jangdik 
Dir :Yth. Wadir Yan Udl,segera diususlkan untuk 

utilisasi alat.

19 5 Oktober 2015            -

Mengikuti Bimtek an. Triyanto PW,SST ,Rudatin 

,SST,Hasan Masduki ,S.Kep ,tanggal : 29 Oktober s.d 1 

November 2015.

10 Oktober 2015 Ka. IATI
Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai aturan yang 

berlaku.

20 5 Oktober 2015             - Laporan Kinerja IATI bulan September 2015 Ka.IATI

21 5 Oktober 2015 Nota Dinas Laporan bulanan Sub Komite PPI September 2015 Ka. Sub Komite PPI

22 12 Oktober 2015 Nota Dinas Permohonan Billing tindakan anestesi 15 Oktober 2015 Ka.IATI Dir : Yth. Wadir UK dimasukkan dalam SIM - JP.

23 13 Oktober 2015 Nota Dinas
Undangan paparan pelayanan Radiologi , Hari / 

Tanggal : Jumat / 16 Oktober 2015.
15 Oktober 2015

Wadir Penunjang dan 

Pendidikan

Dir : Yth. Bid Penunjang Medis  udl,laporkan 

hasilnya rapat ke Direktur.

24 12 Oktober 2015 Nota Dinas Usulan Renovasi 15 Oktober 2015 Ka. ICPH
Dir : Yth. Kabag Umum untuk Akreditasi dikawal 

untuk difasilitasi ,target minggu ke 4 Oktober Jadi.



25 10 Oktober 2015 Nota Dinas

Workshop Nasional Radioterapi , Hari / Tanggal : 

Jumat s.d Minggu / 13 s.d  November 2015 ,Tempat : 

Hotel Pullman Surabaya.

15 Oktober 2015 Ka.Instalasi Radioterapi.
Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai ketentuan 

yang berlaku.

26 15 Oktober 2015 Nota Dinas Pemberitahuan pemadaman Listrik 15 Oktober 2015 Kabid Penunjang SarPras

Dir : Yth. Para Wadir Udl,tidak mengganggu 

pelayanan IBS,ICU,IRNA.IRJA.Perlu perhatian 

ICU/HCU/IGD/IBS disiapkan dengan baik dan di 

informasikan ke seluruh dokter spesialis.

27 17 Oktober 2015 Nota Dinas
Usulan Renovasi dan Pembuatan TPS Umum dan TPS 

B3
17 Oktober 2015 Kabid Penunjang SarPras

Dir : Yth. Wadir UK Udl,segera untuk dilakukan 

mengejar akreditasi.

28 17 Oktober 2015 Nota Dinas

Undangan Rapak Koordinasi TFT , Hari / Tanggal : 

Selasa / 20 Oktober 2015 , Pukul : 08.00 WIB , 

Tempat : Aula Direktur.

19 Oktober 2015 Ketua TFT Dir : Yth. Bid Jangdis  Udl laporkan hasilnya.

29 16 Oktober 2015 Nota Dinas
Laporan Pertemuan Tujuh RS Provinsi di RSJD 

Surakarta.
IFAR

30 16 Oktober 2015 Nota Dinas Laporan rapat paparan pelayanan Radiologi
Wadir Penunjang dan 

Pendidikan

31 19 Oktober 2015 Nota Dinas
Permohonan mengikuti Workshop tanggal 12 s.d 14 

November 2015 ,di Trans Luxury Hotel Bandung
Drg. Sugito Pohari ,Sp.Ort

32 19 Oktober 2015 Nota Dinas

Permohonan mengikuti Seminar /Workshop Pediatric 

Oral & Maxillofacial Surgery di Yogya tanggal 13 -14 

November 2015.

Drg. Lucas Pedro

33 21 Oktober 2015 Nota Dinas

Pengiriman Seminar dan Workshop tanggal 20 s.d 22 

November 2015 an. REZA A dan YF Sugiyanto di 

Yogyakarta.

24 Oktober 2015 Ka. IPA
Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai aturan yang 

berlaku.

34 22 Oktober 2015 Nota Dinas
Laporan hasil menghadiri undangan peserta 

pertemuan sosialisasi program keselamatan
Wadir Yan dan Kerjasama

35 22 Oktober 2015 Nota Dinas
Perubahan jadwal pelayanan pelayanan poliklinik 

Mata
24 Oktober 2015 Wadir Yan dan Kerjasama

Dir : Yth. Wadir Yan monev tidak mengganggu 

pelayanan

36 10 Oktober 2015 Nota Dinas
Hasil Uji Kredensial dan tes MMPI an. Dr. Pritasari 

Dewi D ,Sp.OG ,M.Kes
Ketua Komed

37 24 Oktober 2015 Nota Dinas Sosialisasi Surat Edaran dari BPJS Kesehatan 24 Oktober 2015 Wadir Yan dan Kerjasama Dir : Yth.Wadir Yan dan KS  Udl monev



38 23 Oktober 2015 Nota Dinas
Usulan Kebutuhan dan perkiraan harga dan spek 

Surgical skin masker
24 Oktober 2015 Wadir Yan dan Kerjasama

Dir : Yth. Wadir UK Udl ,segera difasilitasi : Wadir 

UK ,Ksb. RT,PPATK yang terkait.

39 22 Oktober 2015 Nota Dinas Laporan perjalanan Dinas IFAR

40 1 Oktober 2015 Nota Dinas
Usulan Formulir suplemen Dok.Rekam Medik di 

RSMS
24 Oktober 2015

Ketua Panitia RekMed ( 

Dr. Baskoro)
Dir :Yth.Ketua Panitia RekMed Udl.

41 22 Oktober 2015 Nota Dinas Rekomendasi perbaikan pelayanan
Ketua SubKomite 

Keselamatan Pasien 

42 23 Oktober 2015 Nota Dinas
Permohonan Ijin kegiatan ke Dieng tanggal 31 

Oktober s.d 1 Nov 2015
29 Oktober 2015 Wadir Yan dan Kerjasama

Dir : Yth. Wadir UK Udl,  Bu Wadir Yan saya setuju 

dibagi 2 Trip/ Kelompok.

43 22 Oktober 2015 Nota Dinas
Permohonan Jadwal pertemuan dengan seluruh 

tenaga medis
Ketua Komed ( Ymt. Dir )

44 23 Oktober 2015 Nota Dinas

Pengiriman seminar dan Workshop "Diagnostic 

Challenges and Updates in Gastrointestinal & Liver 

Pathology" di Yogyakarta tanggal 20 s.d 22 November 

2015 an. Dr. Dody Novrial ,Msi.Med,Sp.PA

29 Oktober 2015 Ka.IPA
Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai aturan yang 

berlaku ,untuk dr.Islim apakah tidak usah ?

45 21 Oktober 2015 Nota Dinas

Permohonan ijin dan bantuan dana Workshop 

Medhanical Ventilation : From Basic Theory to clinical 

Practise ,tanggal : 5-6 November 2015di Hyatt 

Regency Hotel Bandung  an.DR.Dr.M.Mukhlis Rudi P 

,M.Kes ,Mbmd,Sp.An- KNA

29 Oktober 2015
Ka.SMF Anestesi dan 

Terapi Intensif

Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai aturan yang 

berlaku.

46 28 Oktober 2015 Nota Dinas

Undangan Rapat Koordinasi Progres Akreditasi  , Hari 

/ Tanggal : Sabtu / 31 Oktober 2015 , Pukul : 08.00 

WIB , Tempat : Ruang Wadir Umum dan Keuangan , 

Catatan : Membawa Laporan  Progres dokumen 

akreditasi.

Wadir Umum dan 

Keuangan

47 28 Oktober 2015 Nota Dinas
Kegiatan Refresing unit ICU ,Tanggal 30 Oktober 2015 

( malam ) s.d 1 November 2015 ( malam )
29 Oktober 2015 Wadir Yan dan Kerjasama

Dir : Yth. Wadir Yan tidak menganggu pelayanan 

.di buat 2 Kelompok.

48 29 Oktober 2015 Nota Dinas SPO Endoskopi 29 Oktober 2015 Kabid Pelayanan
Dir :Yth. Wadir Yan Udl,,monev tidak menganggu 

pelayanan.

49 30 Oktober 2015 Nota Dinas
Permohonan Izin PIT -7 Ilmu Kesehatan Anak ,tanggal 

31 Oktober 2015 s.d 4 November 2015
31 Oktober 2015 Ka.SMF Anak

Dir : Yth. Wadir Yan Udl,monev tidak menganggu 

pelayanan.



50 29 Oktober 2015 Nota Dinas Pengembalian dokumen Rekam Medik 31 Oktober 2015 Kabag Perencanaan
Dir : Yth. Kabag Perencanaan monev tiap ruangan 

.di data mana ruangan yang tidak lengkap.

51 21 Oktober 2015 Nota Dinas Rekomendasi kasus tidak layak pakai 31 Oktober 2015 Ketua Sub Komite PPI

Dir : Yth. Kasubbag RT /Bidang SarPras 

Udl,koordinasikan dengan yang terkait untuk 

segera dimusnahkan.

52 30 Oktober 2015 Nota Dinas

Undangan Rakor Tindaklanjut CP , Hari / Tanggal ; 

Sabtu / 31 Oktober 2015 , Tempat : Ruang Kerja 

Wadir Yan ,Pimpinan : Kabid Pelayanan.

31 Oktober 2015 Wadir Yan dan Kerjasama Dir : Yth. Kabid Yan monev.

53 30 Oktober 2015 Nota Dinas
Permohonan Tindakan pemasangan CVC oleh Dokter 

Spesialis Anestesi

2 November 

2015
Wadir Yan dan Kerjasama

Dir : Yth. Wadir Yan Udl,prinsip setuju ,dikaji 

sesuai aturan yang berlaku ( PerMenkes dll 

),ditanyakan ke RSUD yang lain ( RS.Moewardi ,RS 

Tugurejo ) dikaji sesuai aturan yang lain. ( PerGub 

kalau ada )

NO TANGGAL SURAT NO SURAT PERIHAL SURAT
TANGGAL 

DITERIMA
DARI DISPOSISI

1
2 November 2015 Nota Dinas Revisi perubahan jadwal pelayanan Poliklinik Mata

3 November 

2015
Wadir Pelayanan & KS

Dir : Yth. Wadir Yan monitor tidak menganggu 

pelayanan.

2 1 November 2015 Nota Dinas Pemberitahuan Jadwal pelayanan SMF Orthopaedi Ketua SMF Orthopaedi

3 3 November 2015 Nota Dinas

Rakor Tindak Lanjut Clinical Pathway , Hari / Tanggal : 

Kamis / 5 November 2015, Pukul : 07.30 WIB ,Tempat 

: Aula Direktur.

4 November 

2015
Wadir Pelayanan & KS Dir : Yth. Wadir Yan laporkan hasilnya.

4 4 November 2015 Nota Dinas Kalibrasi Survey meter dan Pochet Desimeter 
5 November 

2015
Ka . Instalasi Radioterapi

Dir : Yth. Wadir Jangdik  dikawal supaya bisa cepat 

selesai.

5 4 November 2015 Nota Dinas
Perubahan Jadwal pelayanan poliklinik Kulit dan 

Kelamin

5 November 

2015
Wadir Pelayanan & KS Dir : Yth. Wadir Yan monev DPJP

6 3 November 2015 Nota Dinas Laporan Kegiatan Bulanan IRJA II Bulan Oktober 2015  Ka. IRJA II

AGENDA SURAT MASUK INTERN NOVEMBER TAHUN 2015



7 5 November 2015 Nota Dinas

Undangan  Rakor Input Transaksi Radiologi dan PK  , 

Hari / Tanggal : Sabtu / 7 November 2015 , Pukul : 

08.00 WIB , Tempat : Sabtu / 7 November 2015 , 

Pukul : 08.00 WIB, Tempat : Ruang Bidang Penunjang 

Medis.

6 November 

2015
Kabid Penunjang Medis Dir : Yth. Kabid Jangdis laporkan hasilnya.

8 3 November 2015 Nota Dinas

Undangan Penyusunan Clinical Pathway  terintegrasi 

CHF dan Carsinoma Mammae , Hari / Tanggal : Senin 

/ 9 November 2015 ,Pukul : 07.30 WIB ,Tempat : Aula 

Direktur.

7 November 

2015
Wadir Pelayanan & KS Dir : Yth. Wadir Yan laporkan hasilnya.

9 5 November 2015 Nota Dinas Laporan Kegiatan Bulanan Gizi Bulan Oktober 2015  Ka. Instalasi Gizi

10 5 November 2015 Nota Dinas Laporan Kegiatan IBS bulan Oktober 2015 Ka.IBS

11 5 November 2015 Nota Dinas Laporan Kinerja Bulan Oktober 2015 Kasubbag TU dan Hukmas

12 9 November 2015 Nota Dinas Laporan Kegiatan IFAR Bulan Oktober 2015 Kepala IFAR

13 5 November 2015 Nota Dinas Laporan Kinerja IATI Bulan Oktober 2015 Ka. IATI

14 10 November 2015 Nota Dinas

Permohonan Ijin mengikuti acara International 

Society of Ultrasound in Obstetri and Gynecology ( 

ISUOG ) di Palembang tanggal 14- 15 November 2015 

,an. Dr. Daliman , Sp.OG

Ka. SMF Obsgyn

15 10 November 2015 Nota Dinas Permohonan kendaraan Dinas sepeda motor Ka. IPA

16 10 November 2015 Nota Dinas Laporan Bulan Oktober 2015 Sub Komite PPI

17 12 November 2015 Nota Dinas Poliklinik Khusus Spine dan HIP & Knee
20 November 

2015
Ka.SMF Mata 

Dir : Yth. Wadir Yan Udl,tidak menganggu 

pelayanan.

18 13 November 2015 Nota Dinas
Inspeksi alat keamanan sumber dari BAPETEN & 

USDOA ,Tanggal 11 November 2015.

21 November 

2015
Ka.Instalasi Radioterapi

Dir :Yth. Wadir Jangdik Udl,segera di TL 

administrasi Hibahnya.

19 23 November 2015 Nota Dinas Usulan Kebutuhan Pendidikan Tahun 2016
23 November 

2015
Ka.IMP

Dir : Yth. Wadir Jangdik dianalisa untuk pelayanan 

di RSMS.

20 25 November 2015 Nota Dinas

Undangan sosialisasi sistem order menu makan  

pasien di IRNA 2 ,Hari / Tanggal : Rabu /25 November 

2015 ,Pukul : 09.00 WIB ,Tempat : Aula Dir.

Kabid Penunjang Medis 

21 20 November 2015 Nota Dinas Permintaan sarana pendukung pelayanan Ketua Sub Kom PPI

22 24 November 2015 Nota Dinas Permohonan Tata Laksanan pelayanan Paru Wadir Pelayanan & KS



23 24 November 2015 Nota Dinas

Undangan presentasi produk LIS dan Pneumatic Tube 

System , Hari / Tanggal : Kamis /26 November 2015 

,Pukul : 09.00 WIB ,Tempat : Aula Direktur

Wadir Penunjang dan 

Pendidikan

24 11 November 2015 Nota Dinas Laporan Perjalanan Dinas IFAR

25 25 November 2015 Nota Dinas Desk Clinical Patway Wadir Pelayanan & KS

26 28 November 2015 Nota Dinas
Makalah Orientasi Pegawai BLUD Non PNS Tidak 

Tetap

Wadir Umum dan 

Keuangan

27 28 November 2015 Nota Dinas Pola Ketenagaan di IMP.
30 November 

2015
Ka. IMP

Dir : Yth. Wadir Yan , Wadir UK Udl pola 

ketenagaan IMP.

NO TANGGAL SURAT NO SURAT PERIHAL SURAT
TANGGAL 

DITERIMA
DARI DISPOSISI

1
28 November 2015 Nota Dinas Laporan Rapat Sosialisasi Penilaian TPP Kabid Penunjang Medis

2 28 November 2015 Nota Dinas
Laporan Rapat sosialisasi sistem Order menu 

makanan pasien di IRNA 2
Kabid Penunjang Medis

3 30 November 2015 Nota Dinas Laporan Kinerja Instalasi ESWL Bulan November 2015 Ka. Instalasi ESWL

4 30 November 2015 Nota Dinas

Undangan Rakor AHP/BHP ,Hari/ Tanggal : Sabtu / 5 

Desember 2015 ,pukul : 08.00 WIB ,Tempat : Ruang 

Kerja Kabid Jangdis

Kabid Penunjang Medis

5 5 Desember 2015 Nota Dinas Laporan Kegiatan Instalasi Gizi bulan November 2015 Ka. Instalasi Gizi

6 5 Desember 2015 Nota Dinas Laporan Kinerja IBS bulan November 2015 Ka.IBS

7 2 Desember 2015 Nota Dinas Laporan Kinerja Bulan November 2015 Ka. IRNA III

8 4 Desember 2015 Nota Dinas Laporan Kegiatan Bulanan IRJA II Ka. IRJA II

9 5 Desember 2015 Nota Dinas Laporan Kinerja Bulan November 2015 Ksb. TU dan Hukmas

10 5 Desember 2015 Nota Dinas Laporan Kinerja IATI Bulan November 2015 Ka. IATI

11 8 Desember 2015 Nota Dinas
Permohonan usulan IHT Code Merah & Kode Biru dan 

Simulasi Disaster
Ketua MFK

AGENDA SURAT MASUK INTERN DESEMBER TAHUN 2015



12 10 Desember 2015 Nota Dinas

Undangan Evaluasi sistem order menu makanan 

pasien  , Hari / Tanggal : Kamis / 10 Desember 2015 

,Pukul : 08.30 WIB ,Tempat : AULA I

Kabid Penunjang Medis

13 10 Desember 2015 Nota Dinas Permintaan perlengkapan Linen Brachiterapi
12 Desember 

2015
Ka. Instalasi Radioterapi Dir : Yth. Wadir Jangdik Udl.

14 10 Desember 2015 Nota Dinas Laporan Kegiatan IFAR bulan November 2015
12 Desember 

2015
Ka. IFAR Dir : Yth. Wadir Jangdik Udl.

15 8 Desember 2015 Nota Dinas

Undangan Rakor Tim penilai Angka Kredit ,Hari / 

Tanggal : Senin / 14 Desember 2015 ,Pukul : 08.00 

WIB ,Tempat : Ruang Kerja Wadir Umum dan 

Keuangan.

Wadir Umum dan 

Keuangan

16 14 Desember 2015 Nota Dinas
Perubahan Jadwal Poliklinik Kulit dan Kelamin 

Tanggal 25 Januari s.d 4 Februari 2016

15 Desember 

2015
Wadir Pelayanan dan KS

Dir : Yth. Wadir Yan Udl,jangan menganggu 

pelayanan

17 15 Desember 2015 Nota Dinas Pola Ketenagaan Instalasi Radiologi Diagnostik
15 Desember 

2015

Ka. Instalasi 

Radiodiagnostik

Dir : Yth. Wadir UK Telaah sesuai dengan analisa 

beban kerja

18 14 Desember 2015 Nota Dinas

Undangan Evaluasi sistem order menu makanan 

pasien sosialisasi pelayanan Farmasi , Hari / Tanggal : 

Kamis / 17 Desember 2015 ,Pukul : 07.30 WIB 

,Tempat : Aula Direktur.

Kabid Penunjang Medis

19 15 Desember 2015 Nota Dinas
Audit Medis dan Kajian Etika pelayanan Pasien an. 

GUS DEVA
Wadir Pelayanan dan KS

20 12 Desember 2015 Nota Dinas Laporan Kinerja IPCN dan Sub Komite PPI Ketua Sub Komite PPI

21 15 Desember 2015 Nota Dinas Permohonan surat keterangan Bekerja 
15 Desember 

2015

Ka. Ruwat Seruni ( 

ALFINA S ,S.Kep.Ns)

Dir :Yth. Wadir UK Telaah sesuai aturan yang 

berlaku

22 16 Desember 2015 Nota Dinas

Undangan Sosialisasi Perjanjian Kerjasama Pelayanan 

Kesehatan  RSMS denga PT. HOLCIM , Hari / Tanggal : 

Kamis / 17 Desember 2015 ,Pukul : 10.00 WIB 

,Tempat : Aula Pringgondani Abiyasa.

16 Desember 

2015
Wadir Yan dan KS

Dir : Yth. Wadir Yan nanti presentasi untuk profil 

RSMS

23 15 Desember 2015 Nota Dinas Penyegaran PPR Medik I Tahun 2016
16 Desember 

2015
Ka.  Instalasi Radioterapi Dir : Yth. Wadir Jangdik Udl,

24 16 Desember 2015 Nota Dinas Revisi Usulan kegiatan pelatihan Tahun 2016
16 Desember 

2015
Ka. SMF Penyakit Dalam

Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai aturan yang 

berlaku



25 16 Desember 2015 Nota Dinas Permohonan Alat Torniduet untuk Arthoscopy
16 Desember 

2015
Ka .SMF Orthopaedi

Dir : Yth. Wadir Yan Udl,koordinasikan Wadir UK 

untuk Utilisasi alat.

26 26 November 2015 Nota Dinas Usulan Kebutuhan tenaga di IFAR Tahun 2016 Ka.IFAR

27 23 Desember 2015 Nota Dinas
Permohonan ijin tidak masuk kerja tanggal 26 

Desember 2015

26 Desember 

2015
Wadir Yan dan KS Dir : Yth. Wadir UK Udl,izin Wadir Yan.

28 23 Desember 2015 Nota Dinas
Rapat Tim DOTS , Hari / Tanggal : Selasa / 29 

Desember 2015 ,Pukul : 09.00 WIB ,Tempat : AULA I.
Ketua Tim DOTS

29 28 Desember 2015 Nota Dinas Perbaikan AC IBS Terpadu
30 Desember 

2015
Wadir Yan dan KS

Dir : Yth. Wadir Jangdik Udl,dibuat PKS / MoU 

untuk perawatan AC di IBS.

30 28 Desember 2015 Nota Dinas
Pemberitahuan selesai masa garansi Gammabeam 

100-80 dan usulan kontrak maintenance 

30 Desember 

2015
Ka. Instalasi Radioterapi

Dir : Yth. Wadir Jangdik Udl,menstabilkan 

tegangan / arus listrik

31 28 Desember 2015 Nota Dinas
Permohonan Kebijakan Tarif Rawat inap BPJS 

Pelayanan Brakiterapi

30 Desember 

2015
Ka. Instalasi Radioterapi

Dir : Yth. Wadir UK Udl , dibahas dengan BPJS 

secepat mungkin supaya bisa melayani BPJS.

32 28 Desember 2015 Nota Dinas Persiapan pelayanan Brakiterapi
31 Desember 

2015
Ka. Instalasi Radioterapi

Dir : Yth. Wadir  Jangdik Udl untuk segera bisa 

optimalkan Brachiterapi.

33 30 Desember 2015 Nota Dinas Permohonan Ijin Pelayanan Poli
31 Desember 

2015
Ka. SMF THT

Dir : Yth. Wadir Yan Udl,tidak menganggu 

pelayanan THT.

34 21 Desember 2015 Nota Dinas Permohonan Rekomendasi
31 Desember 

2015
Ka .SMF  THT Dir : Yth. Wadir Yan Udl.


