
NO TANGGAL SURAT NO SURAT PERIHAL SURAT
TANGGAL 

DISPOSISI
DARI DISPOSISI

1 2 Januari 2016 Nota Dinas Permohonan Printer 4 Januari 2016 Ka. Instalasi Radioterapi Dir : Yth. Para Wadir Udl, untuk segera difasilitasi

2 2 Januari 2016 Nota Dinas Permohonan Lemari Buku 4 Januari 2016 Ka. Instalasi Radioterapi
Dir :Yth. Para Wadir Udl,untuk pelayanan di 

Radioterapi mohon segera difasilitasi.

3 4 Januari 2016 Nota Dinas Pengantar Orientasi Perawat PNS Pindahan 5 Januari 2016 Kabid Keperawatan Dir : Yth. Wadir Yan monev

4 5 Januari 2016 Nota Dinas
Sosialisasi surat dari Bupati Banyumas dan 

Mandiri In Health
Kabid Penunjang Medis

5 5 Januari 2016 Nota Dinas
Laporan Kegiatan instalasi Gizi bulan Desember 

2015
Ka. Instalasi Gizi

6 5 Januari 2016 Nota Dinas Usulan anggaran Almari B3 7 Januari 2016 Ketua Pokja MFK
Dir : Yth. Wadir UK , Wadir Jangdik telaah sesuai 

aturan yang berlaku untuk pemenuhan 

7 4 Januari 2016 Nota Dinas Laporan Kegiatan Bulan Desember 2015 Ka.IRJA II

8 2 Januari 2016 Nota Dinas Laporan Kinerja Bulanan Ka. IRNA III

9 5 Januari 2016 Nota Dinas Laporan Kinerja IBS Bulan Desember 2015 Ka. IBS

10 6 Januari 2016 Nota Dinas Permohonan Uraian Tugas Pegawai RSMS Wadir UK

11 6 Januari 2016 Nota Dinas

Permohonan Ijin mengikuti Undangan PERDOSSI 

untuk acara Sosialisasi Pengobatan Demensia  

Alzheimer untuk pasien BPJS Tanggal 9 - 10 

Januari 2016 an.Dr. Muttaqien P ,Sp.S

7 Januari 2016 Ka. SMF Saraf
Dir : Yth. Wadir Yan Udl,tidak menganggu 

pelayanan

12 7 Januari 2016 Nota Dinas
Permohonan Surat Keterangan Kegiatan 

Pelayanan
7 Januari 2016 Ka. SMF Mata Dir : Yth. Wadir Yan Udl,segera penuhi

13 7 Januari 2016 Nota Dinas Usulan Peserta Pelatihan Arthoscopy 7 Januari 2016 Ka. SMF Orthopeadi Dir : Yth. Wadir Jangdik udl Urgen.

14 8 Januari 2016 Nota Dinas Permohonan Fasilitasi Alat 8 Januari 2016 Ka. SMF THT

Dir : Yth. Wadir Yan sebagai sebagai PPKom untuk 

difasilitasi untuk Operasi hari Senin ~ Kabid 

Jangdis udl, segera difasilitasi untuk operasi hari 

15 31 Desember 2015 Nota Dinas Laporan Kinerja Instalasi ESWL Desember 2015 Ka. Instalasi ESWL

16 8 Januari 2016 Nota Dinas Laporan Kegiatan IFAR bulan Desember 2015 Ka. IFAR

17 4 Januari 2016 Nota Dinas Laporan Kinerja Bulan Desember 2015 Ksb. TU dan Hukmas

18 9 Januari 2016 Nota Dinas Usulan Penetapan Ketua SMF 11 Januari 2016 Ymt. Ketua SMF Dokter Umum Dir : Yth. Wadir Yan Udl,Ka. SMF Dokter Umum

19 8 Januari 2016 Nota Dinas

Permohonan Ijin mengikuti Breast Imaging 

Symposium tanggal 6 -11 April 2016 di 

AUSTRIA,AS

11 Januari 2016 Dr. Rochmawati Sp,Rad
Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai aturan yang 

berlaku ,izin simposium di USA.

20                -           - Laporan Tahunan Instalasi IRNA III Tahun 2015 IRNA III

21 11 Januari 2016 Nota Dinas Permohonan Pengadaan Komputer 12 Januari 2016 Wadir Pelayanan & KS Dir : Yth. Wadir UK telaah sesuai utilisasinya.

AGENDA SURAT MASUK INTERN JANUARI TAHUN 2016



22 11 Januari 2016 Nota Dinas Uraian Tugas Pegawai Kabid Jangdis

23 10 Januari 2016 Nota Dinas Laporan Kegiatan Instalasi Gizi Tahun 2015 Ka. Instalasi Gizi

24 5 Januari 2016 Nota Dinas Laporan Kinerja IATI Bulan Desember 2015 Ka. IATI

25 13 Januari 2016 Nota Dinas
Permintaan Pembuatan Baner Tulisan VISI ,MISI 

Rumah Sakit
16 Januari 2016 Ka. Ruwat Edelweis

Dir : Yth. Wadir UK Udl,segera untuk akreditasi 

tapi ditelaah dulu.

26 12 Januari 2016 Nota Dinas

Hasil Uji Kredensial an.Dr. Valyandra ,Dr. EGA ,Dr. 

MARTA Sp.OG ,Dr. SETYA DIAN,Dr. M.ARIF ,Dr. 

SETYA DIAN K ,Sp.OG

16 Januari 2016 Ketua KOMED
Dir : Yth. Wadir Yan segera terbitkan 

Kewenangan Klinik

27                  -            - Laporan Bulanan Desember 2015 Sub Komite PPI

28 18 Januari 2016            - Pemberitahuan pelayanan Poli Bedah Saraf 18 Januari 2016 Ketua SMF Bedah Saraf

Dir : Yth. Wadir Yan, coba dibahas dengan SMF 

Bedah Saraf ,jangan sampai pasien  

kecelik/apakah ada hari poliklinik yang dikurangi.

29 18 Januari 2016 Nota Dinas
Permintaan agar Dr. ADITYAWARMAN Sp.PD 

onsite selama Akreditasi
18 Januari 2016 Ka. Instalasi Dialisis

Dir : Yth. Wadir Yan segera penting , buat surat ke 

Nefrologi FK UNDIP/RS Dr.Kariadi ,tanyakan ke 

Dr. Adit tatacara surat menyurat ke Bagian / 

Departemen Penyakit Dalam.

30 9 Januari 2016 Nota Dinas Laporan Kinerja Tahunan IRJA II Tahun 2015 Ka. IRJA

31 18 Januari 2016 Nota Dinas Permohonan persetujuan RISET IATI 18 Januari 2016 Ka. IATI
Dir :  Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai aturan yang 

berlaku.

32 18 Januari 2016 Nota Dinas

Permohonan ijin mengikuti Pertemuan ilmiah 

Nasional Tanggal 6-8 Mei 2016 an. Dr. UNTUNG 

GUNARTO ,Sp.S

18 Januari 2016 Ka. SMF Saraf
Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai aturan yang 

berlaku.

33 18 Januari 2016 Nota Dinas
Permohonan Ijin mengikuti Workshop Tanggal 25 - 

28 Februari 2016 ,an. Dr. Mutaqien Sp.S
18 Januari 2016 Ka. SMF Saraf

Dir : Yth. Wadir Jangdik Telaah sesuai aturan yang 

berlaku.

34 18 Januari 2016 Nota Dinas Pemberitahuan pelayanan Klinik Bedah Saraf 19 Januari 2016 Wadir Yan dan KS
Dir : Yth. Wadir Yan tugaskan dr. VERO untuk 

mengawal,tidak menganggu pelayanan.

35 6 Januari 2016 Nota Dinas Laporan hasil Pantauan SPM Kasubbag Rekam Medik

36 11 Januari 2016 Nota Dinas Hasil Audit Medis an. GUS DEVA 22 Januari 2016 Ketua Komed Dir : Yth. Wadir Yan hasil Audit kasus dr.MARINI

37 20 Januari 2016 Nota Dinas
Rekapitulasi Penilaian Kinerja Pegawai BLUD Non 

PNS Tidak Tetap Tahun 2015
Ksb. ORPEG

38 19 Januari 2016 Nota Dinas Penerbitan SK Dokter Konsultan 22 Januari 2016 Ka. IPK
Dir : Yth. Wadir Jangdik ,Kabid Jangdis udl untuk 

kelengkapan akreditasi

39 19 Januari 2016 Nota Dinas Penerbitan Uraian Tugas Ka. IPK 22 Januari 2016 Ka.IPK

Dir : Yth. Wadir Jangdik ,Kabid Jangdis coba 

didiskusikan ke dr.ANTHON maksudnya apa,dr. 

ANTHON diberitahu kalau buat surat ada 

tembusan ke Wadir Jangdik.

40 21 Januari 2016 Nota Dinas Permohonan Benang Etibon 22 Januari 2016 Ka.SMF  Orthopaedi 
Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah utilisasinya 

,tanyakan ke Dr. ARIS untuk operasi apa ~ 



41 9 Januari 2016 Nota Dinas
Permohonan Ijin tidak masuk kerja Tanggal 15 - 16 

Januari 2016
12 Januari 2016 Wadir Pelayanan & KS Dir : Yth. Wadir UK ,izin Wadir Yan ~ Acc.

42 22 Januari 2016 Nota Dinas
Pengajuan usulan pengganti Ka.SMF Penyakit 

Dalam ~ Dr. dr. I gede Arinton ,Sp.PD -KGEH
25 Januari 2016 Ka. SMF Penyakit Dalam

Dir : Yth. Wadir Yan Udl,dimonev tidak 

menganggu pelayanan.

43 20 Januari 2016 Nota Dinas Sosialisasi SPO " Kode Merah " Kabid Penunjang SarPras

44 23 Januari 2016 Nota Dinas
Pemberitahuan untuk Dr. MARINI melaksanakan 

tugas pelayanan Pasien di IGD kembali
25 Januari 2016 Wadir Pelayanan & KS

Dir : Yth. Wadir Yan untuk surat pengantar  ( SPI ) 

di TL dengan surat tidak akan mengulangi lagi.



NO TANGGAL SURAT NO SURAT PERIHAL SURAT
TANGGAL 

DISPOSISI
DARI DISPOSISI

1 1 Februari 2016 Nota Dinas Pemberitahuan 1 Februari 2016 Wadir Pelayanan & KS Dir : Yth. Wadir Yan Monev.

2 18 Januari 2016 Nota Dinas Permohonan Revisi Tarif 1 Februari 2016 Ka. Instalasi Radiodiagnostik
Dir : Yth. Wadir UK telaah dan ditampung sebagai 

bahan Revisi Tarif 2016.

3 3 Februari 2016 Nota Dinas Permohonan Ijin tanggal 6 Februari 2016 3 Februari 2016 Wadir Pelayanan & KS Dir :Yth. Wadr Yan Udl.

4 5 Februari 2016 Nota Dinas Usulan pengadaan alkohol Swab 6 Februari 2016 Kabid Perawatan
Dir : Yth. Wadir Yan Udl,Kabid Wat Udl prinsip 

setuju ,Kabid Wat dikawal ke pejabat pengadaan.

5 3 Februari 2016 Nota Dinas Laporan Kinerja Bulanan Ka. IRJA II

6
6 Februari 2016           -

Permohonan ijin tidak masuk kerja,Hari/ Tanggal : 

Selasa / 9 Februari 2016. 9 Februari 2016 Rini Retno H

Dir : Yth. Wadir UK Udl,untuk menugaskan staf 

TU.

7 9 Februari 2016 Nota Dinas Laporan Perjalanan Dinas 9 Februari 2016 Kabid Penunjang Medis
Dir : Yth. Wadir UK Udl,hasil desk perihal SP Dr. 

Masita ,Sp.RM

8 9 Februari 2016            - Pembatalan Cuti Besar 9 Februari 2016 Dr. TRI RINI ,Sp.KJ Dir : Yth. Wadir UK Udl.

9 9 Februari 2016 Nota Dinas Permohonan penetapan Tarif TMS 9 Februari 2016 Ketua SMF Saraf
Dir : Yth. Wadir Yan , Wadir UK Udl segera 

difasilitasi.

10 9 Februari 2016 Nota Dinas Penyusunan PPK 10 Februari 2016 Wadir Yan & KS Dir : Yth. Wadir Yan monev , laporkan hasilnya.

11 9 Februari 2016 Nota Dinas Permohonan Surat Keterangan 10 Februari 2016 Ka. IGD I Dir : Yth. Wadir UK Udl.

12 5 Februari 2016 Nota Dinas Laporan Kinerja bulan Januari 2016 Ka. IBS

13 6 Februari 2016 Nota Dinas Laporan Kinerja bulan Januari 2016 Ksb. TU dan HUKMAS

14 10 Februari 2016 Nota Dinas Laporan Kegiatan IFAR bulan Januari 2016 KA.IFAR

15 9 Februari 2016 Nota Dinas
Sosialisasi dan Himbauan percepatan pelaksanaan 

kegiatan
Kabid Diklit

16
10 Februari 2016 Nota Dinas Permohonan surat keterangan Bekerjs di RSMS 12 Februari 2016 PJ. Perawatan Instalasi Rawat 

Intensif

Dir : Yth. Wadir UK Udl

17 12 Februari 2016 Nota Dinas Laporan notulen rapat Evaluasi LIS  Laborat PK Kabid Penunjang Medis

18 11 Februari 2016 Nota Dinas

Permohonan ijin mengikuti Workshop 

Neuromusculer Toping "Jacknews Jakarta ,tanggal 

17 Maret 2016 an.Dr. Untung G,Sp.S

12 Februari 2016 Ketua SMF Saraf
Dir : Yth. Wadir Yan udl,tidak menganggu 

pelayanan.

19 18 Februari 2016 Nota Dinas
Permohonan surat Keterangan tidak sedang 

menjalani hukuman disiplin
18 Februari 2016 PANCARINI YUNITASARI

Dir : Yth. Wadir UK Udl,surat tidak sedang 

menjalani hukuman disiplin.

AGENDA SURAT MASUK INTERN FEBRUARI TAHUN 2016



20 12 Februari 2016 Nota Dinas AHP / BHP Bor Orthopedi 18 Februari 2016 Ka. IBS

Dir : Yth. Wadir Yan , Wadir Jangdik telaah sesuai 

aturan yang berlaku dan kebutuhan 

pelayanan,segera di tindak lanjuti.

21 18 Februari 2016 Nota Dinas AHP/ BHP alat baru Artoscopi Merk CORYMED 18 Februari 2016 Ka. IBS

Dir : Yth. Wadir Yan ,Wadir Jangdik telaah sesuai 

aturan dan kebutuhan pelayanan ,segera di 

tindaklanjuti.

22 12 Februari 2016 Nota Dinas AHP/BHP CUSA 18 Februari 2016 Ka. IBS
Dir : Yth. Wadir Yan , Wadir JangdikUdl segera di 

tindaklanjuti untuk utilisasi alat / pelayanan.

23 20 Februari 2016 Nota Dinas

Studi banding Farmasi Klinik RSUD Hj.Anna 

Lasmanah Banjarnegara , Hari / Tanggal : Rabu / 

24 Februari 2016 , Tempat : Aula 1

Wadir Jangdik

24 15 Februari 2016 Nota Dinas

Permohonan ijin mengikuti The 3th Scientific 

Metting Updates in Neurology di Jakarta Tanggal 

25 Februari 2016 an. Dr. Untung ,Sp.S

20 Februari 2016 Ketua SMF Saraf
Dir : Yth. Wadir Yan telaah untuk izinnya ,tidak 

menganggu pelayanan.

25 11 Februari 2016 Nota Dinas Permohonan Stempel Dokter 20 Februari 2016 Ketua Komite Medis
Dir : Yth. Wadir UK didata ,untuk Dokter Spesialis 

yang belum punya stempel di Fasilitasi.

26              - Nota Dinas
Pengiriman Temu Ilmiah , Tanggal : 25 -29 April 

2016 ,an.REZA
24 Februari 2016 Ka. Instalasi Patologi Anatomi

Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah apakah ada daya 

saingnya untuk pelayanan Patologi Anatomi di 

RSMS.

27 26 Februari 2016 Nota Dinas
Permintaan sparepart High Speed Bor Merk 

Aesculap
1 Maret 2016 Wadir Yan & KS

Dir : Yth. Wadir Jangdik untuk peningkatan 

pelayanan dan utilisasi alat ,telaah sesuai aturan 

yang berlaku.Wadir Yan ~ dilakukan monev 

/dikawal.

28 26 Februari 2016 Nota Dinas AHP / BHP Aldok Baru 1 Maret 2016 Wadir Yan & KS

Dir : Yth. Wadir jangdik telaah sesuai aturan yang 

berlaku,utilisasinya dalam rangka peningkatan 

pelayanan ,hasil telaah segera di 

tindaklanjuti.Wadir Yan untuk di monev.



NO TANGGAL SURAT NO SURAT PERIHAL SURAT
TANGGAL 

DITERIMA
DARI DISPOSISI

1

1 Maret 2016  Nota Dinas

Ijin PIT 17 Fetomaternal , Tanggal 17 -19 Maret 

2016 , an. Dr. Hendro ,Dr. Daliman, Dr. Adi S 

,Sp.OG

1 Maret 2016 Ka. SMF Obsgyn
Dir : Yth. Wadir Yan monev tidak menganggu 

pelayanan.

2 29 Februari 2016 Nota Dinas Hasil Uji kredensial an.Dr. Agus F, Sp.A 3 Maret 2016 Ka.Komed

Dir : Yth. Wadir Yan , Wadir UK koordinasikan 

,telaah untuk bergabung dengan RSMS,status 

sebagai dokter mitra dulu ?

3 1 Maret 2016           - Penyerahan Dokter DPJP Jiwa 3 Maret 2016 Dr. TRI RINI ,Sp.KJ
Dir : Yth. Wadir Yan telaah sesuai aturan yang 

berlaku.

4 2 Maret 2016 Nota Dinas Pemberitahuan perawatan Lift di IGD RSMS 3 Maret 2016 Kabid Sarpras

Dir : Yth. Bid SarPras ~OK, Monev untuk 

kenyamanan dan kebersihan dinding- dinding 

liftuntuk diberbersihkan dengan baik.NB: dinding 

lift bahannya stainlist dibersihkan dengan cara 

apa ?

5 3 Maret 2016 Nota Dinas Permohonan Forum Rabuan 3 Maret 2016 Ka.Komed

Dir : Yth. Wadir UK telaah sesuai dengan 

kepentingannya,komunikasikan dengan dokter 

anggota smf.

6 2 Maret 2016 Nota Dinas

Permohonan ijin mengikuti 70 th ophthalmology 

Annual Scientific Meeting ( ASM ) 2016 , Tanggal : 

4-5 Maret 2016 ,Tempat : Auditorium Hall Faculty 

UGM,Yogyakarta an.Dr. WAHID,Sp.M

3 Maret 2016 Ka.SMF Mata
Dir : Yth. Wadir Yan monev,tidak menganggu 

pelayanan.

7 2 Maret 2016 Nota Dinas
Mengikuti Workshop Implementasi Kotrol Mutu 

Lab sesuai standar akreditasi ,an. BETY K,Amd AK.
3 Maret 2016 Ka.IPK

Dir : Yth. Wadir Jangdik ,telaah untuk 

kepentingan RSMS.

8 3 Maret 2016 Nota Dinas

Undangan Regional training Course ( RTC ), 

Tanggal : 7-11 Maret 2016,tempat : RSUPN,RSCM 

Jakarta.

3 Maret 2016 Ka. Instalasi Radioterapi
Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah untuk pelayanan 

RSMS.

9 3 Maret 2016 Nota Dinas
Pakta integritas bidang penunjang Medis dan 

Instalasi lingkup penunjang medis.
4 Maret 2016 Kabid Penunjang Medis

Dir : Yth. Kabid Penunjang Medis selalu dimonev 

dalam implementasinya pakta integritas.

10 2 Maret 2016 Nota Dinas Spesifikasi autoclave IPLRS 4 Maret 2016 Kabid Penunjang SarPras
Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah spek yang diajukan 

oleh bidang SarPras.

AGENDA SURAT MASUK INTERN MARET TAHUN 2016



11 2 Maret 2016 Nota Dinas
Pemberitahuan pelayanan pasien kesehatan Jiwa 

di RSMS.
4 Maret 2016 Wadir Yan & KS

Dir : Yth. Wadir Yan Monev,informasi kan lewat 

surat ke Dr.Tri Rini untuk tidak memberikan 

pelayanan selama cuti besar.

12 4 Februari 2016 Nota Dinas Permohonan Renovasi Ruang OK IGD 5 Maret 2016 Ka.IGD I Dir : Yth. Wadir UK Udl.

13 2 Maret 2016 Nota Dinas Orientasi Job Training ( OJT ) Lab TB 8 Maret 2016 Ka.IPK
Dir : Yth. Wadir Jangdik Udl untuk peningkatan 

skill.

14 2 Maret 2016 Nota Dinas Laporan kinerja bulan Februari 2016 Ka. IRNA II

15 7 Maret 2016 Nota Dinas Pengembangan Kompetensi SDM ITD RSMS 8 Maret 2016 Ka. ITD

Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah untuk kepentingan 

kompetensi ITD,hasil telaah bila perlu diusulkan 

untuk kegiatan tahun 2016.

16 4 Maret 2016 Nota Dinas Laporan kinerja bulanan Februari 2016 Ka. IRJA II

17 7 Maret 2016 Nota Dinas Permohonan pengembangan Poliklinik THT RSMS 8 Maret 2016 Ka.SMF THT

Dir : Yth. Para Wadir telaah sesuai 

peruntukannya,untuk didiskusikan Ka.SMF 

THT,Direksi, Kabag Umum ,Ksb.RT.Tidak ada 

dapur ,kamar mandi /toilet.

18 5 Maret 2016 Nota Dinas Undangan Rakor Bakordik ,tanggal 7 Maret 2016. Ketua Bakordik

19 5 Maret 2016 Nota Dinas
Laporan kegiatan instalasi Gizi bulan Februari 

2016
Ka.Instalasi Gizi

20 8 Maret 2016 Nota Dinas Persiapan Spinal Live Surgery di IBS terpadu RSMS Ka.IPS RS

21 7 Maret 2016 Nota Dinas Laporan Kinerja IBS bulan Februari 2016 Ka.IBS

22 7 Maret 2016 Nota Dinas Laporan Kinerja IFAR bulan Februari 2016 Ka.IFAR

23 8 Maret 2016 Nota Dinas
Pengajuan Mitra bestari Kardiologi an.Dr.Nahar 

Taufik,Sp.JP (K)
10 Maret 2016 Ka.Komed

Dir : Yth. Wadir Yan ,koordinasikan dengan 

Ka.Komed dan Dr.Rendi Sp,JP.Ka.Komed ~pada 

prinsipnya tidak keberatan untuk hal itu.

24 8 Maret 2016 Nota Dinas
Instalasi alat Patient Monitor MX400 & Central 

Monitor
10 Maret 2016 Wadir Yan & KS

Dir : Yth. Wadir Yan Udl,segera di TL,Tanggal 12 

Maret 2016 segera dikerjakan ,Senin sudah 

beres.

25 8 Maret 2016 Nota Dinas
Pengajuan Mitra bestari Vitreoretina an.Dr. Erwin 

Iskandar ,Sp.M ( K ) ,M.Kes
10 Maret 2016 Ka.Komed

Dir : Yth. Wadir Yan koordinasikan dengan Komed 

dan Wadir UK untuk biaya 

transportasinya.Ka.Komed ~ pada prinsipnya 

tidak keberatan.



26 10 Maret 2016 Nota Dinas

Permohonan Ijin mengikuti Workshop " 

Neurointensive" tanggal 1-3 April 2016 di 

Bandung an.Dr.Untung ,Sp.S

10 Maret 2016 Ka.SMF Saraf

Dir : Yth. Wadir Yan telaah sesuai aturan yang 

berlaku.Dr. Untung ,Sp.S sudah di Acc ikut 

workshop bulan Mei 2016.Yth. Wadir Jangdik: 

Aturannya 1 orang dokter spesialis dalam 1 tahun 

bisa ikut Workshop berapa kali ?

27 7 Maret 2016 Nota Dinas
Permohonan surat keterangan bekerja an.AJI 

S,dkk
10 Maret 2016 Ka.Ruang Dahlia Dir : Yth. Wadir UK Udl.

28 10 Maret 2016 Nota Dinas
Permohonan surat keterangan untuk pembuatan 

SIPP I an.FIRTIA YULIANI,dkk
10 Maret 2016 Ka.IGD I Dir : Yth. Wadir UK Udl.

29 10 Maret 2016 Nota Dinas Pelayanan IGD 6 Jam Ka.IGD I

30 5 Maret 2016 Nota Dinas Laporan Kinerja IATI Februari 2016 Ka.IATI

31 31 Februari 2016 Nota Dinas Laporan kinerja instalasi ESWL Februari 2016 Ka.Instalasi ESWL

32 5 Maret 2016 Nota Dinas
Usulan Proposal lomba pelayanan pelaksanaan 

upaya peningkatan Mutu dan Keselamatan pasien
Kabid Mutu dan KS

33 14 Maret 2016 Nota Dinas
Permintaan Methadone liquid ke RSUP Dr.Kariadi 

Semarang
14 Maret 2016 Ketua Tim Klinik PTRM

Dir : Yth. Wadir Yan pada prinsipnya tidak 

keberatan asalkan digunakan sesuai dengan 

ketentuan / peraturan yang berlaku.

34 10 Maret 2016 Nota Dinas Laporan kinerja IPCN dan Sub Komite PPI 18 Maret 2016 Ka.Sub Kom PPI
Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai aturan yang 

berlaku ,hasil telaah segera di tindaklanjuti.

35 19 Maret 2016 Nota Dinas
Permohonan kekurangan kebutuhan Sarpras 

Ruang Cathlab
Ka. Instlasi Radiodiagnostik

36 19 Maret 2016 Nota Dinas
Studi Banding Radilogi dari RSUD Kab.Karawang 

,Tempat : Aula I RSMS
Wadir Jangdik

37 21 Maret 2016 Nota Dinas

Permohonan mengikuti Workshop Radiologi 

Nasional , Tanggal 1 - 3 April 2016 di Hotel Aston 

Semarang an.Dwi Dina Yulita ,Amd.Rad & Anggoro 

Pamilihanto , Amd.Rad

22 Maret 2016 Ka.Instalasi Radiodiagnostik Dir : Yth. Wadir Jangdik Udl.

38 10 Maret 2016 Nota Dinas Uji Kesesuaian Simulator 22 Maret 2016 Ka.Instalasi Radioterapi
Dir : Yth. Wadir Jangdik udl,segera di 

Tindaklanjuti

39 21 Maret 2016 Nota Dinas Sosialisasi Program Jumat bersih 22 Maret 2016 Kabid Penunjang Medis
Dir : Yth. Kabid Pebubjang Medis udl,monev 

untuk pelaksanaan Jumat bersih.

40 21 Maret 2016 Nota Dinas E-Planning anggaran Th.2017 22 Maret 2016 Kabid Penunjang Medis
Dir : Yth. Wadir UK ditelaah sesuai dengan 

kegunaannya , dicek di gudang apakah ada stok



41 21 Maret 2016 Nota Dinas
Tanggapan surat permintaan perawat 

pendamping dan pelatihan perawat Retina
22 Maret 2016 Wadir Yan & KS

Dir : Yth. Wadir Yan di monev Dr.Rifqi melengkapi 

STR ,SIP -PPK,Memberi pelayanan di poli 

spesialis/IRJA di RSMS.

42 22 Maret 2016 Nota Dinas Audit Medik pasien SRI Agustini Wadir Yan & KS

43 17 Maret 2016 Nota Dinas
Permohonan surat keterangan waktu perkuliahan 

tidak menganggu tugas pelayanan di Rumah Sakit
26 Maret 2016 Kabid Perawatan

Dir : Yth. Wadir Jangdik udl,segera dianalisa 

untuk tidak menganggu pelayanan untuk nama - 

nama tersebut dibawah ini.

44 22 Maret 2016 Nota Dinas Penambahan tenaga petugas proteksi radiasi 23 Maret2016 Ka.Instalasi Ridioterapi

Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah manfaat maksud 

suratnya,penambahan tenaga PPR menjadi 2 

orang ,sekarang ada berapa tenaga PPR nya.

45 8 Maret 2016 Nota Dinas Relokasi USG 24 Maret 2016 Ka.SMF Obsyn
Dir : Yth. Wadir Yan telaah sesuai aturan yang ada 

sesuai prinsip - prinsip peningkatan pelayanan.

46 24 Maret 2016 Nota Dinas

Permohonan dukungan dan ijin pelatihan 

rehabilitasi Orthopaedi tanggal 9 - 10 April 2016 di 

Hotel ARTOS Magelang an.Dr.WATI ,Sp.KFR

26 Maret 2016 SMF Rehabilitasi Medik
Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai aturan yang 

berlaku.

47 23 Maret 2016 Nota Dinas

Permohonan ijin Dr.Indah R ,Sp.P menjadi  Panitia 

dan Pembicara PIR 2016,pada Tanggal 25 -27 

Maret 2016 di Semarang.

26 Maret 2016 Wadir Yan & KS Dir : Yth. Wadir Yan udl dimonev

48 1 April 2016 Nota Dinas Permintaan alat kedokteran Kabid Penunjang Medis



NO TANGGAL SURAT NO SURAT PERIHAL SURAT
TANGGAL 

DISPOSISI
DARI DISPOSISI

1

1 April 2016 Nota Dinas Usulan kenaikan tarif pelayanan anestesi 4 April 2016
Ka. SMF Anestesiologi dan 

Terapi Intensif

Dir :Yth. Wadir UK Telaah sesuai aturan yang 

berlaku,Dr.Hermin diajukan bicara maksudnya 

apa ?

2 31 Maret 2016 Nota Dinas Permohonan fasilitas narasumber auditmedis 5 April 2016 Ketua Komite Medis
Dir :Yth. Wadir UK Udl,sesuai aturan yang ada ( 

Indek Gubernur )

3 1 April 2016 Nota Dinas Relokasi USG 6 April 2016 Wadir Yan & KS

Dir : Yth. Wadir Yan udl dikawal Bu Wadir / 

monev .Bu Wadir besok jam 08.00 WIB diskusi 

dengan Dr. Rendi ,Sp.JP ,Wadir Yan ,Direktur .

4 5 April 2016 Nota Dinas Laporan kinerja Bulan Maret 2016 Kasubbag TU & Hukmas

5 28 Maret 2016               -

Permohonan ijin Tanggal : 15 - 18 April 2016 

mengikuti  ASMIHA di Jakarta , pelayanan Jantung 

tanggal 18 April 2016 Dr. Abraham , Sp.JP

6 April 2016 Dr. Rendi A ,Sp.JP

Dir : Yth. Wadir Yan  sebaiknya yang berangkat 

salah satu ,pelayanan jantung sebaiknya tidak 

boleh kosong.

6 1 April 2016 Nota Dinas Laporan Kinerja Bulanan Ka. IRNA III

7 6 April 2016  Nota Dinas Bantuan pelayanan Jantung 6 April 2016 Wadir Yan & KS

Dir : Yth. Wadir Yan udl dikoordinasikan dengan 

SMF Jantung Paru ,sebaiknya berangkat salah 

satu ,pelayanan tidak boleh kosong.

8 5 April 2016 Nota Dinas Laporan Kinerja Ka. IBS

9 31 Maret 2016 Nota Dinas Laporan Kinerja ESWL Maret 2016 Ka. ESWL

10 4 April 2016 Nota Dinas Laporan Kegiatan bulan IRJA II KA. IRJA II

11 5 April 2016 Nota Dinas Usulan Pelayanan di poli dalam Pav. Abiyasa 8 April 2016 Ka. SMF Penyakit Dalam

Dir :Yth. Wadir Yan monev maksudnya Ka. SMF 

itu apa ? Menemukan sarana ,prasarana dan 

SDM.

12 7 April 2016               -

Permohonan izin sebagai syarat pengurusan Surat 

Tugas di RSU An - Ni'mah Wangon an. Dr. Iwan 

,Sp.An

9 April 2016 Dr. Iwan ,Sp.An
Dir :Yth. Wadir UK Telaah sesuai aturan yang 

berlaku.

13 7 April 2016 Nota Dinas
Laporan kegiatan Instalasi Farmasi bulan Maret 

2016
Ka. IFAR

14 5 April 2016 Nota Dinas Laporan Kinerja IATI Ka. IATI

15 8 April 2016 Nota Dinas Permohonan ijin pelayanan poli / Bangsal Wadir Yan & KS

16 5 April 2016              - Laporan Bulanan Sub Komite PPI Ka Sub PPI

17 15 April 2016              - Permohonan Beasiswa Pendidikan 9 April 2016 Dr. Edy Priyanto , Sp.OG
Dir : Yth.  Wadir Jangdik telaah dengan cermat 

persyaratannya.

AGENDA SURAT MASUK INTERN APRIL TAHUN 2016



18 6 April 2016 Nota Dinas Sosialisasi surat BPJS Kesehatan 9 April 2016 Kabid Penunjang Medis
Dir : Yth. Kabid Penunjang Medis selalu dalam 

pelaksanaannya

19 9 April 2016 Nota Dinas Perbaikan jaringan telepon 11 April 2016 Kabag Umum

Dir : Yth. Wadir Jangdik dikoordinasikan untuk 

perbaikan segera supaya fungsi telepon menjadi 

baik.

20 7 April 2016 Nota Dinas
Sosialisasi kesepakatan peer review Kab. 

Banyumas
Wadir Yan & KS

21 9 April 2016                   - Permohonan pelatihan tim PONEK 11 April 2016 Ka. PONEK

Dir : Yth. Wadir Yan pada prinsipnya tidak 

keberatan / setuju.Koordinasikan dengan Ketua 

PONEK tentang jadwal pelatihan dan biasa 

praktek.

22 5 April 2016 Nota Dinas Laporan Kegiatan bulan Maret 2016 Kasubbag TU & Hukmas

23 9 April 2016 Nota Dinas
Koordinasi pantauan indikator mutu dan 

keselamatan pasien
Kasub Komite Medis

24 9 April 2016 Nota Dinas Proposal simulasi Disaster Tahun 2016 12 April 2016 Wadir Jangdik

Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah pada prinsipnya 

tidak keberatan untuk honor panitia dikaji 

dengan Pergub acaranya di Lokasi RSUD Margono 

- Panitia tidak boleh dikasih Honor .

25 12 April 2016 Nota Dinas
Undangan sosialisasi KBK , Hari / Tanggal : Selasa / 

12 April 2016 ,Pukul : 12.30 WIB ,Tempat : Aula I
Kabid Mutu & KS

26 12 April 2016 Nota Dinas Peminjaman Kamar Operasi 12 April 2016 Wadir Pelayanan dan KS
Dir : Yth. Wadir Yan dan KS udl di monev supaya 

pelayanan IGD - Kamar Operasi tidak terganggu.

27 12 April 2016 Nota Dinas
Pengalihan sementara pelayanan CITO Operasi di 

IGD 1
Wadir Yan & KS

28 12 April 2016 Nota Dinas Sosialisasi surat dari Setda Prov.jateng Kabid Penunjang Medis

29 12 April 2016 Nota Dinas

Sosialisasi surat dari setda prov.jateng perihal 

penyampaian informasi hasil pemantauan dan 

evaluasi ketatlaksanaan

Setda Prov. Jateng

30 12 April 2016 Nota Dinas Permintaan topi operasi sekali pakai 13 April 2016 Ka. IBS
Dir : Yth. Kabid Jangdis telaah sesuai aturan yang 

berlaku

31 12 April 2016 Nota Dinas Komplain Folley cateter no.6 13 April 2016 Ka. IBS

Dir : Yth. Kabid Penunjang Medis udl segera 

ditindak tegas,koordinasikan dengan Dr.TRI BUDI 

,Sp.U

32 11 April 2016 Nota Dinas Pengunduran diri dr. SEKAR DIAN WULANDARI 13 April 2016 Dr. SEKAR DIAN W Dir :Yth . Wadir UK udl



33 12 April 2016 Nota Dinas Laporan kinerja bidang Sarpras bulan Maret 2016 Kabid Penunjang SarPras

34 13 April 2016 Nota Dinas Permohonan alat Gromet ( Alat Ventilasi Telinga ) 13 April 2016 SMF THT
Dir : Yth. Wadir Yan telaah sesuai aturan dan 

utilisasinya.

35 6 April 2016                  -
Permohonan Ijin tanggal 3 - 8 Mei 2016 

menghadiri Konferensi Kerja XV PDPI di Aceh
13 April 2016 Dr. Indah

Dir : Yth. Wadir Yan koordinasikan supaya tidak 

menganggu pelayanan

36 8 April 2016 Nota Dinas
Permohonan perbaikan Sinar X Radiografi - 

Fluroscopy Opera T30 CS
14 April 2016 Ka. Instalasi Radiodiagnostik

Dir : Yth. Wadir Jangdik  ~Kabid Penunjang Medis 

udl segera ditindaklanjuti untuk pelayanan.

37 16 April 2016 Nota Dinas Permohonan Residen IKA 14 April 2016 Ka.SMF Ilmu Kesehatan Anak 

Dir : Yth. Wadir Yan telaah usulan tersebut , hasil 

telaah perlu diadakan rapat dengan SMF Anak 

,untuk diakses ke Badan Anak FK UGM/ Sardjito.

38 12 April 2016 Nota Dinas

Laporan pertemuan peningkatan mutu pelayanan 

kefarmasian dalam pelayanan kesehatan era JKN 

di RS

Ka.Instalasi Farmasi

39 11 April 2016 Nota Dinas
Tanggapan usulan pelayanan poliklinik penyakit 

dalam IRJA II
Wadir Pelayanan dan KS

40 13 April 2016 Nota Dinas
Permohonan mengikuti Workshop an. Bashari 

R,SST dan Santiko Wibisono
14 April 2016 Ka. Instalasi Radiodiagnostik

Dir :Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai aturan dan 

manfaat untuk pelayanan

41 11 April 2016 Nota Dinas 

Undangan Audit Medik , Hari/ Tanggal : Sabtu / 16 

April 2016 ,Pukul : 10.00 - 12.00 WIB , Tempat : 

Aula Komed

Ketua Komite Medis

42 8 April 2016 Nota Dinas Laporan hasil perjalanan dinas 18 April 2016 Nur AZMI,SKM

Dir :Yth. Wadir Umum udl,untuk segera 

dilaksanakan buat film tentang pelayanan di 

RSMS untuk dikaji ke pelanggan / pasien.

43 12 April 2016 Nota Dinas Penyegaran petugas proteksi Radiasi 18 April 2016 Ka.Instalasi Radioterapi Dir : Yth. Wadir Jangdik udl

44 5 April 2016 Nota Dinas Permohonan pengunduran diri CS 19 April 2016 Muhammad Rozak Dir : Yth. Wadir UK udl

45 18 April 2016 Nota Dinas
Permohonan Ijin untuk mengikuti Workshop an. 

Dr. Muttaqien , Sp.S
19 April 2016 Ka. SMF Saraf

Dir : Yth. Wadir Yan udl , Pro Bu Wadir PIT 

Neurology di Banten ,diatur yang baik tidak boleh 

berangkat semua ,dari Sp.S boleh ikut 3 orang, 2 

orang di RSMS untuk pelayanan.



46 18 April 2016 Nota Dinas

Permohonan ijin untuk mengikuti Workshop Post 

Stroke Coqnitiue Impairement ( PSCI ) : Diagnosis 

and Management acara PIN Stroke 

Neurointervensi , Neurorestorasi dan pendidikan  

Neurologi berkelanjutan di Banten.

19 April 2016 Ka. SMF Saraf
Dir : Yth. Wadir Yan udl tidak menganggu 

pelayanan

47 15 April 2016 Nota Dinas 

Permohonan bimtek survelans ,Hari / Tanggal : 

Sabtu / 16 April 2016 , Jam 08.00 WIB ,Tempat : 

Aula 1

23 April 2016 Kasub Komite PPI
Dir :Yth. Wadir Jangdik udl untuk biaya di…kajian  

( Surat datang terlambat )

48 19 April 2016 Nota Dinas Permohonan perubahan kapasitas TT di IMP 21 April 2016 Ka. IMP
Dir : Yth. Wadir Yan udl koordinasikan dengan Ka. 

IMP

49 16 April 2016 Nota Dinas Permohonan Ijin Dr.Indah tanggal 3 - 8 Mei 2016 25 April 2016 Wadir Yan & KS
Dir : Yth. Wadir Yan monitor pada tanggal 3 - 8 

Mei 2016 supaya tidak mengganggu pelayanan

50 19 April 2016 Nota Dinas Permohonan AHP Gromet 23 April 2016 Wadir Yan & KS
Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai aturan yang 

berlaku AHP tersebut masuk pernas E - Catalog ?

51 18 April 2016 Nota Dinas Permohonan Bimtek Surveilans 23 April 2016 Kasub PPI
Dir : Yth. Wadir Jangdik  ~ Konfirmasi ke Ketua 

Sub Komite PPI apakah ada dua acara ?

52 19 April 2016 Nota Dinas Permintaan topi operasi sekali pakai Wadir Yan & KS

53 20 April 2016 Nota Dinas
Permohonan ijin mengikuti Semarang Trending 

Topic tanggal 27 - 29 Mei an.Dr. Muttaqien
23 April 2016 Ka.SMF Saraf

Dir : Yth. Wadir Yan konfirmasi ke Ka. SMF Saraf 

Dr.Mutaqien ikut acara di Banten dan di 

Semarang ikut lagi ?

54 22 April 2016 Nota Dinas
Permohonan mengikuti Simposium dan Workshop 

an. Dr. Nur Mei 
25 April 2016 Dr. Nur Mei ,Sp,THT

Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai aturan yang 

berlaku.

55 20 April 2016 Nota Dinas

Permohonan Bantuan dana Hands on Carticotomy  

, Hari/ Tanggal : Sabtu / 30 April 2016 di 

Jogjakarta

25 April 2016 Drg. Sugito Pohari
Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai aturan yang 

berlaku

56 25 April 2016 Nota Dinas Pemberian jadwal KSM Kulit dan Kelamin Wadir Yan & KS

57 25 April 2016 Nota Dinas Permohonan pembelian TLD 30 April 2016 Ka. Instalasi Radiodiagnostik
Dir : Yth. Wadir Jangdik udl untuk petugas 

Radiografer

58 19 April 2016 Nota Dinas Usulan alat - alat Drager Ka. IATI

59 27 April 2016 Nota Dinas
Sosialisasi form usulan mengikuti workshop / 

seminar
Kabid Penunjang Medis

60 16 April 2016 Nota Dinas Hasil Rekredensial dr. RIFQY, Sp.M Ketua Komite Medis

61 27 April 2016 Nota Dinas Pembinaan karyawan an.Titis Kabid Penunjang Medis



62 20 April 2016 Nota Dinas Pengajuan Mitra bestari an.Dr.Masykur Rahmat 29 April 2016 Ketua Komite Medis

Dir : Yth. Wadir Yan dan Kabid Diklat udl 

koordinasikan dengan ketua Komite Medis  untuk 

tanggal , Hari , Tempat buat surat undangan 

untuk dr.Masykur Rahmat ,Sp.BM (k)

63 24 April 2016 Nota Dinas Pemeriksaan kesehatan petugas Radioterapi 2 Mei 2016 Ka. Instalasi Radioterapi
Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai aturan yang 

berlaku.akan diperiksa / test kesehatan.

64 27 April 2016 Nota Dinas
Permohonan mengikuti Workshop an. Drg. Pedro 

di Gumaya Tower Hotel
2 Mei 2016 Drg. Pedro Bernado

Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai aturan yang 

berlaku.

65 27 April 2016 Nota Dinas Permohonan MCU Ketua Komite Medik

66 30 April 2016 Nota Dinas Laporan Kinerja ESWL Tahun 2016 Ka.ESWL

67 30 April 2016 Nota Dinas Permohonan penggantian bahan kontras 4 Mei 2016 Ka. Instalasi Radiodiagnostik
Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah atas usulan 

Instalasi Radiologi 



NO TANGGAL SURAT NO SURAT PERIHAL SURAT
TANGGAL 

DISPOSISI
DARI DISPOSISI

1             - Nota Dinas Pelatihan petugas keamanan sumber Radioaktif Ka. Instalasi Radiodiagnostik Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah

2 4 Mei 2016 Nota Dinas Laporan kinerja IBS April 2016 4 Mei 2016 Ka. IBS

Dir : Yth. Wadir Yan waktu tunggu operasi belum 

memenuhi SPM ~ Tindak lanjut ?lensa mikroskop 

untuk operasi katarak sudah dibersihkan?Catatan 

: Teknisi dari Fendor tidak ngecek.

3 2 Mei 2016 Nota Dinas Izin an.Dr. Nur F 4 Mei 2016 Dr.Nur Faizah,Sp.A
Dir :Yth. Wadir Yan monev tidak menganggu 

pelayanan

4 3 Mei 2016 Nota Dinas Ijin an.Dr.Abraham Dr. Abraham

5 4 Mei 2016 Nota Dinas Laporan kegiatan Gizi bulan April 2016 Ka. Instalasi Gizi

6 4 Mei 2016 Nota Dinas Usulan pembuatan aplikasi format 4 Mei 2016 Wadir Yan & KS
Dir :Yth. Wadir Yan monev tidak menganggu 

pelayanan

7 2 Mei 2016 Nota Dinas Permohonan Ijin tanggal 13 Mei 2016 4 Juni 2016 ? Dir :Yth. Wadir Yan ~ Dr. Rendi sering ijin ?

8 3 Mei 2016 Nota Dinas Hasil Audit Medis an. Dr.Rifqy Ketua Komite Medik

9 4 Mei 2016 Nota Dinas Otorisasi hasil pemeriksaan melalui LIS Wadir Jangdik

10 3 Mei 2016            - Permohonan ijin tanggal 7 Mei 2016 4 Mei 2016 Dr. Heppy Oktavianto , Sp.PD
Dir : Yth. Wadir Yan monev tidak menganggu 

pelayanan

11 26 April 2016 Nota Dinas Komplen benang Sofeath no.1 7 Mei 2016 Ka. IBS
Dir : Yth. Kabid Penunjang Medis udl untuk 

diklarifikasi ke distributornya bila perlu diganti

12 3 Mei 2016 Nota Dinas Hasil Audit medik an. Ny.Sri Agustini Ketua Komite Medik

13 3 Mei 2016 Nota Dinas
Permohonan surat pelatihan HD an. 

Dr.Yunanto,Sp.PD
7 Mei 2016 Ka.SMF Dalam Dir : Yth. Wadir Jangdik ,telaah sesuai aturannya

14 4 Mei 2016 Nota Dinas

Permohonan bantuan dana Workshop 

an.Dr.Suharno,Sp.PD tanggal 19 - 22 Mei 2016 di 

Hotel Borobudur Jakarta

7 Mei 2016 Ka. SMF Dalam
Dir :Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai aturan yang 

berlaku.

15 27 April 2016 Nota Dinas
Usulan nama dan anggota gugus kendali mutu / 

PSBH Unit
7 Mei 2016 Wadir Yan & KS

Dir : Yth. Wadir Yan dimonev dan laporkan 

hasilnya

16 7 Mei 2016 Nota Dinas Komplain Benang Sofcath no.1 7 Mei 2016 Wadir Yan & KS

Dir : Yth. Kabid Penunjang Medis,konfirmasi ke 

Dr.Tri B ,maksudnya Merk apa yang diminta 

bilamana diganti Merk yang lama dihabiskan dulu

17 3 Mei 2016 Nota Dinas Usulan peserta Outbond Wadir Jangdik

AGENDA SURAT MASUK INTERN MEI TAHUN 2016



18 7 Mei 2016 Nota Dinas Folley cateter No.6 10 Mei 2016 Wadir Yan & KS
Dir :Yth. Kabid Penunjang Medis konfirmasi 

dengan Dr. Tri Budi Merk apa yang dimaksud

19 9 Mei 2016 Nota Dinas
Laporan kegiatan instalasi Farmasi bulan April 

2016
Ka. IFAR

20 9 Mei 2016             - Permohonan rekomendasi perpanjangan SIP 10 Mei 2016 Dr. Muttaqien Dir : Yth. Wadir UK Udl perpanjangan SIP Ke 2

21 7 Mei 2016 Nota Dinas Laporan Kegiatan IRJA II Ka.IRJA II

22 4 April 2016 Nota Dinas Laporan RKO Ka.IFAR

23 2 Mei 2016             - Permohonan Ijin tanggal 13 - 14 Mei 2016 11 Mei 2016 Dr. Yunanto ,Sp.PD
Dir : Yth. Wadir Yan monev tidak menganggu 

pelayanan

24 2 Mei 2016 Nota Dinas Laporan Kinerja bulanan Ka. IRNA III

25 3 Mei 2016 Nota Dinas Permohonan bantuan dana pelatihan USG 11 Mei 2016 Ka.SMF Dalam

Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai aturan yang 

berlaku .Dr. Andreas belum 1 Tahun apakah bisa 

ikut pelatihan USG ?

26 9 Mei 2016 Nota Dinas
Permohonan ijin Dr.Heppy tanggal 12 s.d 14 Mei 

2016
11 Mei 2016 Dr. Heppy Oktavianto , Sp.PD

Dir : Yth. Wadir Yan monev dan tidak menganggu 

pelayanan

27 9 Mei 2016 Nota Dinas
Usulan pengembangan SDM SIMRS melalui diklat 

eksternal 2016
11 Mei 2016 Kabag Perncanaan Dir : Yth. Wadir Jangdik udl

28 9 Mei 2016 Nota Dinas
Usulan pengembangan SDM SIMRS melalui diklat 

eksternal 2016
11 Mei 2016 Kabag Perncanaan Dir : Yth. Wadir Jangdik udl

29 12 Mei 2016 Permohonan data 10 besar diagnosa penyakit 11 Mei 2016 Wadir Yan & KS
Dir : Yth. Wadir UK udl untuk difasilitasi sebagai 

bahan rapat dengan SMF 

30 12 Mei 2016 Nota Dinas Pemindahan OKA IBS Abiyasa 12 Mei 2016 Wadir Yan & KS
Dir : Yth. Wadir Yan udl untuk difasilitasi sebagai 

bahan rapat dengan SMF

31 12 Mei 2016 Nota Dinas Permohonan data pasien BNH & CHF 12 Mei 2016 Wadir Yan & KS
Dir : Yth. Wadir Yan , data tersebut  untuk rapat 

dengan SMF

32 9 Mei 2016 Nota Dinas Laporan Kinerja bulan April 2016 Kasubbag TU & Hukmas Dir : Yth. 

33 12 Mei 2016 Nota Dinas
Permohonan ijin mengikuti 1 th Jakarta Eye 

Center Hari Sabtu tanggal 14 Mei Dr. Wahid
13 Mei 2016 Dr. WAHID ,Sp.M

Dir :Yth. Wadir Yan udl,tidak menganggu 

pelayanan.

34 Mei 2016 Nota Dinas Format penilaian Mandiri Rawat Jalan Eksekutif RS 14 Mei 2016 Direktur

Dir : Yth. Wadir Jangdik udl sesuai Permenkes 

No.11 / 2016 tentang Poli Eksekutif Rawat Jalan 

untuk diisi form sesuai 

tupoksinya.Kepentingannya : penetapan poli 

eksekutif IRJA Pav. Abiyasa oleh Dinkes Prov. 

Jateng. Diisi sesuai tupoksinya.Kabag Umum 

untuk diteruskan ke Wadir lainnya.



35 Mei 2016              - Format penilaian Mandiri Rawat Jalan Eksekutif RS 13 Mei 2016 Direktur

Dir : Yth. Wadir Yan udl untuk poli eksekutif IRJA 

sesuai permenkes 11 tahun 2016 untuk diisi 

sesuai tupoksi

36 Mei 2016              - Format penilaian Mandiri Rawat Jalan Eksekutif RS 13 Mei 2016 Direktur

Dir :Yth. Wadir UK , Tindak lanjut permenkes 

No.11 / 2016,Poli eksekutif Rawat Jalan segera 

diisi form sesuai tupoksinya.

37 11 Mei 2016              - Pengunduran diri Dr. Riati 13 Mei 2016 Dr . Riati
Dir : Yth. Wadir UK udl,diberi surat terimakasih 

atas kerjasamanya selama tiga bulan

38 7 Mei 2016 Nota Dinas
Permohonan surat keterangan bekerja an. 

Dr.Iwan
Wadir Jangdik

39 5 Mei 2016 Nota Dinas Laporan kinerja IATI April 2016 Ka. IATI

40 10 Mei 2016             - Laporan Kinerja IPCN Ka Sub PPI

41 18 Mei 2016 Nota Dinas
Jadwal test minat bakat dan integritas pegawai 

BLUD non PNS
Kasi Pelayanan Rawat Inap

42 16 Januari 2016 Nota Dinas Permohonan persetujuan riset IATI Ka.IATI RSMS

43 18 Mei 2016 Nota Dinas
Daftar nama peserta tes minat bakat dan 

integritas pegawai BLUD Non PNS
Kabid Jangdis

44 19 Mei 2016 Nota Dinas Mohon disediakan pengadaan Alat Habis Pakai 20 Mei 2016 Ka.KSM Bedah

Dir :Yth. Kabid Jangdis telaah untuk utilisasinya , 

dikhususkan pasien umum kalau dimungkinkan 

disediakan 2 buah.

45 20 Mei 2016             -
Permohonan ijin tanggal 3 - 5 Juni 2016 an. Dr. 

Rendy
Dr. Rendi ,Sp.JP

46 16 Mei 2016 Nota Dinas
Permohonan mengikuti Workshop MSCT Tingkat 

lanjut
23 Mei 2016 Ka.IRAD

Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai peraturan 

yang berlaku dan manfaatnya.

47 22 Mei 2016              - Struktur organisasi Langsung SIP Dr.Anthon 25 Mei 2016 Dr.Anthon WP
Dir : Yth. Wadir UK Telaah sesuai aturan yang 

berlaku SIP sudah III ?

48 23 Mei 2016 Nota Dinas Struktur organisasi IRM 25 Mei 2016 Ka.IRM
Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah usulan SOTK 

Rehab Medik

49 23 Mei 2016              -
Permohonan ijin Dr. Ahmad Fawzi tanggal 25 -28 

Mei 2016
25 Mei 2016 Dr. Ahmad Fawzi

Dir :Yth. Wadir Yan KS udl monev tidak ganggu 

pelayanan

50 24 Mei 2016              -
Permohonan pengangkatan kembali dalam 

jabatan fungsional Dokter
25 Mei 2016 Dr. LILIJANI ,MMR Dir :Yth. Wadir UK Udl

51 25 Mei 2016              - Permohonan Rekomendasi. 25 Mei 2016 Dr. Mutaqien ,Sp.S
Dir :Yth. Wadir UK segera buatkan rekomendasi 

untuk ananda .

52 26 Mei 2016 Nota Dinas
Usulan mengikuti Workshop CT Scan tingkat lanjut 

an.Hening Fitri , Ika Dewandani
26 Mei 2016 Ka Instalasi Radiologi Dir : Yth. Wadir Jangdik udl

53 21 Mei 2016             -
Permohonan ijin tidak masuk mengikuti SPEED 

2016
26 Mei 2016 Dr. Heppy Oktavianto , Sp.PD Dir : Yth. Wadir Yan Dr. Heppy sering ijin ?



NO TANGGAL SURAT NO SURAT PERIHAL SURAT
TANGGAL 

DISPOSISI
DARI DISPOSISI

1 2 Juni 2016 Nota Dinas Laporan kegiatan bulanan IRJA II 4 Juni 2016 Ka. IRJA II

Dir : Yth. Wadir Yan coba cermati Lap.IRJA II Kalau 

ada permasalahan segera ditindaklanjuti dan 

solusinya.

2 Mei 2016 Nota Dinas Penilaian kinerja staf berbasis SIM RS 4 Juni 2016 Wadir Jangdik 
Dir : Yth. Wadir Jangdik terimakasih,lakukanlah 

monev.

3 2 Juni 2016 Nota Dinas
Jadwal dinas bulan Juni dan Juli 2016 serta Jadwal 

Piket Lebaran 1437 H
4 Juni 2016 Ka.KSM Mata RSMS

Dir : Yth. Wadir Yan udl,untuk persiapan posko 

lebaran di IGD RSMS dan Abiyasa,dimonev.

4 1 Juni 2016 Nota Dinas Sosialisasikan SK Kategori tindakan  Brachiterapi 4 Juni 2016 Kabid Penunjang Medis

Dir :Yth. Kabid Penunjang Medis udl monev 

tentang pelaksanaan kategori tindakan 

Brachiterapi

5 2 Juni 2016 Nota Dinas Permohonan pengadaan leaflet kefarmasian 4 Juni 2016 Wadir Jangdik Dir : Yth. Wadir Jangdik udl

6                - Nota Dinas Laporan kegiatan Instalasi Gizi Mei 2016 Ka. Instalasi Gizi

7 31 Mei 2016 Nota Dinas Laporan kinerja ESWL Mei 2016 Ka. Instalasi ESWL

8 4 Juni 2016 Nota Dinas Jadwal Jaga puasa dan lebaran 2016 6 Juni 2016 Kabid Perawatan
Dir : Yth. Wadir UK perawat Jaga Bulan 

Ramadhan untuk buka dan sahur

9 Juni 2016 Nota Dinas
Usulan mengikuti pelatihan / magang an.Reza 

Agustivian
6 Juni 2016 Ka.Instalasi PA

Dir : Yth . Wadir Jangdik untuk peningkatan 

pelayanan /kompetensi setuju sesuai aturan yang 

berlaku

10 1 Mei 2016 Nota Dinas Usulan Tim Agen Perubahan 6 Juni 2016 Kabag Perencanaan 
Dir :Yth. Wadir UK dicermati lagi usulan tersebut 

apakah sudah sesuai kriteria ?

11 6 Juni 2016 Nota Dinas Usulan agen Perubahan lingkup SarPras 6 Juni 2016 Kabid SarPras

Dir :Yth. Wadir Jangdik udl,dicermati apakah 

usulan tersebut sudah sesuai kriteria yang 

berlaku ?

12 Juni 2016 Nota Dinas Pelayanan Resep Wadir Jangdik 

13 3 Juni 2016 Nota Dinas
Permohonan pemeriksaan kesehatan pekerja 

Radiasi
Ka.Instalasi Radiodiagnostik

14 6 Juni 2016 Nota Dinas Usulan Nama Agen perubahan lingkup Wadir Yan 7 Juni 2016 Wadir Yan dan KS Dir : Yth. Wadir UK udl, untuk penentuan rapat

15 4 Juni 2016             - Jadwal piket lebaran 1437 H SMF Jiwa 7 Juni 2016 Dr. Tri Rini BS , Sp.KJ
Dir : Yth. Wadir Yan udl tidak menganggu 

pelayanan.

16 2 Juni 2016 Nota Dinas Laporan kinerja bulanan Ka. IRNA III Dir : 
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17 7 Juni 2016 Nota Dinas Laporan kegiatan instalasi Farmasi bulan Mei 2016 7 Juni 2016 Ka. IFAR Dir : Yth. Wadir Yan udl jadwal piket lebaran

18 4 Juni 2016             - Permohonan ijin tanggal 13 -16 Juni 2016 7 Juni 2016 Dr. Andreas 
Dir : Yth. Wadir Yan & KS Monev tidak 

menganggu pelayanan

19 4 Juni 2016 Nota Dinas
Jadwal bulan Juni dan Juli 2016 dan Jadwal Piket 

lebaran
Ka.SMF dalam

20 7 Juni 2016 Nota Dinas
Undangan persiapan fungsionalisasi paviliun 

Soeparjo Rustam
Wadir Yan dan KS

21 8 Juni 2016 Nota Dinas

Panggilan Dinas I Sdr.Toto Jatmiko,Hari/tanggal : 

Senin / 13 Juni 2016,pukul : 08.00 WIB ,Tempat 

:R.Kerja Wadir Jangdik

10 Juni 2016 Wadir Jangdik 
Dir : Yth. Wadir Jangdik udl lakukanlah sesuai 

dengan peraturan / perundangan yang ada 

22 1 Mei 2016 Nota Dinas Usulan Tim Agen Perubahan 10 Juni 2016 Kabag Umum

Dir : Yth. Wadir UK udl dibahas dalam rapat 

supaya diusulkan dalam rapat supaya yang 

diususlkan betul -betul sesuai dengan kriteria.

23 9 Juni 2016 Nota Dinas
Laporan notulen rapat persiapan fungsionalisasi 

PSR
Wadir Yan dan KS

24 9 Juni 2016 Nota Dinas Pasien gelandangan  an. Nn.Jeklin Karolina 10 Juni 2016 Wadir Yan dan KS
Dir : Yth. Kasubbag TU dan Hukmas udl segera 

buat surat ke Dinas Sosial Kab.Banyumas

25 9 Juni 2016 Nota Dinas Permohonan surat keterangan bekerja 11 Juni 2016 Dr. EGA DWI P
Dir :Yth. Wadir UK Telaah sesuai aturan yang 

berlaku

26 4 Juni 2016 Nota Dinas Laporan Kinerja IBS bulan Mei 2016 Ka. IBS

27 6 Juni 2016 Nota Dinas Permintaan alat habis pakai untuk TMS Ka.SMF Syaraf

28 8 Juni 2016 Nota Dinas Laporan bulanan sub komite medik Ka Sub Komite PPI

29 7 Juni 2016 Nota Dinas Permohonan Ijin tanggal 11 Juni 2016 11 Juni 2016 Dr.Yunanato ,Sp.PD
Dir :Yth. Wadir Yan udl,monev tidak menganggu 

pelayanan.

30 1 Juni 2016 Nota Dinas Usulan Agen Perubahan. 11 Juni 2016 Kabid Penunjang Medis Dir : Yth. Wadir UK udl.

31 8 Juni 2016 Nota Dinas Laporan Kinerja Bulan Mei 2016 11 Juni 2016 Kasubbag TU & Hukmas

Dir : Yth. Kasubbag TU dan Hukmas terimakasih 

atas laporan kinerjanya untuk tindak lanjut 

komplain manakala hal yang penting perlu di 

bahas bersama dengan pelayanan dan Sarana.

32 1 Juni 2016 Nota Dinas Laporan Kinerja Bulan Mei 2016 11 Juni 2016 Kabid Penunjang Medis Dir : Yth. Wadir UK udl.

33 10 Juni 2016 Nota Dinas
Permintaan pemasangan pintu di ruang Mesin Lift 

IBS Abiyasa
11 Juni 2016 Kabid Penunjang SarPras

Dir :Yth. Wadir UK udl,Kasubbag RT segera di 

Tindak lanjuti

34 2 Januari 2016 Nota Dinas
Evaluasi hasil penilaian pegawai BLUD non PNS 

tidak tetap masa percobaan
11 Juni 2016 Kasubbag Orpeg Dir : Yth. Wadir UK udl segera ditindaklanjuti.



35 5 Juni 2016 Nota Dinas Laporan Kinerja IATI bulan Mei 2016 Ka.IATI

36 14 Juni 2016 Nota Dinas Permohonan Ijin tanggal 10 - 12 Juli 2016 15 Juni 2016 Wadir Yan dan KS
Dir : Yth. Wadir Yan monev tidak menganggu 

pelayanan

37 14 Juni 2016 Nota Dinas Laporan Kinerja bidang SarPras bulan Mei 2016 Kabid SarPras

38 13 Juni 2016 Nota Dinas
Pengajuan pemeriksaan kesehatan dan petugas 

Farmasi Depo Kemoterapi
15 Juni 2016 Ka.IFAR 

Dir :Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai aturan yang 

berlaku

39 13 Juni 2016 Nota Dinas

Permohonan untuk diadakan unit Computed 

Radiografi ( CR ) dan Moulding pada Anggaran 

2016

15 Juni 2016 Ka Instalasi Radidiagnostik
Dir : Yth. Wadir UK up Kabag Perencanaan ,telaah 

sesuai aturan yang ada.

40 13 Juni 2016 Nota Dinas Permohonan ijin tanggal 6 - 12 Juli 2016 15 Juni 2016 Dr. Indah R ,Sp.P
Dir : Yth. Wadir Yan monev tidak menganggu 

pelayanan.

41 13 Juni 2016 Nota Dinas Permohonan bahan habis pakai klinik PTRM 16 Juni 2016 Wadir Yan dan KS

Dir : Yth. Wadir Jangdik ~ Kabid Penunjang Medis 

telaah sesuai aturan yang berlaku,usulan - usulan 

tersebut apakah ada hubungannya dengan 

proses penyembuhan ketergantungan obat?

42                 - Nota Dinas Usulan mengikuti Workshop /Seminar / Magang 16 Juni 2016 Ka. IFAR Dir : Yth. Wadir Jangdik udl

43 15 Juni 2016 Nota Dinas Laporan bulanan Mei 2016 Bidang Diklat 

44 15 Juni 2016 Nota Dinas Sosialisasi surat Edaran dari Kemenkes RI Wadir Yan dan KS

45 15 Juni 2016 Nota Dinas Laporan Mei 2016 bagian Keuangan Kabag Keuangan

46 17 Juni 2016 Nota Dinas
Laporan hasil wawancara PNS yang mengajukan 

permohonan Mutasi an.SURADI ,Amd.Kep
16 Juni 2016 Kabid SarPras Dir :Yth. Wadir UK Udl.

47 15 Juni 2016 Nota Dinas
Kajian pelatihan petugas keamanan sumber 

radioaktif
18 Juni 2016 Ka.Instalasi Radioterapi

Dir :Yth. Wadir Jangdik udl pelatihan untuk 

melengkapi persyaratan dari BAPETEN.

48 17 Juni 2016 Nota Dinas Usulan mengikuti Good Clinical Practise 20 Juni 2016 Ka.Komite Etik RS

49 20 Juni 2016           - Permohonan SIP an.Dr.Tri Rini,Sp.KJ 22 Juni 2016 Dr.Tri Rini ,Sp.KJ Dir : Yth. Wadir UK udl

50 21 Juni 2016           -
Permohonan ijin tanggal 5 -9 Agustus 2016 

Workshop di Singapura.
23 Juni 2016 Dr. Rendi ,Sp.JP Dir : Yth. Wadir Yan udl

51 14 Juni 2016           - Permohonan tingkat Diploma di Poltekes 23 Juni 2016 YF.Sugianto
Dir :Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai aturan yang 

berlaku.

52 13 Juni 2016           -
Permohonan ijin melanjutkan pendidikan tingkat 

Diploma di Poltekkes
23 Juni 2016 Mujiarti

Dir :Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai aturan yang 

berlaku

53 22 Juni 2016 Nota Dinas Pembuatan STR Secara Kolektif 23 Juni 2016 Kasubbag Orpeg Dir :Yth. Wadir UK Monev SKM harus punya STR

54 Juni 2016 Nota Dinas Laporan kegiatan bulan Mei 2016 Kabid Penunjang Medis



55 23 Juni 2016 Nota Dinas Usulan pemeliharaan dan perbaikan alat medis Ka.SMF Jantung dan Paru

56 24 Juni 2016 Nota Dinas
Sosialisasi pemberitahuan perubahan Jadwal 

pasien HD Rutin
25 Juni 2016 Wadir Yan dan KS Dir : Yth. Wadir Yan monev

57 23 Juni 2016 Nota Dinas Usulan kebutuhan Diklat Tahun 2017
Wadir Penunjang dan 

Pendidikan

58 20 Juni 2016 Nota Dinas Sosialisasi surat dari BPJS Kesehatan Kabid Penunjang Medis

59 22 Juni 2016 Nota Dinas

Laporan Rapat koordinasi persiapan lebaran , Hari 

/ Tanggal : Senin ,27 Juni 2016 ,Pukul : 07.30 WIB 

di Aula Direktur.

Wadir Yan dan KS

60 24 Juni 2016 Nota Dinas Revisi Jadwal Piket Lebaran 28 Juni 2016 Ka KSM Dalam
Dir : Yth. Wadir Yan udl monev,tidak menganggu 

pelayanan

61 27 Juni 2016            - Surat Permohonan SIP 27 Juni 2016 Dr.Arinton,Sp.PD
Dir :Yth. Wadir  UK Telaah sesuai aturan yang 

berlaku.

62 17 Juni 2016 Nota Dinas Permohonan dukungan ijin pelatihan dan PIT 28 Juni 2016 SMF Rehab Medik
Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai aturan yang 

berlaku.

63 27 Juni 2016 Nota Dinas
Ralat SK Pembimbing klinis dan penguji Dokter 

Muda
29 Juni 2016 Ka.KSM Penyakit Dalam

Dir :YTH. Wadir Jangdik telaah sesuai aturan yang 

berlaku.

64 29 Juni 2016 Nota Dinas

Usul pelatihan TOT PPI , Hari/Tanggal : Senin - 

Jumat / 11 - 15 Juni 2016 ,Tempat : Amaris Hotel 

Emboy Malang.

29 Juni 2016 Ka Sub PPI

Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai aturan yang 

berlaku ,dalam mendukung konsistensi 

pelaksanaan pengajuan PPI



NO TANGGAL SURAT NO SURAT PERIHAL SURAT
TANGGAL 

DISPOSISI
DARI DISPOSISI

1
29 Juni 2016 Nota Dinas

Permohonan pengadaan sarung tangan khusus 

tindakan Kemoterapi
Kabid Penunjang Medis

2 29 Juni 2016 Nota Dinas Sosialisasi surat dari Mandiri Inhealth Kabid Penunjang Medis

3 25 Juni 2016 Nota Dinas Hasil kredensial an.Dr.WIHARTO,Sp.KJ 1 Juli 2016 Ketua Komite Medis Dir : Yth. Wadir Yan udl,clinical appointment

4 16 Juni 2016 Nota Dinas Hasil rekredensial an.Dr.LUCAS PEDRO,Sp.BM 1 Juli 2016 Ketua Komite Medis
Dir : Yth. Wadir Yan udl buat surat Clinical 

Pathway sppointment

5 30 Juni 2016 Nota Dinas
Pengajuan usulan pengganti ketua KSM Penyakit 

Dalam
11 Juli 2016 Dir : Yth. Wadir Yan udl monev

6 30 Juni 2016 Nota Dinas Permintaan barang PC Unit Komputer dll 4 Juli 2016 Ksb.TU dan Hukmas Dir : Yth. Wadir UK Telaah utulisasinya.

7 2 Juli 2016 Nota Dinas
Laporan hasil stok opname bidang penunjang 

Sarpras
Kabid Penunjang Sarpras

8 4 Juli 2016 Nota Dinas Laporan kegiatan instalasi Gizi bulan Juni 2016 Ka.Instalasi Gizi

9 30 Juni 2016 Nota Dinas Laporan Kinerja Instalasi ESWL Juni 2016 Ka. Instalasi ESWL

10 4 Juli 2016 Nota Dinas Rekomendasi APD Kemoteherapi Ka Sub PPI

11 4 Juli 2016 Nota Dinas Laporan Kinerja IBS bulan Juni 2016 Ka. IBS

12 8 Juli 2016 Nota Dinas Pemberitahuan Pasien Gelandangan an.Tn.Misbah 8 Juli 2016 Ka.IGD I

Dir : Yth. Ksb.TU segera di tindak lanjuti ,pasien 

kalau indikasi rawat ~ dirawat dan sebaiknya 

dirawat inapkan saja.

13 9 Juli 2016 Nota Dinas
Laporan kegiatan Instalasi Farmasi bulan Juni 

2016
Ka. IFAR

14 2 Juli 2016 Nota Dinas
Permohonan fasilitas Narasumber acara halal bi 

halal Komed
12 Juli 2016 Ketua Komite Medis

Dir : Yth. Wadir UK ,Konsumsi sesuai aturan yang 

berlaku ,makan minum rapat honor ustad dari 

Direktur.

15 5 Juli 2016 Nota Dinas Laporan Kinerja IATI bulan Juli 2016 IATI

16 11 Juli 2016 Nota Dinas
Kegiatan Magang tenaga pendidik Poltekes 

Semarang di RSMS
12 Juli 2016 Kabid Diklat

Dir : Yth. Wadir Jangdik lakukan Monev peserta 

magang di Instalasi Radiodiagnostik

17 9 Juli 2016 Nota Dinas Laporan kinerja bulan Juni 2016 Kasubbag TU & Hukmas

18 12 Juli 2016 Nota Dinas Permintaan kassa usus disposible ( BHP ) 13 Juli 2016 Ka. IBS
Dir :Yth. Wadir Jangdik segera telaah untuk safety 

pelayanan.

19 11 Juli 2016 Nota Dinas Laporan kinerja IPCN dan SubKom PPI Ketua SubKom PPI

20 14 Juli 2016 Nota Dinas Sosialisasi dari DKK Bms Wadir Yan

21 14 Juli 2016 Nota Dinas
Permohonan menjadi pengampu Orientasi 

pegawai baru
Wadir UK
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22              - Nota Dinas

Usulan mengikuti Workshop / Seminar / Magang 

an.Vina ,tanggal : 3 - 4 Agustus 2016 ,Tempat : 

Semarang.

15 Juli 2016 Ka.IFAR Dir : Wadir Jangdik udl.

23 16 Juli 2016 Nota Dinas Pembinaan pegawai an RUDITO HP 16 Juli 2016 Wadir Yan Dir : Yth. Wadir Yan udl.

24 16 Juli 2016 Nota Dinas
Permohonan surat keterangan bekerja an. 

Rr.MINA W,SST dkk            ( 10 orang )
18 Juli 2016 Ka. Instalasi Radioterapi Dir : Yth. Wadir UK Udl.

25 18 Juli 2016 Nota Dinas

Pengajuan proposal pertemuan kelompok 

dukungan sebaya                 ( KDS ) ODHA " Senyum 

Semangat " binaan RSMS

18 Juli 2016 Ketua Pokja HIV/AIDS Dir : Yth. Wadir Jangdik udl untuk difasilitasi

26 18 Juli 2016 Nota Dinas

Permohonan ijin mengikuti  29 th Annual Meeting 

Of the Asia Pasific Associantion of Catarac & 

Refrative Surgeons 2016 , Tanggal 28 -30 Juli 2016 

,Tempat : Nusa Dua Bali ,an.dr.WAHID ,Sp.M

18 Juli 2016 Ka.KSM Mata
Dir : Yth. Wadir Yan monev ,tidak menganggu 

pelayanan

27 23 Juli 2016 Nota Dinas Sosialisasi SK Revisi kategori tindakan Brachiterapi 23 Juli 2016 Kabid Penunjang Medis Arsip Direktur

28 19 Juli 2016 Nota Dinas
Usulan pengadaan barang yang tidak tercantum 

dalam usulan anggaran murni tahun 2016
23 Juli 2016 Kabid Perawatan 

Dir : Yth. Wadir UK Telaah sesuai prioritas untuk 

anggaran 2016,kalau yang bisa ditunda diadakan 

tahun 2017

29 9 Mei 2016 Nota Dinas Permintaan kassa usus disposible ( BHP ) 23 Juli 2016 Wadir Yan Dir : Yth. Wadir Yan untuk 

30 22 Juli 2016 Nota Dinas Permohonan Renovasi Ruang bersalin Ka.IMP

31 22 Juli 2016 Nota Dinas Pemberitahuan. Wadir Pelayanan dan KS

32 23 Juli 2016 Nota Dinas
Percepatan pelaksanaan kegiatan Diklat tahun 

2016

Wadir Penunjang dan 

Pendidikan

33 23 Juli 2016 Nota Dinas
Sosialisasi SK Direktur tentang Formularium Obat 

RSMS tahun 2016
Kabid Penunjanga Medis

34 26 Juli 2016 Nota Dinas Kebutuhan SDM Wadir Pelayanan dan KS

35 26 Juli 2016 Nota Dinas Pemanfaatan Bed Side monitor Wadir Pelayanan dan KS

36 26 Juli 2016            - Hasil telaah kebutuhan SDM I KSM Penyakit dalam 30 Agustus 2016 Ka.KSM Penyakit Dalam
Dir : Yth. Wadir UK diikutkan dalam test 

Rekruitment BLUD

37 28 Juli 2016 Nota Dinas
Usulan alat penghangat cairan infus dan darah 

transfusi Hotline.
29 Juli 2016 Ka.IATI

Dir : Yth. Wadir Yan telaah sesuai aturan dan 

utilisasinya.

38 27 Juli 2016 Nota Dinas

Permohonan ijin mengikuti pertemuan Semiloka 

Nasional Tahunan Akreditasi RS ke II Tahun 2016 , 

tanggal 9 - 10 Agustus 2016 di Jakarta 

an.dr.Untung ,Sp.S

29 Juli 2016 Ka.SMF Saraf Dir :Yth.Wadir Yan udl,diatur di SMF Saraf

39 28 Juli 2016 Nota Dinas Usulan diklat kepegawaian 29 Juli 2016 Ksb.Orpeg
Dir : Yth. Wadir Jangdik untuk peningkatan 

kompetensi ,pada prinsipnya tidak keberatan.



40 27 Juli 2016 Nota Dinas
Ijin PIT Tanggal 4 - 10 Agustus 2016 POGI Solo 

an.dr.Hendro,Sp.OG dkk.
29 Juli 2016 Ka.SMF Obsgyn

Dir : Yth. Wadir Yan monev tidak menganggu 

pelayanan khususnya IMP.

41 28 Juli 2016 Nota Dinas
Permohonan menjadi pengampu Wawancara PNS 

Pindahan
29 Juli 2016 Wadir UK

Dir : Yth. Wadir UK Telusur : Rekam Jejaknya 

,Kedisiplinannya,Kompetensinya,Kejujurannya,att

itudenya.

42 28 Juli 2016 Nota Dinas Surat alih tugas Sri Winarni,S.Sos 29 Juli 2016 Wadir Jangdik Arsip Direktur

43 28 Juli 2016            - Jadwal tugas pelayanan KSM Jiwa KSM Rehab Medik

44 11 Juli 2016 Nota Dinas Hasil Uji kredensial an.dr.Dhian Endarwati ,Sp.A 29 Juli 2016 Ka.Komed
Dir : Yth.Wadir Yan dilanjutkan untuk proses 

SIP,CP.

45 29 Juli 2016 Nota Dinas Sosialisasi jadwal KSM dan Kesehatan Jiwa 30 Juli 2016 Wadir Pelayanan dan KS
Dir : Yth . Wadir Yan udl,monev Supaya pelayanan 

baik.

46 30 Juli 2016 Nota Dinas
Usulan pembuatan banner dan informasi ke 

Media Cetak dan elektronik.
30 Juli 2016 Wadir Pelayanan dan KS

Dir : Yth. Wadir UK udl,buat pengaman sosialisasi 

pelayanan KIA di RSMS tidak di Abiyasa.



NO TANGGAL SURAT NO SURAT PERIHAL SURAT
TANGGAL 

DISPOSISI
DARI DISPOSISI

1 8 Agustus 2016 Nota Dinas Laporan kegiatan IFAR bulan Juli 2016 Ka.IFAR

2 9 Agustus 2016 Nota Dinas

Permohonan ijin dan bantuan dana mengikuti 

Workshop Pain Intervention Scientific Update 

2016 ,tanggal 31 Agustus - 1 September 2016 di 

Jakarta an.dr.Dudik & dr.Iwan,Sp.An 

9 Agustus 2016 Ka.SMF Anestesi
Dir :Yth. Wadir Jangdik segera telaah sesuai 

aturan yang berlaku.

3 6 Agustus 2016 Nota Dinas Proposal IHT Keamanan Sumber Radioaktif 9 Agustus 2016 Ka.Instalasi Radioterapi

Dir : Yth.Wadir Jangdik udl,buat analisis/rencana 

anggarannya sesuai aturan yang ada/berlaku 

,biaya Narasumber hanya nara sumber dari luar.

4 4 Agustus 2016 Nota Dinas Permintaan hardpece highspeed Aesculap 9 Agustus 2016 Ka.IBS

Dir :Yth. Wadir Yan ,Wadir UK koordinasikan 

anatar Wadir Yan dan Wadir UK ,Telaah sesuai 

aturan yang ada,prinsip: mutu pelayanan dan 

keselamatan pasien.

5 31 Juli 2016 Nota Dinas Laporan Kinerja instalasi ESWL Ka.Instalasi ESWL.

6 5 Agustus 2016 Nota Dinas
PPK pelayanan penunjang Medis Radioterapi 

Kasus PVNS
9 Agustus 2016 Ka.Instalasi Radioterapi

Dir : Yth. Wadir Jangdik dicermati hal PPK,apakah 

tata naskah dan format sudah sesuai aturan yang 

berlaku.

7 4 Agustus 2016 Nota Dinas Laporan Kinerja IBS Juli 2016 Ka.IBS

8 6 Agustus 2016 Nota Dinas Sosialisasi surat dari IDI pengurus ilayah Jateng Wadir Yan

9 5 Agustus 2016 Nota Dinas Laporan Kinerja IATI bulan Juli 2016 Ka.IATI 

10 10 Agustus 2016 Nota Dinas

Permohonan ijin mengikuti Workshop USG masuk 

dalam kegiatan Pain Update pada tanggal 31 

Agustus - 1 September 2016 an.dr.Hernawan,Sp.S

Ka.SMF Saraf

11 10 Agustus 2016 Nota Dinas

Permohonan ijin dan bantuan dana untuk 

mengikuti Workshop & Symposium Degenerative 

and Development Disorden dalam kegiatan Jogja 

clan 23 - 25 September 2016, an. Dr.Yuanita 

Mardastuti,Sp.S

10 Agustus 2016 Ka.SMF Saraf
Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai aturan yang 

berlaku.
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12 9 Agustus 2016 Nota Dinas

Permohonan ijin dan bantuan dana mengikuti The 

10th Asia Pasific Orthodentic Conference ( APOC 

)and the 11 th Indonesia Association of 

Orthodontists di Bali ,tanggal 1-3 September 2016 

, an.Drg.Sugito Pohari ,Sp.OT.

10 Agustus 2016 Drg.Sugito Pohari,Sp.OT
Dir:Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai aturan yang 

berlaku.

13 9 Juli 2016 Nota Dinas

Permohonan mengikuti Seminar IADP & 

IDO,Tanggal : 19 -20 WIB ,Tempat : Hotel 

Pandanaran Semarang.

13 Agustus 2016 Kasub Kom PPI Dir: Yth. Wadir Jangdik udl.

14 8 Agustus 2016           - Laporan Kinerja IPCN dan Sub Kom PPI Ketua Sub Kom PPI

15 3 Agustus 2016 Nota Dinas Laporan Kinerja bulan Juli 2016 Subbag TU & Hukmas

16 Agustus 2016 Nota Dinas

Permohonan mengikuti pelatihan Jabatan 

Fungsional Fisikawan Medis ,tanggal : 21 -31 

Agustus 2016 an.Agus Sholeh dan Masdi, tempat : 

BAPELKES Semarang 

13 Agustus 2016 Ka.Instalasi Radiodiagnostik

17 3 Agustus 2016 Nota Dinas Laporan perjalanan dinas 19 Agustus 2016
Peserta Pertemuan Konferensi 

Nasional PKRS

Dir : Yth. Wadir UK udl,untuk diimplementasikan 

di RSMS ,Struktural yang terkait dengan PKRS 

harus Monev

18 19 Agustus 2016 Nota Dinas

Undangan Coffee morning,Hari/Tanggal : Selasa / 

23 Agustus 2016,Pukul : 08.00 WIB ,Tempat : 

Ruang Wadir Penunjang dan Pendidikan.

Wadir Penunjang dan 

Pendidikan

19 19 Agustus 2016 Nota Dinas
Laporan notulen rapat Koordinasi lingkup Wadir 

Penunjang dan Pendidikan

Wadir Penunjang dan 

Pendidikan

20 Agustus 2016 Nota Dinas Permintaan pengadaan bahan Laboratorium PPKom

21 21 Juli 2016 Nota Dinas
Permohonan surat keterangan sehat jasmani dan 

rohani,bebas narkoba
23 Agustus 2016

Wadir Jangdik selaku Ketua 

Bakoordik

Dir : Yth. Wadir Yan ,Wadir Penunjang dan 

Pendidikan untuk pemeriksaan surat keterangan 

sehat jasmani & rohani ,bebas narkoba ,RSMS 

tidak bsa memfasilitasi untuk pemeriksaan sehta 

Rohani ( Psikiater /Psikologi ) dan Bebas Narkoba 

( Biaya Mahal )

22 20 Agustus 2016 Nota Dinas AHP/BHP ,Sparepart TUR SET Baru 23 Agustus 2016 Ka.IBS
Dir : Yth. Wadir Yan untuk pelayanan TUR Urologi 

~ difasilitasi.

23 22 Agustus 2016 Nota Dinas

Permohonan ijin dan bantuan dana untuk 

mengikuti Solo Update on Neurologi ( SunShine ) 

2016 di Solo tanggal 20-23 Oktober 2016 

an.dr.Yuanita Mardastuti,Sp.S

23 Agustus 2016 Ketua SMF Saraf

Dir : Yth. Wadir Jangdik ditelaah apakah masih 

punya kesempatan ikut program dari RSMS untuk 

biaya seminar ( lihat data dr.Yuanita tahun 

2016sudah ikut seminar /workshop berapa kali ? 

)



24 22 Agustus 2016 Nota Dinas

Perubahan tanggal pelaksanaan Workshopdan 

Simposium Degenerative and Development 

Disorder di Jogjakarta dan permohonan ijin an 

Dr.Yuanita M,Sp.S menjadi tanggal 16-18 

September 2016.

23 Agustus 2016 Ketua SMF Saraf

Dir : Yth. Wadir Jangdik cari data dr.Yuanita ,Sp.S 

untuk tahun 2016 sudah berapa kali ikut seminar 

/Workshop yang menggunakan dana dari Diklat ? 

Aturan didiklat dilihat ulang

25 Agustus 2016 Nota Dinas Permintaan pengadaan Obat 23 Agustus 2016 PPKom

Dir :Yth.Wadir Jangdik ,Kabid Pelayanan 

dikoordinasikan dengan pejabat pengadaan 

prinsip sesuai aturan yang berlaku 

.PPKom,PPTK,Pejabat Pengadaan koordinasikan 

,kalau memenuhi aturan yang berlaku di acc.

26 22 Agustus 2016 Nota Dinas

Permohonan ijin dan bantuan dana untuk 

mengikuti PIN 

Neurogeriatri,Neurofisiologi,Neurobehavior 

tanggal 6-8 Oktober 2016 di Balikpapan 

an.dr.Muttaqien ,Sp.S

23 Agustus 2016 Ketua SMF Saraf

Dir : Yth. Wadir Penunjang dan Pendidikan telaah 

sesuai aturan yang berlaku ,kalau dipenuhi 

persyaratan dipenuhi.

27 23 Agustus 2016 Nota Dinas Usulan Obat dan Alat 24 Agustus 2016 Ka.KSM Penyakit Dalam

Dir : Yth. Wadir YAN ,Wadir Penunjang dan 

Pendidikan telaah sesuai aturan yang 

berlaku,apidance base ??Ka.KSM Penyakit dalam 

dan yang terkait dibahas.Disposisi baru : Yth. 

Kabid Pelayanan sebagai pejabat pengadaan obat 

apakah obat - obat yang diusulkan sesuai aturan 

yang berlaku e-Catalogue.

28 23 Agustus 2016 Nota Dinas PKL Sanitarian makanan BPTPK Gombong 24 Agustus 2016 Kabid Diklit

Dir : Yth. Wadir Penunjang dan Pendidikan Bidang 

Penunjang medis talaah untuk kesiapan di 

Instalasi Gizi apakah sanitasi makanan sudah 

baik,untuk PKL sudah siapkah ?

29 24 Agustus 2016 Nota Dinas
Rapat persiapan rekruitmen BLUD Non PNS tidak 

tetap
24 Agustus 2016 Wadir Umum dan Keuangan

Dir :Yth. Wadir UK tidak ada KKN dalam 

rekruitment tenaga BLUD

30 24 Agustus 2016 Nota Dinas
Permohonan Fasilitas Workshop Komite 

Keperawatan
25 Agustus 2016 Ketua Komite Keperawatan

Dir : Yth. Wadir Penunjang dan Pendidikan telaah 

sesuai aturan yang berlaku dan efek manfaatnya

31               - Nota Dinas

Workshop Radiologi Nasional PARI ,Tanggal 3 -4 

September 2016,Tempat : Mercure Convention 

Center Jakarta an.Aditya Purbo,Santiko W

31 Agustus 2016 Ka.Instalasi Radiodiagnostik
Dir: Yth.Wadir Jangdik udl untuk meningkatkan 

kompetensi.



NO TANGGAL SURAT NO SURAT PERIHAL SURAT
TANGGAL 

DISPOSISI
DARI DISPOSISI

1
31 Agustus 2016 Nota Dinas Tanggapan permohonan pelatihan dr.Tutik ,Sp.S

1 September 

2016
Kabid Diklit

Dir : Yth. Wadir Yan udl,coba di center lain : RSUP 

dr.Sardjito

2 30 Agustus 2016 Nota Dinas Permohonan surat keterangan bekerja
1 September 

2016
Dr.NUR F,Sp.A Dir : Yth. Wadir UK Udl

3 1 September 2016 Nota Dinas Kegiatan magang tenaga perawat Kabid Diklat

4 1 September 2016 Nota Dinas
Permohonan pemindahan alat USG Philips  4D Ke 

IRJA I

1 September 

2016
Kabid Pelayanan Dir : Yth. Wadir Jangdik di tindaklanjuti

5 31 Agustus 2016 Nota Dinas Evaluasi utilisasi alat Kabid Pelayanan 

6 1 September 2016 Nota Dinas
Tindaklanjut hasil kajian AMP Kematian Maternal 

bagi RS
Ka.PONEK

7 2 September 2016 Nota Dinas Permohonan permintaan perbaikan
14 September 

2016
Ka. IGD I

Dir :Yth. Kabag Umum ,Ksb.RT udl segera atap 

bocor di LT.II depan Lift ,pengecetan ulang garis 

Triase ( Merah,Hijau ,Kuning)

8 2 September 2016 Nota Dinas Laporan Kegiatan intalasi Gizi bulan Agustus 2016 Ka.Instalasi Gizi

9 3 September 2016 Nota Dinas

Mengikuti Seminar dan Workshop Nasional 

MUKERNAS  XIPAI ,Tanggal : 6 -9 Oktober 2016 di 

Denpasar -Bali an.RISMANTO.

3 September 

2016
IATI

Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai aturan yang 

berlaku ,konfirmasi ke Rismanto /dr.Rudi nama 

Workshopnya,susunan di acara tidak ada 

workshop.

10 3 September 2016 Nota Dinas

Permohonan data untuk mengikuti management 

in Anesthesia Course tanggal 19 -21 September 

2016,di RSUP dr.Sardjito Yogyakarta an.Dr.Shila 

Suryani,MSc,Sp,An.

6 September 

2016

Ketua KSM Anestesi dan Terapi 

Intensif

Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai aturan yang 

berlaku.

11 5 September 2016 Nota Dinas Permohonan implant Arthoscopy
6 September 

2016
Ka.IBS

Dir : Yth. Kabid Yan sebagai pejabat 

pengadaan,telaah suslan tersebut untuk 

pelayanan implant di SMF Orthopaedi.

12 30 Agustus 2016 Nota Dinas
Hasil uji kredensial an.dr.Karinda Trihayu Caesari 

,Sp.U

6 September 

2016
Ketua Komed

Dir : Yth. Wadir Yan untuk dilanjutkan Clinical 

Appoitment untuk dr.Karinda ,Sp.U

13 30 Agustus 2016 Nota Dinas Laporan hasil perjalanan dinas
7 September 

2016
IPS RS

Dir : Yth. Wadir Jangdik udl untuk bisa 

diimplementasikan hasil seminar tersebut.

14 6 September 2016 Nota Dinas
Permohonan mengikuti Simposium dan Workshop 

,tanggal : 28 - 30 Oktober 2016 di Semarang.

7 September 

2016
Dr. Supriyo ,THT

Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai aturan yang 

berlaku.

15 5 September 2016 Nota Dinas Laporan kinerja IATI Agustus 2016 Ka.IATI

16 4 September 2016 Nota Dinas Laporan Kinerja IBS bulan Agustus 2016 Ka.IBS

AGENDA SURAT MASUK INTERN SEPTEMBER TAHUN 2016



17 31 Agustus 2016 Nota Dinas Laporan Kinerja instalasi ESWL Agustus 2016 Instalasi ESWL

18 8 September 2016 Nota Dinas Laporan kegiatan IFAR bulan Agustus 2016 Ka. IFAR

19 8 September 2016 Nota Dinas
Hasil Uji kerdensial an.dr.Ema Shofiana 

Azkia,Sp.BS

10 September 

2016
Ketua Komed Dir : Yth. Wadir Yan udl,buat Clinical Appoitment

20 9 September 2016 Nota Dinas
Izin tanggal 19 - 21 September mengikuti 

Simposium di Makassar

10 September 

2016
dr.NUR FAIZAH,Sp.A

Dir : Yth. Wadir Yan monitor tidak menganggu 

pelayanan di SM anak.

21 10 September 2016 Nota Dinas

Menindaklanjuti usulan Renovasi dan 

pembangunan TPS Umum & TPS B 3 di RSMS dan 

Geriatri.

10 September 

2016
Kabid Penunjang SarPras

Dir : Yth. Wadir UK ,Kabag Umum ditelaah untuk 

anggaran th.2016,bila tidak cukup anggaran 2016 

direncanakan di th.2017 

22 4 September 2016 Nota Dinas
Laporan pertemuan E- Logistic dan E- Catalog di 

RS
Ka.IFAR

23 10 September 2016 Nota Dinas Usul AC Sentral untuk IBS Pusat Geriatri
13 September 

2016
Kabid SarPras

Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai aturan yang 

berlaku.

24 10 September 2016 Nota Dinas
Permohonan mengikuti Workshop keperawatan ( 

5 orang )

13 September 

2016
Kabid Keperawatan Dir : Yth. Kabid Keperawatan 5 orang siapa saja

25 5 September 2016 Nota Dinas Laporan Kinerja bulan Agustus 2016 Kasubbag TU

26 9 September 2016 Nota Dinas
Undangan rapat koordinasi persiapan akhir 

rekruitmen pegawai BLUD Non PNS
Wadir UK

27 9 September 2016 Nota Dinas Permohonan Meja Op,Lampi Op
13 September 

2016
Ka.IBS

Dir :Yth. Ksb.Program /Monev usulan meja 

Operasi 2 Unit,Lampu Operasi 5 Unit,Tidak boleh 

KKN,Tidak boleh menunjuk merk

28 10 Oktober 2016            - Laporan kinerja IPCN dan SubKom PPI
15 September 

2016
Ka.SubKom PPI

Dir : Yth.Wadir Jangdik udl untuk ditindaklanjuti 

yang masih kurang / belum 

29 9 Agustus 2016 Nota Dinas

Usulan Nama - nama perawat untuk mengikuti 

Seminar & Workshop tanggal 22 Oktober 2016 di 

RSOP dr.R.Soeharso Solo.

15 September 

2016
Ka.SMF Orthopaedi

Dir : Yth. Wadir Jangdik koordinasikan dengan 

bidang keperawatan ,usulkan peserta terlalu 

banyak, yang diikutkan untuk seminar dan 

Workshop 

30 17 September 2016 Nota Dinas
Usulan IHT Teknik Aseptik dan Dispensing 

sitostatuka untuk tenaga kefarmasian

17 September 

2016
Kabid Penunjang Medis

Dir : Yth. Wadir jangdik telaah sesuai aturan yang 

berlaku,untuk meningkatkan mutu pelayanan dan 

keselamatan pasien RS.

31 15 September 2016 Nota Dinas
Usulan mengikuti Workshop IPCN Lanjut & 

penatalaksanaan Code Biru

19 September 

2016
Wadir Pelayanan dan KS Dir : Yth. Wadir Jangdik udl.

32 15 September 2016 Nota Dinas
Usulan studi banding surveilance PPI ,PPRA,dan 

Case Manager

19 September 

2016
Wadir Yan Dir : Yth. Wadir Jangdik udl.

33 23 September 2016 Nota Dinas Mini seminar Handling Kemoterapi
27 September 

2016

Wadir Penunjang dan 

Pendidikan 

Dir :Yth. Wadir Jangdik udl,telaah untuk 

pembiayaan sesuai peraturan yang berlaku.

34 22 September 2016 Nota Dinas Proposal IHT Code Blue
27 September 

2016
Kabid Mutu dan KS

Dir :Yth. Wadir Jangdik udl,untuk kesiapan dan 

implementasi Code Biru.



35 14 September 2016 Nota Dinas

Undangan hasil evaluasi Outbond,Hari/Tanggal : 

Jumat/ 30 September 2016,Pukul : 09.00 

WIB,Tempat : Aula Diklat.

Kabid Diklat

36 28 September 2016 Nota Dinas

Permohonan fasilitas Mitra Bestari an.Dr.FAHMI 

INDRATI ,Sp.PD K.GEH dan FK UGM/RS dr.Sardjito 

Yogyakarta, Hari /Tanggal : Senin / 3 Oktober 

2016,pukul : 11.00 WIB ,Tempat : Aula Komed.

30 September 

2016
Ketua Komed

Dir : Yth. Wadir Yan , Wadir UK ,Kabid Yan untuk 

keperluan kredensial.

37 September 2016 Nota Dinas Usulan pembelian Storage PACS
30 September 

2016
Kabid Penunjang Medis

Dir : Yth. Kabag Perencanaan telaah sesuai 

peraturan yang berlaku,tidak KKN,Telaah untuk 

utilisasinya dan manfaatnya untuk mendukung 

pelayanan.

38 28 September 2016 Nota Dinas Permintaan Barang Sepeda
30 September 

2016
Kabid Diklat 

Dir :Yth. Wadir UK telaah kemanfaatannya dan 

sesuai aturan yang berlaku.

39                   - Nota Dinas Usulan mengikuti seminar dan pelatihan  nasional
30 September 

2016
Ka.IRM

Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah untuk sesuai 

aturan yang berlaku.

40 30 September 2016 Nota Dinas
Undangan Rapat Koordinasi pelayanan Radiologi 

dengan CD Blank

30 September 

2016
Kabid Penunjang Medis

Dir : Yth. Wadir Penunjang Medik laporkan hasil 

tertulis

41 15 September 2016 Nota Dinas Hasil Uji Kredensial an.dr.Yudi S,Sp.BA Ketua Komed



NO TANGGAL SURAT NO SURAT PERIHAL SURAT
TANGGAL 

DISPOSISI
DARI DISPOSISI

1

3 Oktober 2016 Nota Dinas

Laporan notulen Rapat koordinasi pelayanan 

radiologi dengan CD Blank ( Pengalihan pelayanan 

Radiologi dengan menggunakan CD)

Kabid Penunjang Medis

2 3 Oktober 2016 Nota Dinas
Laporan kegiatan instalasi Gizi bulan September 

2016
Ka Instalasi Gizi

3 3 Oktober 2016 Nota Dinas

Permohonan ijin mengikuti magang pelatihan 

Carotid Duplex / Transranial color Duplex di RSCM 

Jakarta, Tanggal : 10 -14 Oktober 2016 , 

an.dr.Hernawan ,Sp.S

21 Oktober 2016 Ketua SMF Saraf RSMS
Dir : Yth. Wadir Jangdik udl,sesuai dengan 

peraturan yang berlaku

4 3 Oktober 2016 Nota Dinas

Permohonan ijin pelayanan Poli , Bangsal ,IBS 

Tanggal 4-8 Oktober 2016mengikuti Workshop 

IPOH TEMPORAL BONE WORKSHOP dil Malaysia

Ka.SMF THT

5 30 September 2016 Nota Dinas Laporan Kinerja instalasi ESWL September 2016 Ka. ESWL

6 4 Oktober 2016 Nota Dinas Laporan kinerja IBS bulan September 2016 Ka.IBS

7 6 Oktober 2016 Nota Dinas
Undangan pemenuhan kelengkapan dokumen 

akreditasi standar 1-5

Ketua Tim Akreditasi RS 

Pendidikan

8 5 Oktober 2016 Nota Dinas Laporan Kinerja IATI Bulan September 2016 Ka.IATI

9 11 Oktober 2016 Nota Dinas
Usulan pelaksanaan Audit Interna di RSMS Tahun 

2016
13 Oktober 2016 Ka.SPI Dir :Yth, Para Wadir Udl.

10 5 Oktober 2016 Nota Dinas Laporan Kinerja bulan September 2016 Kasubbag TU dan Hukmas

11 7 Oktober 2016 Nota Dinas Laporan kegiatan IFAR bulan September 2016 Ka.IFAR

12 7 Oktober 2016 Nota Dinas
Sosialisasi SPO penanganan kejadian kebakaran  ( 

Kode Merah )
Ka.Sub Komite NFK &K3

13 11 Oktober 2016 Nota Dinas

Permohonan mengikuti Simposium dan Workshop 

tanggal: 18 -20 November 2016 an.dr.Sekti Joko 

,Sp.THT di Luwarsa Hotel Jakarta

12 Oktober 2016 Dr. Sekti Joko ,Sp.THT
Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai peraturan 

yang berlaku.

14 10 Oktober 2016 Nota Dinas Tindak lanjut survey 
Pokja Hak Pasien dan Keluarga                           

( Dr. Paulus ag )

15 10 Oktober 2016 Nota Dinas Laporan hasil rapat Tim Verifikasi Kaetua Tim Verifikasi 

AGENDA SURAT MASUK INTERN OKTOBER TAHUN 2016



16 4 Oktober 2016 Nota Dinas
Revisi usulan anggaran perubahan honorarium 

Dokter Jaga Onsite Th.2016
12 Oktober 2016 Wadir Yan dan Kerjasama

17 10 Oktober 2016 Nota Dinas
Permohonan penindahan meja Operasi dan 

ascesories
Ka. SMF Orthopaedi

18 10 Oktober 2016            - Laporan kinerja IPCN dan Sub Kom PPI Ka Sub Kom PPI

19 12 Oktober 2016 Nota Dinas Daftar usulan kebutuhan barang IGD RSMS Ka.IGD

20 4 Oktober 2016 Nota Dinas Usulan kebutuhan BHP di Kamar OP IGD 14 Oktober 2016 Wadir Yan dan Kerjasama

Dir : Yth. Wadir Jangdik segera,telaah sesuai 

peraturan yang berlaku.Untuk mutu pelayanan 

dan patient safety

21 4 Oktober 2016 Nota Dinas
Usulan kebutuhan AHP untuk alat Operasi ( Outer 

)
14 Oktober 2016 Wadir Yan dan Kerjasama

Dir :Yth. Wadir Jangdik segera,telaah sesuai 

peraturan yang berlaku.

22 13 Oktober 2016 Nota Dinas
Undangan persiapan fungsionalisasi IGD 2 

menjadi HCU
Wadir Yan dan Kerjasama

23 15 Oktober 2016 Nota Dinas
Undangan pemenuhan kelengkapan dokumen 

akreditasi standar 3 -4
17 Oktober 2016

Ketua Tim Akreditasi RS 

Pendidikan
Dir : Yth. Wadir Jangdik laporkan hasilnya.

24                  - Nota Dinas

Mengikuti Pra KONGRES NASIONAL IKATAN 

PERAWAT CATHLAB INDONESIA          ( IPCI ) 

,Tanggal : 28 -30 Oktober 2016,Tempat : The 

Empire palace ,Surabaya an.Kusumaningtyas 

,S.Kep

17 Oktober 2016 Ka. Instalasi Radiodiagnostik

Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai peraturan 

yang berlaku ,untuk peningkatan pelayanan di 

Cathlab di ikutkan nama yang diusulkan

25 17 Oktober 2016 Nota Dinas
Pengajuan proposal World Sroke Day 2016 tanggal 

29 Oktober 2016
19 Oktober 2016 Ketua SMF Saraf RSMS

Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai aturan yang 

berlaku,peserta simposium tidak dikenakan biaya 

( free),Nar Sumber tidak dikenakan biaya (free)

26 15 Oktober 2016 Nota Dinas

Permohonan mengikuti seminar workshop 

HIPKABI Tanggal : 12 -13 November 2016 , di 

Semarang an.KARJONO & Setio Rudito.

19 Oktober 2016 Ka.IBS Dir : Yth. Wadir Jangdik udl.

27 15 Oktober 2016 Nota Dinas

Permohonan mengikuti seminar workshop Urologi 

tanggal 9-10 Desember di Malang an.Moh 

Dimyati,Eko Fudiyanto

19 Oktober 2016 Ka. IBS Dir :Yth. Wadir Jangdik udl.

28 3 Oktober 2016 Nota Dinas Hasil Rekredensial an.dr.Suharno,Sp.PD KGEH 19 Oktober 2016 Ka.Komed

Dir :Yth. Wadir Yan udl untuk dilanjutkan 

pemberian kewenangan klinik ( Clinical 

appointment )

29 6 Oktober 2016            -
Permohonan pengadaan alat pemasangan Kateter 

pada pasien HD
20 Oktober 2016 KSM Bedah

Dir : Yth. Wadir Yan telaah sesuai aturan yang 

ada,data pasien yang akan menggunakan alat 

tersebut                                  ( utilisasinya )



30 19 Oktober 2016 Nota Dinas

Permohonan mengikuti pelatihan keselamatan 

pasien dan Manajemen Resiko di RS Tanggal 16 -

18 November 2016

20 Oktober 2016 Kabid Pelayanan

Dir :Yth. Wadir Jangdik diikutkan ,telaah sesuai 

peraturan yang berlaku,untuk peningkatan Mutu 

dan Keselamatan pasien RSMS.

31 18 Oktober 2016 Nota Dinas

Usulan mengikuti Workshop an.WIWIK 

K,SUWARNI tanggal 4-5 November 2016 / Jumat - 

Sabtu ,Tempat : Hotel Grasia Semarang.

25 Oktober 2016 Ketua Sub Komite PPI
Dir :Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai peraturan 

yang berlaku dan kemanfaatannya di RSMS.

32 18 Oktober 2016 Nota Dinas Permohonan pengadaan alat bantu dengar ( ABD ) 25 Oktober 2016 Wadir Yan dan Kerjasama

Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai peraturan 

yang ada ,apakah di dalam peraturan BPJS ABD di 

fasilitasi ?

33 15 Oktober 2016 Nota Dinas Kerusakan Alat Endurologi 21 Oktober 2016 Ka.IBS
Dir : Yth. Wadir Jangdik udl,hubungi tendor alat 

tersebut.

34 20 Oktober 2016 Nota Dinas

Permohonan mengikuti Simposium dan Workshop 

an.dr.Bagus Condro,Sp.THT tanggal 8-10 

Desember 2016,di RSCM Jakarta

21 Oktober 2016 dr. Bagus Condro ,So.THT

35 20 Oktober 2016 Nota Dinas

Permohonan surat rekomendasi mengikuti 

Ind.ORL Head pada tanggal : 16 - 27 Januari 2017 

di FK UNAIR Surabaya an.dr.Sekti ,Sp.THT

21 Oktober 2016 dr.Sekti Joko,Sp.THT

Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai peraturan 

yang berlaku ,koordinasikan dengan Wadir Yan 

perlukah dr.Sekti ikut ?untuk pembiayaan ?

36                - Nota Dinas

Permohonan mengikuti penyegaran PPR Medik TK 

II ,Tanggal : 25 -27 Oktober 2016 di Jakarta 

an.PUTRI S,SST

21 Oktober 2016 Ka.Instalasi Radiologi
Dir :Yth. Wadir Jangdik udl,untuk peningkatan 

kompetensi.

37 24 Oktober 2016 Nota Dinas
Undangan Review kelengkapan dokumen 

akreditasi 
25 Oktober 2016

Ketua Tim Akreditasi RS 

Pendidikan
Dir : Yth. Wadir Jangdik laporkan hasilnya.

38 24 Oktober 2016 Nota Dinas Undangan rapat penetapan hasil seleksi TKB 25 Oktober 2016
Ketua Panitia pengadaan 

pegawai BLUD
Dir : Yth. Wadir UK tidak ada KKN

39 25 Oktober 2016 Nota Dinas
Rencana anggaran biaya lomba dalam rangka HKN 

ke 52
Kasubbag TU dan Hukmas

disposisisi sudah diturunkan langsung ke 

kasubbag TU & Hukmas .

40 25 Oktober 2016 Nota Dinas

Usulan KonsultasiSurveilans PPI,PPRA,dan Case 

Manager .Hari / Tanggal : Kamis , 10 November 

2016,Tempat : RSUP Dr. Sardjito Yogyakarta.

28 Oktober 2016 Wadir Yan dan Kerjasama

Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai peraturan 

yang berlaku,untuk meningkatkan kompetensi 

PPI RSMS.

41 25 Oktober 2016 Nota Dinas Permintaan komputer dan sepeda wanita 31 Oktober 2016 Kabid  Diklat
Dir : Yth. Wadir UK telaah peraturan yang 

berlaku.

42 25 Oktober 2016 Nota Dinas Penghentian sementara pelayanan peserta LPSK Wadir Yan dan Kerjasama



43 27 Oktober 2016            -
Permohonan ijin dr.Pugud,Sp.PD tanggal 28 

Oktober 2016
28 Oktober 2016 Dr.dr.Pugud Samudro,Sp.PD

Dir : Yth. Wadir UK izin tidak ikut Rapat 

Koordinasi.

44 25 Oktober 2016 Nota Dinas
Undangan evaluasi kemampuan dan kepatuhan 

implementasi 6 sasaran keselamatan pasien

Wadir Penunjang dan 

Pendidikan

45 1 November 2016 Nota Dinas

Permohonan ijin mengikuti Vitreo Retinal 

Simposium dan Workshop for General 

Opthalmologist , Hari /tanggal : Sabtu - Minggu, 5-

6 November 2016,Tempat : Faculty of Medicine 

Diponegoro University an.dr.Wahid ,Sp.M dan dr. 

Teguh Anamani ,Sp.M

31 Oktober 2016 Ka.KSM Mata 
Dir : Yth. Wadir Yan monitor tidak menganggu 

pelayanan.

46 27 Oktober 2016 Nota Dinas Koordinasi Case Finding
Ketua Sub Komite Keselamatan 

Pasien RS

47 25 Oktober 2016            - Pemberitahuan perubahan jadwal pelayanan Ka.SMF Bedah Saraf

48 27 Oktober 2016 Nota Dinas Tanggapan pengadaan alat pemasangan Kateter Wadir Yan dan Kerjasama



NO TANGGAL SURAT NO SURAT PERIHAL SURAT
TANGGAL 

DISPOSISI
DARI DISPOSISI

1
26 Oktober 2016 Nota Dinas Permohonan surat keterangan pernyataan kerja

1 November 

2016
Ka.IPK Dir : Yth. Wadir UK udl.

2 1 November 2016 Nota Dinas Usulan format surveilans dalam SIRS Ketua Subkom PPI

3 31 November 2016 Nota Dinas
Usulan pengembangan SDM SIMRS melalui Diklat 

Eksternal 2016

4 November 

2016
Kabag Perencanaan

Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai peraturan 

yang berlaku,pengembangan kompetensi SDM 

subbag Monev.

4                - Nota Dinas

Usulan mengikuti Seminar Workshop tanggal 17 -

18 November 2016 ,tempat : Auditorium RS 

Kanker Dharmais

5 November 

2016
Ka.IFAR

Dir :Yth. Wadir Jangdik udl,untuk pengembangan 

pelayanan.

5 4 November 2016 Nota Dinas

Permohonan mengikuti pelatihan Perawat Bedah 

Saraf ,tanggal : 25 -27 November di Jakarta 

an.Daryanto ,S.Kep.Ns dan Ma'Rut  Muslikhudin

5 November 

2016
Ka.IBS

Dir : Yth. Wadir Jangdik udl untuk pengembangan 

pelayanan Urologi.

6 3 November 2016 Nota Dinas

Permohonan mengikuti penyegaran PPR Medik 

Tk.II an. MASDI,S.Si tanggal 28 -30 November 

2016,tempat : Hotel Grand Mercure Jakarta

5 November 

2016
Ka. Instalasi Radiodiagnostik

Dir :Yth. Wadir Jangdik udl,untuk peningkatan 

kompetensi

7 31 Oktober 2016 Nota Dinas Sentarlisasi Dokter Umum Jaga IGD Wadir Yan

8 4 November 2016 Nota Dinas
Laporan kegiatan instalasi Gizi bulan Oktober 

2016
Ka. Instalasi Gizi

9 31 Oktober 2016 Nota Dinas Dokter Umum Jaga Pav.Abiyasa Wadir Yan

10 4 November 2016 Nota Dinas Pemenuhan kelengkapan fasilitas ruang EX IBS
5 November 

2016
Wadir Yan

Dir : Yth. Wadir UK udl,untuk keamanan dan 

kenyamanan Rwat Inap pasien penyakit Saraf.

11 4 November 2016 Nota Dinas

Permohonan mengikuti pelatihan perawat Bedah 

Saraf ,tanggal : 25 -27 November di Jakarta 

an.Samyono,AMK

5 November 

2016
Ka. IGD

Dir : Yth. Wadir Jangdik leafletnya mana? Telaah 

sesuai peraturan yang berlaku.

12 5 November 2016 Nota Dinas Permohonan Bon pinjam komputer dan printer
7 November 

2016
Kabid Diklat

Dir :Yth. Wadir UK udl,kabag perencanaan  

penyelesaian SPJ yang saya Target akhir 

November selesai. 

13 3 November 2016 Nota Dinas
Permohonan pengadaan Sarung tangan khusus 

tindakan Kemoterapi
Wadir Yan

14 31 Oktober 2016 Nota Dinas
Usulan pengembangan SDM SIMRS melalui Diklat 

Eksternal 2016

7 November 

2016
Kabag Perencanaan

Dir : Yth. Wadir UK telaah sesuai peraturan yang 

berlaku,pengembangan SIMRS untuk ikut bimtek.

AGENDA SURAT MASUK INTERN  NOVEMBER TAHUN 2016



15 18 Oktober 2016 Nota Dinas Pengajuan Revisi Tarif Brakhiterapi
10 November 

2016
Ka. Instalasi Radioterapi

Dir :Yth. Wadir UK telaah sesuai aturan yang 

berlaku (Pergub /Perda )

16 31 Oktober 2016 Nota Dinas Laporan Kinerja Instalasi ESWL Oktober 2016 Ka. Instalasi ESWL

17                - Nota Dinas

Mengikuti Workshop perawat Cathlab ISICAM - 

INALIVE Optimizing Out come with innovations in 

Cardiovaskular intervention,Tanggal 18 -20 

November 2016,Tempat : Fairmont Hotel Senayan 

- Jakarta an. Kusumaningtyas,S.Kep

10 November 

2016
Ka. Instalasi Radiodiagnostik

Dir :Yth. Wadir jangdik untuk peningkatan Mutu 

& Keselamatan Pasien RS

18                - Nota Dinas

Mengikuti Workshop perawat Cathlab ISICAM - 

INALIVE Optimizing Out come with innovations in 

Cardiovaskular intervention,Tanggal 18 -20 

November 2016,Tempat : Fairmont Hotel Senayan 

- Jakarta an.Shaleh Isma Indra ,Amd.Rad

10 November 

2016
Ka. Instalasi Radiodiagnostik

Dir :Yth. Wadir jangdik untuk peningkatan Mutu 

& Keselamatan Pasien RS

19 4 November 2016 Nota Dinas Laporan Kinerja IBS bulan Oktober Ka.IBS

20 8 November 2016 Nota Dinas Laporan Kegiatan bulan Oktober 2016 Ka.IFAR

21 9 November 2016 Nota Dinas Bon Pinjam komputer dan Printer
11 November 

2016
Kabag Perencanaan Dir : Yth. Kabag Perencanaan Ok.

22 10 November 2016 Nota Dinas Permohonan penguji Adhoc
10 November 

2016
Ketua Komite Penunjang

Dir : Yth. Wadir Jangdik udl ,koordinasikan 

dengan Ka.Komite Penunjang dengan Organisasi 

Profesi Apoteker

23 10 November 2016 Nota Dinas

Mengikuti Workshop tentang implementasi Data 

Mini sederhana pada Manajemen informasi 

pelayanan kesehatan di RS

11 November 

2016
Kabag Perencanaan

Dir : Yth. Wadir Jangdijk telaah sesuai aturan 

yang berlaku,manfaat untuk peningkatan 

kompetensi.

24 8 November 2016 Nota Dinas Usulan pembelian USG Tiroid
15 November 

2016
KSM Penyakit dalam

Dir : Yth. Wadir UK ( Ksb.Program ) telaah sesuai 

peraturan yang berlaku untuk peningkatan 

pelayanan di SMF Penyakit Dalam 

25 5 November 2016 Nota Dinas Laporan Kinerja IATI bulan Oktober 2016 Ka.IATI

26 11 November 2016 Nota Dinas
Undangan Rapat Evaluasi Rawat Jalan Eksekutif 

lingkup penunjang Medis
Wadir Jangdik

27 11 November 2016 Nota Dinas Komplain Pasien Wadir Yan

28 11 November 2016 Nota Dinas

Permohonan mengikuti PIT HPUI dan Seminar - 

Workshop ,tanggal : 9-10 Desember an.Lebda  

Panut Azhari

14 November 

2016
Ka.IBS Geriatri

Dir : Yth. Wadir Jangdik udl,untuk peningkatan 

kompetisi.

29 7 November 2016 Nota Dinas Laporan Kinerja bulan Oktober 2016 Ksb. TU dan Hukmas

30 10 November 2016 Nota Dinas Laporan Kinerja IPCN dan Sub Komite PPI Ketua Subkom PPI



31 8 November 2016 Nota Dinas
Laporan Kinerja bulanan Sub Kom keselamatan 

Pasien
Ketua Subkom KPRS

32 8 November 2016 Nota Dinas Hasil pertemuan rutin SubKom KPRS Ketua SubKom KPRS

33 12 November 2016 Nota Dinas
Permohonan surat keterangan pernyataan kerja 

an.Subowati ,dkk

15 November 

2016
Ka.IPK Dir : Yth. Wadir UK Udl 

34 14 November 2016 Nota Dinas Pelaksanaan RekMed Elektronik di IGD
15 November 

2016
Wadir Yan

Dir :Yth. Wadir UK udl,dikawal supaya tidak 

mengganggu pelayanan,untuk dokter Umum dan 

Perawat IGD/Admin _ Sudah ada pelatihan?

35 15 November 2016 Nota Dinas Permohonan penambahan Exhaus Fan & AC
15 November 

2016
Wadir Jangdik Dir : Yth. Wadir UK udl

36 15 November 2016 Nota Dinas

Permohonan mengikuti Seminar dan Workshop 

,Tanggal : 19 November 2016 di Semarang 

an.Taskurun A,Ikhsan Wahyu S

16 November 

2016
Ka.IBS Dir : Yth. Wadir Jangdik udl

37 10 November 2016 Nota Dinas
Rencana pelaksanaan pengadaan Belanja tenaga 

CS RSMS Th.2017

16 November 

2016
Kabag Umum

Dir : Yth. Wadir UK untuk kepentingan kebersihan 

dan keindahan di RSMS: Lakukan sesuai 

peraturan yang berlaku,Tidak KKN,dihitung dan 

dianalisa ulang untuk jumlahnya

38 14 November 2016 Nota Dinas
Usulan penambahan SDM Lingkup bidang 

Penunjang SarPras
Kabid Penunjang SarPras

39 2 November 2016 Nota Dinas

Usulan mengikuti Workshop MRI Ultrasound in 

Head & Neck an.dr.ESTI ETIKANINGTYAS,Sp.Rad 

tanggal 3-4 Desember 2016/ Sabtu - Minggu di 

Hotel Sheraton Surabaya.

19 November 

2016
Ka. Instalasi Radiodiagnostik

Dir : Yth. Wadir Jangdik udl,untuk peningkatan 

kompetisi pelayanan.

40                 - Nota Dinas

Usulan mengikuti Seminar / Workshop ,tanggal 27 

-28 November 2016 ,Tempat : Grandia Hotel 

Bandung an.dr.Kukuh ,Sp.PA dan dr.Hidayat 

,Sp.PA

19 November 

2016
Ka. IPA

Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai peraturan 

yang berlaku,peningkatan pelayanan Patologi 

Anatomi

41 15 November 2016 Nota Dinas
Permohonan alokasi waktu sosialisasi pada 

Satpam

19 November 

2016
Ketua SubKom PPI Dir : Yth. Wadir UK udl.

42 17 November 2016 Nota Dinas
Permohonan surat keterangan bekerja dan 

bantuan dana an.dr.Iwan ,Sp.An

21 November 

2016
Ka.IATI

Dir : Yth. Wadir Yan/Kabid Yan untuk kepentingan 

pelayanan di SMF Anestesi ,Ybs dr.Iwan ,Sp.An 

untuk mencari informasi  hal : Kurikulum 

pendidikan termasuk biaya per Semester ,awal 

masuk dan Test Konsultan Anestesi Manajemen 

Nyeri.



43 22 Oktober 2016 Nota Dinas Rekomendasi Hasil evaluasi simulasi Kode Biru Wadir Yan

44 23 November 2016 Nota Dinas

Undangan Evaluasi partisipasi survei Verifikasi ( 

Progres dan Kendala yang dihadapi ) Hari / 

Tanggal : Sabtu / 26  November 2016,Tempat : 

Aula 1

Wadir Jangdik



NO TANGGAL SURAT NO SURAT PERIHAL SURAT
TANGGAL 

DISPOSISI
DARI DISPOSISI

1

24 November 2016 Nota Dinas

Usul mengikuti pelatihan PPI an.dr. Endri A, 

tanggal 5-8 Desember 2016,Tempat : Hotel 

Pomelotel Jakarta Selatan.

1 Desember 2016 Kasub Komite PPI Dir : Yth. Wadir Jangdik udl

2 29 November 2016 Nota Dinas
Laporan hasil rapat perumusan usulan 

pemeliharaan tahun 2017
1 Desember 2016 Kasubbag TU & Hukmas

Dir : Yth. Wadir UK Telaah sesuai peraturan 

perundangan yang berlaku,dicek utilisasinya.

3 4 Desember 2016 Nota Dinas
Laporan kegiatan instalasi Gizi bulan November 

2016
Ka. Instalasi Gizi

4 3 Desember 2016 Nota Dinas
Pelayanan pemeriksaan Radiologi menggunakan 

CD
5 Desember 2016 Kabid Penunjang Medis

Dir :Yth. Wadir Jangdik sosialisasikan ke Ka.SM 

dan anggota SM ( Seluruh daftar spesialis )

5 30 November 2016 Nota Dinas Permohonan Data
Wadir Pelayanan dan 

Kerjasama

6 6 Desember 2016 Nota Dinas Laporan Kinerja bulan November 2016 Kasubbag TU & Hukmas

7 7 Desember 2016 Nota Dinas Usulan pengadaan Sound sistem 8 Desember 2016 Kabid Penunjang SarPras

Dir :Yth. Wadir Jangdik,Kabid SarPras telaah 

secara komprehensif sesuai peraturan 

perundangan yang berlaku,tidak KN,penentuan 

HPS tidak boleh di Merk Up dan penentuan HPS 

sesuai peraturan yang berlaku.

8 7 Desember 2016 Nota Dinas
Peralihan supply jaringan listrik PLN ke 

Genset,tanggal : 10 Desember 2016
8 Desember 2016 Kabid Penunjang SarPras

Dir :Yth. Kabid Yan ,Kabid Wat udl sehubungan 

pemadaman listrik.

9 6 Desember 2016 Nota Dinas
Usulan renovasi & pembangunan instalasi lingkup 

wadir jangdik ta 2017
8 Desember 2016 Wadir Jangdik

Dir : Yth. Wadir UK telaah untuk prioritasnya 

sesuai dengan anggaran yang ada, sesuai 

peraturan perundangan yg berlaku.

10 7 Desember 2016 Nota Dinas Laporan kegiatan IFAR bulan november 2016 8 Desember 2016 Ka IFAR

11 4 Desember 2016 Nota Dinas Laporan kinerja IBS bulan november 2016 8 Desember 2016 Ka IBS

12 8 Desember 2016 Nota Dinas Pelatihan Gronkoskopi 9 Desember 2016 Dr.Indah R,Sp.P
Dir : Yth. Wadir Yan telaah sesuai keuntungan 

/skill yang dimiliki oleh dr.Indah ,Sp.P

13 26 November 2016 Nota Dinas
Penyampaian daftar nama pegawai BLUD Non PNS 

yang sudah memiliki Ijazah SLTA
Kasubbag Orpeg

14 7 Desember 2016 Nota Dinas Laporan Kinerja IPCN dan Sub Komite PPI Kasub Komite PPI

AGENDA SURAT MASUK INTERN DESEMBER TAHUN 2016



15 5 Desember 2016 Nota Dinas Laporan Kerja IATI bulan November 2016 Ka.IATI

16 10 Desember 2016            -
Permohonan Ijin tanggal 16  - 17 Desember 2016 

karena menghadiri PCI Complex di Bali

10 Desember 

2016
dr. Rendi A ,Sp.JP

Dir :Yth. Wadir Yan monitor SMF Jantung tidak 

mengganggu pelayanan.

17 10 Desember 2016            -
Permohonan tanggal 13 -16 Desember 2016 

Pelatihan Kolaborasi TB - HIV di Semarang

10 Desember 

2016
dr. Indah R,Sp.P

Dir :Yth. Wadir Yan monitor tidak menganggu 

pelayanan di Poli Dalam.

18 9 Desember 2016            - Permohonan 1 Perangkat Komputer
10 Desember 

2016
Ka.SMF Bedah Syaraf

Dir : Yth. Wadir UK udl untuk kelancaran 

administratif pelayanan .

19 5 Desember 2016 Nota Dinas

Permohonan bantuan dana untuk mempelajari 

dokumen - dokumen pendukung di FK UGM / 

Sardjito tanggal 14 dan 20 Desember 2016

14 Desember 

2016

KSM.Anestesiologi & Terapi 

Intensif

Dir : Yth. Wadir UK telaah sesuai kemanfaatannya 

untuk RSMS.

20                - Nota Dinas

Mengikuti undangan acara Edukasi Digital 

Mammogrraphy,tanggal 16 Desember 

2016,Tempat : RSUD Temanggung an.PUTRI 

SUSILOWATI,S.ST

14 Desember 

2016
Ka.Instalasi Radiodiagnostik

Dir :Yth. Wadir Jangdik Surat Tugas untuk 

peningkatan kompetensi.

21 17 Desember 2016 Nota Dinas Permohonan X Ray Viewer
19 Desember 

2016
Ka.SMF Bedah Syaraf

Dir :Yth. Wadir  Jangdik udl usulkan untuk tahun 

2017 awal ( Bulan Januari / Februari )

22 17 Desember 2016 Nota Dinas Permohonan perbaikan MRI
19 Desember 

2016
Ka.SMF Bedah Syaraf

Dir :Yth. Wadir Jangdik informasikan ke dr.Agus 

,Sp.BS MRI spare part born ada sekitar bulan 

Februari/Maret.

23 17 Desember 2016 Nota Dinas Permohonan Alat Jarum Biopsi ( Needle Biopsy)
19 Desember 

2016
Ka.SMF Bedah Syaraf

Dir : Yth.Wadir Yan udl,untuk peningkatan 

pelayanan di SMF Bedah Saraf.

24 17 Desember 2016 Nota Dinas Permohonan User ID sistem KHS
19 Desember 

2016
Ka.SMF Bedah Syaraf

Dir :Yth. Wadir UK Telaah sesuai aturan yang 

berlaku.

25 17 Desember 2016 Nota Dinas Permohonan seperangkat LCD Proyektor dan layar
19 Desember 

2016
Ka.SMF Bedah Syaraf

Dir :Yth. Wadir UK telaah sesuai peraturan yang 

berlaku,telaah perihal kemanfaatannya dan akan 

dipasang dimana ?

26 19 Desember 2016 Nota Dinas

Undangan Rapat persiapan stock opname.Hari / 

Tanggal : Selasa , 20 Desember 2016,Pukul : 08.00 

WIB,Tempat : Aula Direktur

19 Desember 

2016
Kabid Penunjang Medis

Dir : Yth. Kabid Jangdis laporkan hasilnya 

disiapkan dengan baik bahan rapat ,teknik stock 

opname dan alur stock opname ,stock opname 

berfokus dengan SIM.

27 19 Desember 2016 Nota Dinas
Permohonan ijin tanggal 20 Desember 2016 

an.dr.Agus,Sp.A

19 Desember 

2016
dr.Agus F,Sp.A

Dir :Yth. Wadir Yan ,Kabid Yan monitor pelayanan 

SMF Anak tidak terganggu.

28 19 Desember 2016 Nota Dinas
Permohonan ijin tanggal 20 Desember 2016 

an.dr.Supriyanto,Sp.A

19 Desember 

2016
dr.Supriyanto,Sp.A

Dir :Yth. Wadir Yan ,Kabid Yan monitor pelayanan 

SMF Anak tidak terganggu.



  


